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CHEFIA DE GABINETE

COMUNICADO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001, DE 11 DE
JANEIRO DE 2024.

“Dispde sobre as regras procedimentais relativas ao
lancamento e restituicdo de ITBI (Imposto Sobre a
Transmissdo de BensImdveis) no ambito daLe Municipal
n° 024/2017 (Codigo Tributé&rio Municipal) e da outras
providéncias’. O SECRETARIO DE FINANCAS E
ORCAMENTO DO MUNICIPIO DE JOAO LISBOA,
Estado do Maranh&o, no &mbito de suas atribuicfes legais,
pelo disposto no art. 7° da Lei Municipal n® 024/2017,
determinaas seguintes diretrizes, como orientagdo juridico-
administrativa uniforme a ser observada da seguinte forma:
CAPITULO | DO LANCAMENTO DE ITBI Art. 1° Para
o langamento de ITBI (Imposto sobre transmisso de Bens
Imoveis) o contribuinte ou seu representante legal devera
realizar a apresentagcdo dos documentos necessérios junto
ao Setor de Atendimento do Departamento de Arrecadacéo
eTributos. §1°. Poderd o Departamento competenteinstituir
obrigatoriamente o preenchimento de formul&rio presencial
ou eletrénico, devendo ser processado o trémite pelo canal
aser disponibilizado. Art. 2°. Para o lancamento do ITBI o
contribuinte devera observar as seguintes disposi¢les: | - 0
contribuinte deverd comparecer ao Departamento
competente ou efetuar o envio da solicitacdo pelo meio
eletrénico, em caso de disponibilidade, juntando todos os
documentos exigidos; Il - deverd ser apresentada copia
legivel de documento oficia de identificagdo do
Adquirente/Cessioné&rio, ou do seu representante; Il -
guando o Adquirente/Cessiondrio ndo for capaz deassinar o
nome, no ato da entrega, devera inserir a sua impressao
digital no campo da assinatura, apresentar documento
oficial de identificacdo e ser certificado por servidor do
Departamento responsavel; |V - ndo sera aceito documento
oficial de identificacdo fora do prazo de validade; V -
havendo mais de um Adquirente/Cessioné&rio ou mais de
um imovel a ser transmitido, deverdo ser apresentados
dados quantos forem necess&ios para demonstrar
claramente cada transacdo individual realizada, ndo sendo
admitido o termo “e outro (s)”, ou mais de um imovel
transmitido no mesmo processo; VI - no caso de conjuges
(comunhdo parcial de bens) dever4 ser encaminhado
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somente um processo; VI - quando qualquer das partes for
representada por terceiros, deverd juntar cdpia do
Instrumento de Procuragdo com poderes que envolvam a
transacdo imobilidria declarada, e se ndo expresso o prazo
de validade da Procuragdo, esta ndo serd aceita depois de
decorrido 1 (um) ano da sua emisséo; VIII - o requerente
deverd apresentar cépia legivel da Matricula do Imovel
objeto da transacdo, com no maximo 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de sua emissdo no cartorio. 1X -
em casos de financiamento, o requerente devera apresentar
copia legivel do Contrato de Financiamento, quando
houver, e o procedimento podera ser efetuado pelo
correspondente do Transmitente, com a devida procuracao;
X - no caso de declaragéo de imunidade, ndo incidéncia ou
isencdo o contribuinte deverd apresentar a documentacdo
gue comprove o direito, bem como atestando a
fundamentaco juridicapertinente, nostermos dalegislacéo
federa e municipal; XI - o valor da transacéo devera
corresponder ao valor atual de mercado, em condic¢Oes
normais de transacdo, independentemente do ano da
compra do imével. XII - caso o ITBI tenha sido recolhido
no momento da elaboragdo da escritura pablica, o
contribuinte deverarecolher adiferencado valor do imovel
no momento do registro no Cartério de Registro de
Iméveis. Xl - nostermosdo Codigo Tributério Nacional e
do inciso anterior, caso decorrido mais de cinco anos do
lancamento do ITBI, este estara prescrito, devendo o
contribuinte realizar novo recolhimento do referido
imposto. X1V - no caso de transagdes por compra e venda,
promessa de compra e venda, dagdo em pagamento,
permuta, arrematacdo, adjudicagdo e remig¢do, O
contribuinte deverd apresentar a copia do contrato de
compra e venda devidamente assinado ou de outro
documento equivalente amodalidade no qual consteo valor
da transacdo imobilidria; XV - tratando-se de Adquirente
sendo pessoa juridica, deverd apresentar o Cartdo CNPJ,
cOpia de documento pessoal do proprietario ou socios. Art.
3. No ato de conferéncia da documentacdo, caso sgja
observada qualquer inconsisténcia, o Departamento
responsével remeterd comunicagdo ao interessado sobre as
pendéncias e o contribuinte devera sanélas. Parégrafo
tnico. Néo havendo pendéncias, a guia para pagamento do
ITBI sera disponibilizada ao contribuinte ou ao seu
representante, podendo haver alteracbes se houver
problemacom o cadastro do imovel; Art. 4°. Seracancelada
a guia, cujo pagamento ndo sgja realizado apds 60
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(sessenta) dias da sua emissdo e a documentacdo sera
arquivada, savo se for submetido a processo judicial;
Pardgrafo Unico. Caso haa processo administrativo de
arbitramento do valor venal do imével ndo sera canceladaa
guia, devendo o valor ser inscrito em Divida Ativa. Art. 5°,
O prazo para impugnagdo do lancamento € de 30 (trinta)
dias corridos e sera contado a partir da data de notificacéo
de langcamento do tributo; Art. 6°. Quando houver dividas
guanto ao valor da transacdo, devera o servidor municipal
proceder com abertura de processo administrativo para
arbitramento do valor vena do imdvel, bem como para
aplicacdo de eventuais multas. Art. 7°. Sempre que entender
necess&ria, a administracdo fazendaria poderd solicitar
guaisquer outros documentos no intuito a verificar os
elementos suficientes a realizagdo do recolhimento
tribut&rio ou de sua ndo incidéncia. Art. 8°. Em caso de
Guia expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis,
encaminhada ao Departamento competente para a emissdo
do ITBI, devera a mesma constar obrigatoriamente
informacBes precisas como: home completo, qualificacdo
pessoal e profissional do Adquirente e Transmitente, ou no
caso de vérios Adquirente, denominalos, endereco
completo; identificagdo do imével transacionado como
localizagdo, area, denominacdo, dados de matricula de
registro e caculo do valor declarado na aquisicéo.

Parégrafo Unico. Poderd aautoridade fiscal desconsiderar o
valor informado na referida guia, em caso de vaor néo
correspondente as condic¢des de mercado, razéo pela qual
fara o arbitramento do valor condizente. CAPITULO 11
DA RESTITUICAO DE VALOR PAGO A TITULO DE
ITBI  Art. 9° Podera ser restituida ou compensada a
guantia recolhida a titulo de ITBI ou de multa relacionada
com o tributo, nas seguintes hipéteses. | - cobranca ou
pagamento espontaneo, indevido ou em valor maior que o
devido; Il - erro na identificagdo do sujeito passivo, na
determinacdo da aliquota aplicével, no calculo do montante
do débito ou na elaboracdo ou conferéncia de qualquer
documento relativo ao pagamento; 111 - reforma, anulagéo,
revogacao ou rescisdo de decisdo condenatoria; ou; 1V - ndo
realizac8o do negdcio juridico em relagdo ao qual cabiaao
contribuinte antecipar o pagamento do tributo. Art. 10. As
solicitagdes de restitui¢do de valores pagos atitulo de I TBI
tramitardo de forma presencial ou eletrdnica, conforme
disponibilidade do Departamento competente. Art.11. E
requisito para abertura do Processo Administrativo a
apresentacdo de requerimento formal preenchido com a
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anexacdo de todos os documentos necessérios. Paragrafo
Unico. Para processos abertos por procuradores,
previamente a abertura do processo, O requerente
(outorgante), concederd, via procuracdo, poderes ao seu
procurador para aberturae ou consultados processos. Art.
12. O inicio do processo dar-se-a a pedido da parte
interessada, de forma presencial ou online, devendo ser
readlizada em nome do adquirente ou responsavel pelo
pagamento do tributo com adevidajustificativalegal paraa
restituicdo dos val ores, anexando os seguintes documentos:
| - matriculado Imével ou Certiddo Registro — atualizada e
emitida apds a data de pagamento da guia de ITBI; Il -
rescisdo de contrato de compra e vendaou outro documento
gue firme a dissolugdo; 1ll - declaracdo ou certiddo
firmada por tabelido da Serventia Extrajudicial responsavel
atestando que ndo houve a lavratura da escritura ou que
ocorreu suaanulagcdo em tempo; |V - laudo de Transmisséo,
guia de ITBI e comprovante de pagamento realizado; V -
comprovante de residéncia e documento de identificacéo
com foto do adquirente; VI - informacfes adicionais: a)
nimero do banco, agéncia e conta-corrente do requerente,
exceto conta-salario. b) informar se autoriza ou ndo a
compensacdo do valor da devolugdo do ITBI em outros
débitos tributérios. Art. 13. Recebido o requerimento
juntamente com toda a documentacdo necessaria, 0
Departamento  competente  submeterd a andlise da
Procuradoria Juridica, que avaliar as condicles faticas do
pedido considerando alegislagéo vigente e remetera parecer
opinativo a autoridade competente para decidir sobre a
restituicio e/ou compensagdo. Pardgrafo Unico. O
reguerente que ndo apresentar adocumentagéo solicitadaou
obstaculizar a revisdo fisca terd o seu requerimento
indeferido e arquivado. Art. 14. O direito de requerer a
restitui c&o e/ou compensagao extingue-se com o decurso do
prazo de 05 (cinco) anos.  Art. 15. Na auséncia de normas
gue regulem processos administrativos, as disposi¢oes do
Cadigo de Processo Civil Ihes serfo aplicadas supletiva e
subsidiariamente, nos termos do art. 15 do Cddigo de
Processo Civil. Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entraem
vigor na data da sua publicaggo nos placares da Prefeitura
de Jo&o Lishoa. Secretaria Municipal de Finangas e
Orcamento de Jodo Lisboa, Estado do Maranh&o, em 11 de
janeiro de 2024. FRANCISCO WAGNER SOARES
LIMA Secret&rio Municipal de Finangas e Orgamento

Publicado por: Francisco Gomes VieiraDias
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Prefeito Municipal
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