iy

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E SERVICOS

OFICIO N* 278/2017

Jodo Lisboa (MA), 18 de Dezembro de 2017

O departamento de compras ¢ servigos vem por meio deste requerer seja autorizada a
detlagracio de procedimento licitatorio com objeto contratagdo de pessoa juridica para a prestacdo de
servicos de assessorla contabil para o atendimento das necessidades da Administragdo Publica
Municipal no exercicio tinanceiro de 2018 (dois mil e dezoito), conforme termo de referéncia em

Ane X,

Outrossim. esclarecemos que as despesas encontram-se em consondncia com a LDO.

LOA ¢ PPA tart. 16,11, da LC n® 10100)

Sem mais para © momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideragdes e aprego.

Alenciosamente:

/

SILVA OLIVEIRA
EPARTAMENTO DE COMPRAS E SERVICOS
Matricula: 120877-2

1LMO. SR.

EVILASIO CARVALHO DA SILVA

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E MODERNIZACAOQ
NEST A
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TERMO DE REFERENCIA
]
ITEM OBJETO QTD | p UNT. | P. TOTAL
(mesesu

Prestagdo de servicos técnicos em contabilidade do
setor publico por meio de assessoria, comsultoria e
controle nas areas orgamentdria. comtabil, financeira,
administrativa, planejamento e patrimonial, buscando
1 |atender aos principios basicos da administrag¢io publica, 12
com objetivo de corrigir falhas, adequar a gestio
publica & execugfio de suas atribuigbes de forma eficaz
e legal devendo atender a demanda da legislagdo
contabil em vigor '

Os servigos compreendem:

- acompanhamento da execugdo or¢amentaria sobre as aplicabilidades constitucionais, originando-se
relatorios gerenciais & Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas:

- acompanhamento das receitas com base o orgamento e o plangjamento de evolugdo, com relatdrios
mensais sobre esse segmento;

- acompanhamento e orientagiio aos servidores quanto da elaboragio de todas as pegas contébeis definidas
na Lei 4.320/64, (balango patrimonial, balango financeiro, balango or¢amentario, variagdes athvas e
passivas, restos a pagar, balancetes e outras):

- acompanhamento das Tomadas de Contas Especiais, com orientagio técnica ¢ administrativa dos
componentes das Comissdes;

- acompanhamento ¢ orientagdo aos servidores quanto a emissdo de informagdes ao Tribunal de Contas do
Estado de Maranhdo sobre a execugdo orgamentaria ¢ bem como de audiéncias publicas ou outras agées
perante a Cadmara Municipal ¢ outros orgdos de controle e Nscalizagio;

- acompanhamento e orientagdo aos servidores guanto da regularidade dos dispositivos junto do CAUC -
SIAFL,

- acompanhamento e orientagdo avs servidores quanto a Publicagdo dos dados definidos na Lei
Complementar n® 131/2009 - Portal Transparéncia do Municipio;

- acompanhamento e orientagdo aos servidores quanto da Elaboragio e Publicagdo dos Relatorios exigidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal: Relatdrio Resumido de Execugdo Orgamentaria — RREQ e Relatorio
de Gestdo Fiscal — RGF e outros;

- acompanhamento e orientagdo aos servidores quando aplicagdo dos percentuais minimos definidos na
Constituigdo ¢ na Lei de Responsabilidade Fiscal. nas areas de: Educagdo, Saude, Gasto com pessoal e
transferéncia ao Poder Legislativo e outros:

- acompanhamento e orientagio sobre a Prestagio de Convénios firmados cam Unido, Estados e outros,

- acompanhamento e orientagio aos servidores sobre a Elaboragio das pegas de planejamento
orgamentario: PPA, LDO e LOA.
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- acompanhamento e orientagdes aos servidores sobre preenchimento dos sistemas: SIOPS, SIOPE,
CONTAS ANUAIS, SISTN, SICONV, SINCONF, SICPC, SISTEMAS DO TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO MARANHAO: SISTEMA DE AUDITORIA ELETRONICA (PLANEJAMENTO E
CADASTRO, EXECUCAO E IMPORTACAO), FINGER (LRF NET), CADASTRO
JURISDICIONADOQ, SAAP, IEGM, SESMA, CADASTRO DE CONVENIOS) E OUTROS;

- acompanhamento ¢ orientagdes a servidores quanto da Elaboragdo e entrega das Prestagdes de Contas
Anuais junto ao Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo;

- acompanhamento ¢ respostas aos Relatorios de Informagdes Técenicos — RIT, oriundos do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao, Tribunal de Contas da Unido e de outros 6rgdos de controle externo. sobre
as Prestagdes de Contas do Municipio compreendendo todos os seus Orgdos. Fundos Especiais e
Autarquias;

As interessadas em contratar com a Administragdo Pablica Municipal deverdo observar as seguintes exigéncias:

1. DA HABILITACAO

1.1 - As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo nos autos do certame:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais. €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdes de seus
administradores.

¢) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social {Tributos e Contribui¢des Federais e
Divida Ativa);

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante (Tributos e
ContribuigBes Estaduais e Divida Ativaj;

f) prova de regularidade para com a Fazenda Musicipal do domicilio ou sede do licitante:

g) prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade do FGTS,
emitido pela Caixa Econdmica Federal

h} Certiddo negativa de faléncia e recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacio;

i) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio social, com o devido registro na Junta
Comercial, j4 exigiveis e apresentados na forma da Lei. em copia autenticada, que comprosem a boa situagio
financeira da empresa, vedada a sua substituigao por balancetes ou balangos prox 1sorios:

i.1)} A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liguidez Geral (LG). Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente {LC), os quais devem ser maior que 1.00, resultante da aplicagdo das seguintes
formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LG =

ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG

i
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ATIVO CIRCULANTE

L. PASSIVO CIRCULANTE

i.2) As formulas dos indices contabeis referidos deverio estar devidamente aplicadas em memorial de calculos
juntado ao balango.

i.3.) Caso o memorial nao seja apresentado, a Comissdo de Licitagao efetuara os calculos.

i.4) Se necessaria a atualizag3o do balango ¢ do capital social, devera ser apresentado. juntamente com os
documentos em aprego, 0 memorial de calcule correspondente.

i.5) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o balango patrimonial e demonstragbes contabeis assim
apresentados:

i.5.1) sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade andnima):

- publicados em Diario Oficial; ou

- publicados em jomnal de grande circulagao: ou

- por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

i.5.2) soctedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- por fotocopia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicitio do licitante
ou em outro 6rgio equivalente; ou

- por fotoedpia do Balango ¢ das Demonstragdes Comtabeis deyidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante.

.5.3) sociedade criada no exercicio em curso:

- fotocOpia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante.

i.3.4) o balango patrimomial e as demonstragdes contabeis deverfio estar assinados por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

J) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

) Comprovante de aptidio para desempenho de atividade pertinente ¢ compativel com o objeto da licitagdo,
através da apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico cu privado.

m) Declaragao, firmada por representante fegal da empresa, de que ndo emprega menores de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre. e de qualquer trabalho a menores de {6 anos, salvo na condigao de
aprendiz, a partir de 14 anos.

n) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagfio de
certiddo negativa, nos termos do Titulo Vil-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1°® de maio de 1943,

o) Comprovagdo de registro da empresa junto ao CRC — Conselho Regional de Contabilidade.

2. DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

2.1 - Os pregos apresentados devem:
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a) Refletir os de mercado no momento. observado o prazo de prestagio do sen igo/entrega do produto:

by Compreender todas as despesas. tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes. taxa de
administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporie e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto.

¢} Serem irregjustaveis durante a vigéncia do contrato, excetuadas as hipdteses expressamente presistas
em lei;

2.2 — A CONTRATADA deverd planejar o fornecimento/sersico 4 medida que for solicitado pelo gestor do
confrato;

2.2.1 - O objeto serd entregue/executado imediatamente nos dias. locais e horarios designados pelo gestor do
contrato. A entrega sera promovida pela contratada sem nenhum custo para a eontratante;

2.3 - O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega da mesma:
2.4 — Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagdes de pregos, alteragdes ou

alternativas nas condigdes/especificagdes estipuladas. Nio serdo consideradas as propostas que contenham
entrelinhas, emendas, rasuras ou borrdes:

2.5 - Quaisquer tributos, custos ¢ despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou Incorretamente cotados
serdo considerados como inclusos nos pregos, nde sendo considerados pleitos de acréscimos a gualquer titulo.

3-DAS PENALIDADES

3.1 - No caso de inadimplemento na execugio fotal ou parcial do avengado. bem como no atraso na execugio
contratual, o adjudicatano ficara sujeito as penalidades abaixo relacionadas. parantida présia defesa em regular
processo administrativo:

a) Adsverténcia:

by Multa:

c) Suspensdo temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Jodo Lisboa - MA;

d} Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica,

3.2 - O afraso na execugdo do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% {um por cento) por dia, calculada
sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento} do respectivo valor:

3.3 - Caso o atraso seja superior a dois dias uteis restara caracterizado o descumprimento total da obrigagao
contratual, cabendo & Administragio Publica promover as medidas cabiveis;

3.4 - O descumprimento total da obriga¢o assumida, bem assim a recusa em assinar o instrumento contratual ¢
ainda a recusa em executar o objeto licitado nplicara na incidéncia de mutta de 10% (dez por cento}. calculada
sobre o valor total do Centrato/proposta. bem como a aplicagdo das demais sangdes estabelecidas;

3.5 - A aplicagio das penalidades serd precedida da concessdio da oportunidade de ampla defesa por parte do
adjudicatario, na forma da Lei:

3.6 - Os valores resultantes da aplicagdo das multas previstas serdo cobrados pela via adnunistrativa, devendo
ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da comunicagio. ou,
se n3o atendido. judicialmente, pelo rito ¢ com os encargos da execugdo fiscal. assegurado o contraditdrio e
ampla defesa;
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3.7 - O participante que ensejar o retardamento da execugdo da licitagdo, ndo mantiver a proposta. falhar cu
fraudar na execugiio do contrato., comportar-se de modo iniddneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude
fiscal. garantido o devido processo legal. ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos. enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigiio ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste
edital e das demais cominag¢des legais:

4 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 - Executar o objeto somente apds o recebimento da Ordem de Servigo/Fomecimento, emitida pela
Secretaria Municipal de Administragdo e Modemizagdo;

4.2 — Reparar, corrigir, remover, substituir. desfazer e refazer, prioritiria e exclusivamente, as suas custas e
riscos, num prazo de no maximo de 12 hs {doze horas), quaisquer vicios, defeitos, incorregdes, erros, falhas ¢
imperfeigdes. decorrentes de culpa da empresa fornecedora ou fabricante.

4.3 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados ou representantes,
direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de sen igods ou aquisigdes com

vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo expirado o prazo.

4.4 - Garantir que a agdo ov omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor coinpetente, ndo eximira o
fornecedor de tota) responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes:

4.5 - Efetuar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagdo a execugdo do
objeto;

4.6 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de habilitagao descritas no Edital;

4.7 - Comunicar 2 fiscalizagdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigdes inadequadas a
execugdo do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugio do objeto:

4.8- Obter todas as licengas, autorizagdes e tranquias necessarias a execugdo do objeto contratado, pagando os
emolumentos prescritos em lei.

4.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Piiblicos ¢ pagar, s suas expensas, as multas que lhes sejam impostas
pelas autoridades.

4.10 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar 8 Administragdo Publica Municipal ou a
terceiros em razéio de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos sews prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

4.11 - Arcar com todos os Onus ¢ obrigagdes concernentes a custos de mic de obra. transportes, encargos
trabalhistas, previdenciarios, tiscais ¢ comerciais resultantes da execugdo do contrato:

4.12 - A CONTRATADA nio serd responsavel:
4.12.1 - Por quaisquer trabalhos, seryigos ou responsabilidades nio previstos no Edital.
4.13 — A Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA nfo aceitard, sob nenhum pretexto. a transferéncia de

responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes. técnicos ou quaisquer outros,
sendo expressamente vedada a subcontratagdo.
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5 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 - A Contratante. durante a vigéncia do contrato. se compromete a:

5.1.1 — Verificar se o objeto foi executado com observagido as disposigdes pertinentes no Termo de Referéncia.
implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do objeto executado:

5.1.2 - Rejeitar o objeto cujas especiticagdes ndo atendam. em quaisquer dos itens. acs requisitos minimos
constanies do Termo de Referéncia.

5.1.3 — Designar servidores municipais para. na qualidade de fiscal. acompanhar a execugdo do objeto do
contrato,

5.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissdo de recebimento
deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes a

administragio.

5.3 - Notificar a empresa. pur escrito. sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constantes de cada um dos
itens que compdem o objeto deste termo. para que sejam adotadas as inedidas corretivas necessarias;

5.4 — Comunicar a Contratada. através do executor designado, qualquer problema que ocorra durante a
execugdo do objeto:

5.5 - Promover us pagamentos dentro do prazo estipulado neste contrato;

5.6 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as Obrigagtes
Contratuais:



