PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de assessoria a gestio da rede
de ensino municipal e a capacitagdo de professores, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNIDADE QTD | V.UNT. | V. TOTAL
Formagdo (80h) Aulas ministradas —
Capacitagdo na area Pedagogica para os
docentes pertencentes & Rede Municipal de
Educagio do municipio de Jodo Lisboa.
Pessoal de apoio (coordenadores). COORDENADOR 2 5.000,00 10.000,00
Alimentagio para professores capacitadores e ALIMENTACAG/ALMOCO 160 28.00 4.480,00
pessoal de apoio

Material didatico para os participantes
(livro/apostilas/video/agenda).

p Elaboragdo ¢ aplicagdo de simulados para os

HORA/AULA 1200 90,00 108.000,00

o8}

V¥

LIVRO/APOSTILA/AGENDA | 550 78,00 42.900,00

o o SERVICO 3 15.000,00 | 45.000,00
alunos (5° e 9° anos.).
Material de apoio (banner impresso: Lapis; 1
6 canetas; grampeadores; cartolinas; colar PRODUTO (KIT) 180 120,50 21.690,00

branca; pincel, etc.).

Servigo de assessoria e acompanhamento a
7 gestdo das escolas da Rede Municipal SERVICO | 144.000,00 | 144.000,00
(periodo de Agosto a Dezembro de 2022).

TOTAL | 376.070,00

1.2. O prazo de vigéneia da contratagdo ¢ de doze meses, contado da assinatura do contrato

prorrogavel a critério da administragdo. observado ¢ disposto na Lei n® 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO <
2.1. O objeto cuja contratagio ¢ pretendida destina-se a capacitagio de prolessores da SEMED,
promovendo assim a qualificagdo dos profissionais responsaveis pela educagfio municipal, o que

reflete na qualidade do ensino disponibilizado aos municipes.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS
3.1. O objeto cuja contratagio é pretendida enquadra-se no conceito de servigo comum, nos moldes
do que preconiza o art. 1° da Lei n® 10.520/02 posto que dotado de padrdes de desempenho e

qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no

mercado.
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5.1.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-

t
i

se somenltc aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da

contratagio previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao

USUATIO:

5.1.7.2.  direcionar a contratagio de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

51.7.3.  promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacio destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo ¢ em relag@o a fung¢do especifica para a qual o
trabathador foi contratado; e

5.1.7.4.  considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do

proprio o6rgdo ou entidade responsavel pela contratagio, especialmente para efeito de

concessdo de diarias ¢ passagens

5.2. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugiio do presente Termo de Referéncia ou Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo tixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados cm que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.3. Responsabilizar-sc pelos vicios e danos decorrentes da execugfo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado 2 administragio puablica municipal, devendo ressarcir imediatamente a
Administra¢do em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e detcrminagdes em vigor;

6.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as

obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias ¢ as demais previstas e islacdo

especitica, cuja inadimpléncia nfo transferc a responsabilidade a Contratante;
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6.5.1. Nio serio incluidas nas planilhas de custos e formagdo de pregos as disposi¢des

contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participa¢do dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria néo
trabalhista, de obrigagdes ¢ direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica. ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.6. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substitui¢do dos empregados alocados, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes

relativas 4 execugiio do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

6.7. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da presta¢do dos

SCIVigOos;

6.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato. em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condi¢des de habilitagido e qualificagdo exigidas na licitagio;

6.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

6.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique durante a execugdo dos servigos.

6.11. Prestar todo esclarecimento ou informagio solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execugdo do servigo.

6.12. Paralisat, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que niio esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

6.13. Promover a guarda. manutengdo e vigildncia de tudo o que for necessario a execucdo dos

servigos. durante a vigéncia do contrato.

6.14. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e

cficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

6.15 Submeter previamente. por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, qualquer mudanga

no método de execugdo do servigo que fuja das especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

L

7. DA SUBCONTRATACAO e

.

7.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto.
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8. DA ALTERACAOQO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusio, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do

contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAQO

9.1. Nos termos do art. 67, da Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
" fiscalizar a execugio do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢ido e determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizag¢do de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade. ainda que resultante de imperfeig6es técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta. nfo implica em corresponsabilidade da Administragéo
ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administrago anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmentc envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos

observados ¢ encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de at¢ 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado. (art. 40, XIV. *a”, da Lei n° 8.666/93)

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nfo ultrapassem o limite de que trata o
inciso I do art. 24 da Lei 8.666, dc 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentagio da Nota ['iscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o orgio
contratante atestar a execugio do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficidi

mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993,

ou & dodumentagdo

- " -
-
-
s
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10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAI, a situagdo de irregularidade do fornecedor cotitratado,

deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugo Normativa n® 3, de 26 de
Abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou,
ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagio financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia. o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apoés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
10.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se. junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis. regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragio devera
realizar consuita ao SICAF para identificar possivel suspensio temporaria de participagio em
licitagdo. no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugio Normativa n® 3, de 26
de Abril de 2018.

10.9. Nio havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
melos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias 4 rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, asscgurada a contratada a ampla
defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucio do objeto. os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagiio junto ao SICAF.
10.11.1. Sera rescindido o contrato em cxecugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por

motivo de economicidade ou outro de interesse publico de alta relevancia, d justificado,

em qualquer caso. pela maxima autoridade da contratantc.
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10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicé\?el.
10.12.1. A Contratada regularmcnte optante pclo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéio de comprovagio, por
meijo de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacio financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagfo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0.00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
1=(TX) =
‘ITX = Percentual da taxa anual = 6%
365

11. DO REAJUSTE

~ 11.1. Os pregos sfio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacdo das propostas.

11.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderio sofrer reajuste apos o interrcgno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apods a ocorréncia da anualidade.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgagfo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divuigado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memornia de cdlculo refercnte ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocofrer. T

11.4. Nas aferi¢des finais. o indice utilizado para rcajuste serd, obrigatoriamente, o’ 'eﬁpi-ti{fb.
N -
/
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11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio

possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, 0 que vier a ser determinado pela legislagdo
entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

12.1.2. ensejar o retardamento da exccugio do objeto;

12.1.3. falhar ou fraudar na exccug¢io do contrato;

12.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

12.1.5. cometer fraude fiscal;

12.2. Pela incxecugdio total ou parcial do objeto do contrato, a Administragio pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante:

12.2.2. multa moratoria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. multa compensatdria de 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
incxecugéo total do objeto;

12.2.4. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

12.2.5. suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

12.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades do municipio, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.6.1. A San¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel

em quaisquer das hipoteses previstas como infra¢do administrativa no subitem 12, > Termo de

Referéncia.
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12.2.7. declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢fio ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade. que serd concedida scmpre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. As sangdcs previstas nos subitens 12.2.1. 12,25 e 12.2.6 poderio ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I e IV da Lci n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

12.4.1. tenham sofrido condenagio defimtiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitaggo;

12.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.5. A aphicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada. observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Let n® 9.784, dc 1999.

12.6. As multas devidas e/ou prcjuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda. quando for o caso,
serfio Inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

12.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
2 contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente,

12.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o Municipio podera cobrar o valor remancscente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil,

12.8. A autoridade competente. na aplicagio das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

12.9. Se, durante o processo de aplicagido de penalidade, houver indicios de pratica de infraco
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo 4 administracido
ptiblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverfio ser remetidas a autoridade competente, com despacho

preliminar ou

fundamentado, para ciéncia e decisdio sobre a cventual instauragdo de investigaca

Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.
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