PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGAO

PREGAO ELETRONICO N° 009/2022
(Processo Administrativo n° 04.009/2022)
EDITAL
Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA,
por meio da Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizacdo e do Pregoeiro Oficial e Equipe de
Apoio, designados pela Portaria n® 114, de 15 de Janeiro de 2021, sediada na Av. Imperatriz n® 1331,
Centro, Jodo Lisboa - MA, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento menor preco por item, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 03,
de 26 de abril, de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de
15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 26.05.2022
Horério: 08:00 hs (oito horas) — Horario de Brasilia - DF
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a prestacdo de servi¢os
de agenciamento de viagens e servicos correlatos compreendendo: informagfes sobre as opcoes,
emissao, reserva, marcacao, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera 0 menor pregco por item, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacbes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo or¢camentéria propria,
prevista no orcamento do municipio para o exercicio de 2022, na classificagdo abaixo:

04.122.0002.2-009 — Manut. da Sec. de Adm. e Modernizacdo

12.361.0004.2-051 — Manuteng¢&o do Ensino Fundamental — 30%

10.302.0003.2-070 — Atendimento de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar
08.244.0005.2-084 — Manutencao do Fundo de Assisténcia Social

3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomogéao

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presunc¢éo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a
este Pregdao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.
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3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 0rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,

imediatamente, a correcéo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.
4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

4.3.N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.3.1 proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacéo vigente;

4.3.2. que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;

4.3.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucéo
ou liquidacéo;

4.3.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3.7. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenéario);

4.4. Como condig¢do para participagdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “n&o” em campo proprio
do sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaragdes:

4.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame;

4.4.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nio ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa ou empresa de
pequeno porte.

4.4.2. que esta ciente e concorda com as condi¢ces contidas no Edital e seus anexos;

4.4.3. que cumpre 0s requisitos para a habilitacéo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;
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4.4.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

4.4.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MP
n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo
Federal;

4.4.8. que os servigcos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.5. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as san¢fes
previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitagéo exigidos no edital, proposta com a descri¢céo do objeto ofertado e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
gquaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio
de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.
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6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a sessenta dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necesséarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucéo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificar4 as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanéveis ou
néo apresentem as especificagfes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarédo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 50,00
(cinquenta reais).

7.9 Seréa adotado para o envio de lances no pregéao eletrébnico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duracédo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséo publica.

7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive
no caso de lances intermediérios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-4 automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de
lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

7.18. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automética, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com 0s valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

7.21. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automéatica para tanto.
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7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de

pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos:

7.26.1. no pais;
7.26.2. por empresas brasileiras;
7.26.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacéo.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de duas horas, envie
a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, quando necessérios a confirmacgéo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.29. Apés a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para
contratacéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 7° e no § 9°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Acérdao n° 1455/2018 -TCU - Plenario) ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.
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8.2.2. Serd admitida taxa de agenciamento negativa, desde que o valor final da proposta
(estimado para a contratacdo) ndo seja considerado manifestamente inexequivel ou igual a
Zero.

8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata;

8.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de duas horas, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagbes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for 0 caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horéario para a sua continuidade.

8.8. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

8.8.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

8.8.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.9. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, 0 pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniéo - TCU,;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestacédo previamente a sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacéo, a habilitacao dos licitantes serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utlizacdo do sistema, devera atender as condi¢gdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia Otil anterior & data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacéo da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicar4 a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, § 3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessérios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante ser4 convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagc&o.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital.
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9.5. N&o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitag&o:

9.8. Habilitacé&o juridica:
9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacdo
respectiva;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);
9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

9.10. Qualificagdo Econ6mico-Financeira.
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo de
balanc¢o patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.
9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdao ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador;
9.10.3. A comprovagdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 ( um)
resultantes da aplicagdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total

- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
0s riscos para a Administragéo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio
liquido minimo de 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratacéo ou do item pertinente.

9.11. Qualificacdo Técnica

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a execuc¢do dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.2.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS (PASSAGENS
AEREAS E/OU PASSAGENS RODOVIARIAS)
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9.11.3. Declaracao que opera com todas as companhias aéreas nacionais classificadas como regulares
perante o Departamento de Aviagdo Civil — DAC. (passagens aéreas)

9.11.4. Declaracdo emitida pelas concessionarias de que esta autorizada a representa-las na
comercializagcdo de passagens, possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante essas companhias.

9.11.5. Comprovante de registro no Ministério do Turismo, com a apresentacéo de certificado para o seu
regular funcionamento consoante o artigo 22 da Lei 11.771/2008 e Decreto Federal n® 7.381, de
02.12.2010.

9.11.6. Comprovacao, por parte do licitante, de dispor, ao tempo do inicio do contrato, sistema
informatizado que possibilite, via internet, visualizar todas as opg¢bes de voos para um determinado
trecho e data, ressaltando aquela de menor tarifa; fazer a reserva e emissao on line de bilhete, inclusive,
com utilizacdo do e-ticket; emitir relatérios operacionais e gerenciais para controle e gestdo das
informacdes sobre viagens, usuérios, destinos, tarifas, etc. (passagens aéreas)

9.11.7. Certificado de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA), atualizado;
(passagens aéreas)

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricBo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstragfes contdbeis do Ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacéo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc8es previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0s documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacéo,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacédo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.
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10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considerag¢édo no decorrer da
execucao do contrato e aplicacédo de eventual sang¢éo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerédo estes Ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacéo.

10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nado corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicBes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou néo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’), e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. Apé6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
14.1. Ap6s a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sanc¢des previstas neste Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicatéria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

14.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negdcios ali
estabelecida as disposicfes da Lei n° 8.666, de 1993;

14.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no edital e seus anexos;
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14.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77

e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses, contados a partir de sua assinatura,
prorrogavel conforme previséo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, I, da Lei n® 10.522, de
19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor n&o estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6énus,
antes da contratagéo.

14.5.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

14.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢Bes de habilitacdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos.

14.7. Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem
de classificagdo, para, ap6s a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negocia¢do, assinar o contrato ou a ata de registro de
precos.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sédo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO
18.1. As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

19. DAS SANQCES ADMINISTRATIVAS.
19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
19.1.3. apresentar documentacéo falsa;
19.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

19.1.5. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
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19.1.6. ndo mantiver a proposta;
19.1.7. cometer fraude fiscal,
19.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

19.2. As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregéo
para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

19.3. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

19.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

19.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

19.4.2. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

19.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

19.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Municipal e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

19.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgodes.

19.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.7. A apuracéo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.8. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos

especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo de agente publico.
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19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, 0 municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.

19.10. A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

19.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo, observado
o principio da proporcionalidade.

19.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.13. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail cplioaoclisboa@hotmail.com,
ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco: Comissdo Permanente de Licitagfes sito na
Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa, com sede na Av. Imperatriz n°® 1331, Centro.

20.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

20.4. Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realiza¢@o do certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (irés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

20.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responséaveis pela elaboracgao
do edital e dos anexos.

20.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

20.7.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

20.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia — DF.
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21.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho

fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificac¢ao.

21.5. A homologacédo do resultado desta licitagcdo nao implicara direito a contratagao.

21.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.7. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

21.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.11. 0o Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
www.comprasgovernamentais.gov.br, http://joaolisboa.ma.gov.br, no Mural de Licitagbes — TCE — MA,
podendo ainda ser obtido por meio de solicitagdo no e-mail cpljoaolisboa@hotmail.com e, por fim,
consultado, lido e obtido em sua versédo impressa mediante o recolhimento de R$: 20,00 (vinte reais)
através de DAM (Documento de Arrecadacdo Municipal), na sede da Comissdo Permanente de
Licitacbes, com endereco na sede da Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa (MA) sito na Av. Imperatriz n°
1331, Centro, nos dias Uteis, no horario das 08:00 horas as 12:00 horas, mesmo endereco e periodo no
qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

21.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
21.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
21.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

21.12.3. ANEXO IIl — Modelo de Carta Proposta;

Joéo Lisboa (MA), 05 de Maio de 2022

JOAO PAULO VIEIRA ALVIM
Secretéario Municipal de Administragdo e Modernizagao
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PREGAO ELETRONICO Ne° /

(Processo Administrativo n° 04.009/_2022)

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e

servicos correlatos compreendendo: informacBes sobre as opcdes, emissdo, reserva, marcacao,

remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, conforme condi¢Bes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. A quantidade estimada para os servicos durante o periodo de 12 (doze) meses € a seguinte:

- 110 (cento e dez) bilhetes de passagens aéreas com seguro de viagem, quando solicitado pelo

CONTRATANTE;
- 190 (cento e noventa) bilhetes de passagens rodoviarias com seguro de viagem, quando solicitado pelo
CONTRATANTE;
A D E
B
ITEM DESCRICAO TD © VALOR ANUAL c+D
¢ Q R$ VALOR V. TOTAL
PASSAGEM AXB DAS
ANUAL TARIFA PASSAGENS ESTIMADO DA
CONTRATACAO
Prestacdo de servicos de reserva,
1 | S€Quro, missao, marcagao, remarcagao 62,66 6.892,60 100.000,00 106.892,60
e cancelamento de passagem aérea 110
nacional e internacional
Prestacdo de servicos de reserva,
seguro, emissao, marcagdo, remarcacgao
2 e cancelamento de passagem rodoviaria 190 81,66 15.515,40 120.000,00 135.515,40
nacional

1.1.2. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese alguma,

compromissos futuros para a administragdo publica, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem

considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteraces de acordo

com as necessidades do municipio, sem que isso justifique qualquer indenizacao a contratada.

- Distribuic&o por Secretarias

SEAMO
ITEM DESCRICAO QTD
1 Prestacdo de servicos de reserva, seguro, emissdo, marcacdo, remarcacao e
cancelamento de passagem aérea nacional e internacional 20
2 Prestacdo de servicos de reserva, seguro, emissdo, marcacdo, remarcacao e
cancelamento de passagem rodoviaria nacional 40
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SEMED
ITEM DESCRICAO QTD
1 Prestacdo de servicos de reserva, seguro, emissdo, marcagdo, remarcagdo e
cancelamento de passagem aérea nacional e internacional 30
2 Prestacdo de servicos de reserva, seguro, emissdo, marcacdo, remarcacao e
cancelamento de passagem rodoviaria nacional 50
SEMUS
ITEM DESCRICAO QTD
1 Prestacdo de servigos de reserva, seguro, emissdo, marcagéo, remarcagao e
cancelamento de passagem aérea nacional e internacional 50
2 Prestacdo de servigos de reserva, seguro, emissdo, marcagéo, remarcagdo e
cancelamento de passagem rodoviaria nacional 50
SEMAS
ITEM DESCRICAO QTD
1 Prestacdo de servigos de reserva, seguro, emissdo, marcagéo, remarcagdo e
cancelamento de passagem aérea nacional e internacional 10
5 Prestacdo de servigos de reserva, seguro, emissdo, marcagéo, remarcagdo e
cancelamento de passagem rodoviaria nacional 50

1.2. As Passagens a que se refere este Termo compreendem o trecho de ida e de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto representar toda a contratacao.

1.3. Trecho a que se refere o0 subitem 1.2 deste Termo compreende todo 0 percurso entre a origem e o
destino, independentemente de existirem conexdes ou ser utilizada mais de uma companhia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de doze meses, contado da assinatura do contrato,
prorrogavel por iguais periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do art. 57, Il, da Lei n°
8.666/93, considerando a natureza essencial dos servigos.

1.5. O critério de julgamento a ser adotado deve ser o de MENOR PRECO POR ITEM considerando a
divisibilidade do objeto, o que implicara na selecao de proposta mais vantajosa para a administragéo
publica.

1.6. A presente contratagcao adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco Unitario.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia destinam-se ao deslocamento do Chefe do
Poder Executivo municipal, secretarios e servidores municipais, quando se fizer necessario, para o fim
de participacéo em reunibes com Chefes e servidores dos demais poderes do Estado e Unido em busca
de recursos para 0 municipio, palestras, seminarios e cursos destinados ao aperfeicoamento e
especializacdo dos servidores responsaveis por programas e projetos desenvolvidos pela
municipalidade, deslocamento de palestrantes ou seminaristas ao municipio, dentre outros.

2.1.1. Os servicos destinam-se ainda ao atendimento da substancial demanda de beneficiarios do TFD —

Tratamento Fora do Domicilio, sendo imprescindiveis a consecucéao da finalidade do referido programa.
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2.2. O objeto cuja contratacdo é pretendida visa possibilitar que o deslocamento seja atendido através do

servigo de transporte aéreo e rodoviario de passageiros uma vez que, a depender do trecho, se faz
necessario conjugar critérios de seguranga, rapidez e conforto, representando para cada situacdo a
solucédo de melhor custo-beneficio para o atendimento eficiente e eficaz da demanda da administracéo
publica municipal.

2.3. Para tanto, faz-se necessario garantir a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens,
precisando-se assim terceiriza-los com a contratacdo de empresa especializada, visando agilizar os
procedimentos para a sua execuc¢do de acordo com as regras de mercado atualmente praticadas entre
as Agéncias de Viagens.

2.4. A contratacdo, considerada de natureza continua em decorréncia de sua essencialidade, observara
0s termos, valores, quantitativos e especificacbes dispostos neste Termo de Referéncia, além do
regramento licitatério que sera disciplinado em Edital, obedecidos os demais dispositivos legais

aplicaveis a espécie.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS
3.1. O objeto cuja contratacé@o é pretendida enquadra-se no conceito de servico comum, nos moldes do
gue preconiza o art. 1°, da Lei n® 10.520/02 posto que dotado de padrdes de desempenho e qualidade

objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacées usuais no mercado.

4. EXECUGCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. O prazo de execucdo dos servicos é de doze meses, contados da data do recebimento da “Ordem
de Servigo”.

4.2. Os servigos serdo executados no prazo fixado no item n°® 4.1 e atestados pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser sanados no prazo de
vinte e quatro horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

4.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1. Para os fins desta licitagdo, considera-se:

5.1.1. Online booking tool: nome genérico dos sistemas de auto reserva de voos e outros servicos de
viagens;

5.1.2. E-ticket ou passagem eletronica: registro no sistema de reservas da companhia aérea ou
rodoviaria que contém todas as informacdes sobre o voo/transporte rodoviario, o passageiro e a forma

de pagamento, acessivel nas rodovidrias do pais e aeroportos em todo o mundo;

20



PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGAO

5.1.3. Tarifa promocional: tarifa mais barata oferecida pelas companhias aéreas ou rodoviarias, com
possibilidade de restricbes, como por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, ndo ter valor
reembolsavel;

5.1.4. Tarifa cheia ou full fare: tarifa cheia, normal sem restricdes. Aplicavel na classe econdmica (mais
cara), executiva e primeira;

5.1.5. Transaction Fee: modelo pelo qual o cliente remunera os servicos das agéncias de viagens,
mediante taxa fixa por transacdo, para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos
envolvidos na administragdo das demandas de viagens;

5.1.6. Interessado: servidor do CONTRATANTE, beneficiarios de programas de governo ou palestrante
externo de evento promovido pelo CONTRATANTE que realizara a viagem;

5.1.7. COMISSAO DE FISCALIZACAO do Contrato: servidores do CONTRATANTE formalmente
designados para o acompanhamento e controle da execu¢ao dos servicos com a CONTRATADA,;

5.1.8. Reserva ou reservation (ou booking): bloqueio de assentos ou acomodacdes para um passageiro,
ou reserva antecipada de espago para bagagem, carga ou correspondéncia;

5.1.9. Emisséo: geracao de um bilhete de passagem aérea ou rodovidria;

5.1.10. Reemissdo ou reissue: geragdo de um novo bilhete de passagem aérea ou rodovidria em razao
de qualquer alteracdo (sinbnimo de remarcacéo e alteracéo);

5.1.11. Seguro de viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente, total ou
parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas, hospitalares,
odontoldgicas, diarias por atraso de voo, entre outras;

5.1.12. Seguro bagagem: protecdo contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a bagagem; 5.1.13.
Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da informacéo a ser disponibilizado
pela agéncia de viagens corporativas, dotado de funcionalidades minimas descritas neste Termo de

Referéncia.

6. DOS SERVICOS COMPREENDIDOS

6.1. Para fins deste Termo de Referéncia, consideram-se relacionadas ao servico de agenciamento
sistematizado de viagens corporativas as atividades de:

6.1. Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizacdo do e-ticket;

6.2. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente ou assessorando a COMISSAO
DE FISCALIZACAO, perante as companhias aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de
Gestéo de Viagens Corporativas;

6.3. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, 0s servicos transacionais de
emissdo, reemissdo (alteracao/remarcacdo) e cancelamento de bilhetes de passagens rodoviarias e
aéreas, bem como providenciar as atividades conexas de contratacao de seguros de viagem e bagagem;
6.4. Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotagdo em companhia seguradora para aprovacgao
do custo e autorizacdo pela COMISSAO DE FISCALIZACAO, no Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, da contratacdo de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas

médico/hospitalares, reembolso farmacéutico e odontoldgico, translado e repatriamento em caso de
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acidente/doenca ou morte, com as seguintes coberturas: a. morte acidental, considerando o evento com

data definida, subito, involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro; b.
invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial,
de membro ou 6rgao do passageiro;

6.5. Na cotacdo do seguro, deverdo ser observados minimamente os valores abaixo, garantida a
efetividade das demais coberturas, independente do destino da viagem:

a) assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): R$ 10.000,00;

b) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): R$ 200,00;

c). assisténcia odontolégica (por evento): R$ 200,00.

6.6. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto as
companhias aéreas e rodoviarias, cujo prazo ndo devera ultrapassar 60 dias, salvo justificativa
apresentada pela companhia aérea/rodoviaria;

6.7. Reembolsar ao CONTRATANTE em até 60 (sessenta) dias, a partir da data de cancelamento do
bilhete, o valor das passagens aéreas/rodoviarias emitidas, pagas e nado utilizadas, deduzidos os valores
referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas/rodoviarias, independentemente da vigéncia do
contrato;

6.8. Fornecer o valor da "tarifa cheia" vinculada ao bilhete emitido;

6.9. Fornecer mensalmente, sem custo adicional, relatorios executivos customizados & COMISSAO DE
FISCALIZACAO, com base nos dados relativos as viagens realizadas e n&o realizadas, bem como as

transacdes executadas pela CONTRATADA

7. DO SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES (PASSAGENS AEREAS)

7.1. O Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online booking, com
utilizacéo do e-ticket, devera:

7.1.1. Estar interligado diretamente com os sites:

7.1.2. Das empresas aéreas nacionais: LATAM, Gol, Azul, Avianca, Passaredo e outras;

7.1.3. Dos principais Sistemas GDS Global Distribution System ou CRS (Central Reservation System),
tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserv, Sabre e TMS (Travel Manegement System);

7.2. Suportar as operacbes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das requisicfes e
emissfes, bem como os dados a elas relativos, com performance compativel com a carga, porte e
demanda de trabalho exigidos;

7.2.1. Conter campo proprio para insercdo de justificativa por parte da COMISSAO DE FISCALIZACAO;
7.3. Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Inteligence) ou similar, de maneira
a permitir emisséo de relatérios sobre as transacdes realizadas, informacéo de despesas, estatisticas e
economias;

7.4. Possibilitar:

7.4.1. Emisséo de comprovante da reserva;

7.4.2. Emissdo instantanea de bilhete de passagem aérea eletronica (e-ticket), reemissdo e

cancelamento;
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7.4.3. Marcacdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,

endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos;

7.4.4. Emissédo de relatérios com periodicidade no minimo mensal, do tipo B.l. ou similar, que reflitam,
dentre outros, os seguintes dados:

* Relatério de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

* Relatério de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e nao voados;

* Relatodrio dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco;

* Relatorio dos descontos acumulados no periodo (mensal);

* Relatério dos destinos voados;

* Relat6rio dos destinos mais voados;

» Relatério de economia acumulada (escolha do menor prego vis a vis outros pregos e compra com
antecedéncia minima estipulada na politica);

7.4.5. Requisicdo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas.

8. DAS CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. A CONTRATADA devera possuir namero suficiente de operadores para atendimento do
CONTRATANTE, de modo a garantir o pleno atendimento de suas necessidades. Os operadores
responsaveis pelo atendimento ao CONTRATANTE devem ter seus contatos informados, sendo
necessario o aviso a COMISSAO DE FISCALIZACAO, com antecedéncia minima de sete dias, de
qualquer alteragdo dos mesmos.

8.2. Todas as transacdes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema informatizado que
possua as funcionalidades especificadas no item 7 deste Termo de Referéncia, a saber: (Passagens
Aéreas)

8.2.1. Requisicdo de passagens aéreas pela COMISSAO DE FISCALIZACAO mediante a respectiva
justificativa;

8.2.2. Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario proximo ao da necessidade da
viagem do interessado do CONTRATANTE, disponibilizado pelas empresas, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

8.2.3. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo selecionada,
segundo critério do menor prego, compatibilizado com o perfil de passageiro;

8.2.4. Emissao de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de embarque
incluida e com seguro de viagem/bagagem na condicdo opcional definida pela COMISSAO DE
FISCALIZACAO.

8.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item 7 deste Termo de
Referéncia, a CONTRATADA deverd manter operadores habilitados, para atendimento 24 horas, de
modo que as reservas em voos comerciais possam ser requisitadas por telefone ou qualquer outro meio
de comunicagéo, providenciando os respectivos registros no sistema em até dois dias Uteis.

8.4. Caso se constate irregularidades, como taxas adicionais ou sobreprecos em relacdo aos precos
ofertados pelas companhias aéreas, a CONTRATADA ficara sujeita as san¢des previstas em contrato,

edital e Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos.
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8.5. A prestacdo dos servicos se iniciara na data indicada pelo CONTRATANTE na Autorizacdo para

Inicio dos Servicos.

9. DA REMUNERACAO

9.1. A remuneragdo da CONTRATADA seré feita exclusivamente mediante Taxa de Transacédo ou Taxa
de Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operacdes:

* emissdo, reemissao (alteragao/remarcacao) de passagens aéreas/rodoviarias, diretamente no sistema
ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, pela mesma companhia aérea/rodoviaria
(mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;
* emissao, reemissao (alteragao/remarcacao) de passagens aéreas/rodoviarias, diretamente no sistema
ou, se ndo disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s),
guando o bilhete for somente de ida;

* emissdo, reemissao (alteragao/remarcacao) de passagens aéreas/rodoviarias, diretamente no sistema
ou, se ndo disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s),
guando o bilhete for somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma
companhia aérea (mesmo CNPJ);

 a cada cancelamento de passagem aérea/rodoviaria de ida e volta, diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, via telefone e/ou e-mail;

» a cada cancelamento de passagem aérea/rodoviaria somente de ida, diretamente no sistema ou, se
nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

* a cada cancelamento de passagem aérea/rodoviaria somente de volta, diretamente no sistema ou, se
nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

* a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem, diretamente no sistema ou, se n&o disponivel o
sistema, por telefone e/ou e-mail.

9.2. Para efeito de medicdo do servico, serd considerada uma Unica taxa de transacdo para viagem de
ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam
realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de
transacéo.

9.3. A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a Gnica forma de
remuneracdo a CONTRATADA pelos servigcos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada
a cobranca de ADE (Adicional de Emissédo), ADEDU (Adicional de Emisséo-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da

tarifa, das taxas e dos servigos como forma de remuneracao pelos servicos prestados.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o obrigacdes da Contratante:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

24



PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGAO

10.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,

anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;
10.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
10.1.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do érgédo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislag&o trabalhista;
10.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
10.1.6. Efetuar as reten¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com a legislacéo pertinente.
10.1.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
10.1.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao
USuério;
10.1.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
10.1.7.3. promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relagcdo a funcédo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
10.1.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsével pela contratacdo, especialmente para efeito de
concesséo de diarias e passagens
10.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia ou Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

11. OBRIGAQOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
gualguer dano causado a administracdo publica municipal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos

devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
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11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

11.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.5.1. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacéo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes Coletivas que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo
Pdblica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0S insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

11.6. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

11.7. Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servicos;

11.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

11.9. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
11.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique durante a execuc¢ao dos servigos.

11.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdo do servico.

11.12. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
11.13. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

11.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagéo, qualquer mudanga no

método de execuc¢do do servico que fuja das especificacBes constantes deste Termo de Referéncia.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
13.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacédo
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original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucéo do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. Nos termos do art. 67, da Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execucdo do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacédo de falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos

observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado. (art. 40, X1V, “a”, da Lei n°® 8.666/93)

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
15.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de Abril de 2018.
15.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacédo da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.
15.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

15.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.
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15.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada

sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

15.8. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de Abril de
2018.

15.9. N&@o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

15.11. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

15.11.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
gualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
15.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) I=  (6/100) 1=0,00016438

28



PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E MODERNIZAGAO
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

16. DO REAJUSTE

16.1. Os precos sédo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memdria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

16.4. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma né&o
possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

17.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

17.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal;

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

17.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

17.2.2. multa moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

17.2.3. multa compensatdria de 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucao total do objeto;
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17.2.4. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,

sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

17.2.5. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

17.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades do municipio, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

17.2.6.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel em
qguaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 17.1 deste Termo de
Referéncia.

17.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

17.3. As sanc¢des previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.5 e 17.2.6 poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

17.4.1. tenham sofrido condenac¢é&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

17.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacéo;

17.4.3. demonstrem n&do possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

17.5. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

17.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

17.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

17.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil.

17.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracédo, observado
o principio da proporcionalidade.

17.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragcao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracédo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da

responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizag&o - PAR.

17.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.11. O processamento do PAR ndao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo de agente publico.

17.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
18.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 242.408,00 (duzentos e quarenta e dois mil, quatrocentos

e oito reais)

Jodo Lisboa (MA), 07 de Abril de 2022

JOAO PAULO VIEIRA ALVIM
Secretério Municipal de Administracao e Modernizagao

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no referido
documento.

VILSON SOARES FERREIRA LIMA
Prefeito Municipal

31



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGAO

PREGAO ELETRONICON® __ /
(Processo Administrativo n° 04.009/2022)

ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
NO ... l...., QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
JOAO LISBOA (MA) E A EMPRESA

O Municipio de Jodo Lisboa (MA), pessoa juridica de direito publico interno inscrito no CNPJ sob o n°
07.000.300/0001-10, com sede administrativa na Av. Imperatriz n°® 1331, Centro, representado pelo
Secretério Municipal de , portador da cédula de identidade de n° e do CPF n°

doravante denominado CONTRATANTE, e a , pessoa ]ur|d|ca de direito privado inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , com sede na , doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF
n° , tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n° 04.009/2022 e em observancia
as disposicbes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e na
Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Eletrdnico n® /| mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a prestacdo de servigcos de agenciamento de viagens,
conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletréonico n° _ /2022, identificado no
predmbulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminag&o do objeto:

IDENTIFICACAO

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO CATSERV

UND QTD V. UNT.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio
na data de / / e encerramento em doze meses, prorrogavel na forma do art. 57, Il, da Lei
n° 8.666, de 1993, dada a essencialidade dos servicos.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ __ { )

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagéo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento do municipio, para o exercicio de 2022, na classificagao abaixo:

04.122.0002.2-009 — Manut. da Sec. de Adm. e Modernizacao

12.361.0004.2-051 — Manutencéo do Ensino Fundamental — 30%

10.302.0003.2-070 — Atendimento de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar
08.244.0005.2-084 — Manutencao do Fundo de Assisténcia Social

3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomogéao
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5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicbes a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA- REAJUSTE
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1. As condicBes de execucdo e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO
8.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto serd efetuada por Comissdo/Representante designado pela
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. As sancgdes referentes a execucgdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos incisos | a Xll e XVII do
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o
direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:

11.4.1. Balang¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indeniza¢bes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1. E vedado & CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

12.1.2. interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.
13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS.

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢fes contidas na Lei
n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacbes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cdadigo
de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.
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15.1. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, na imprensa
oficial, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16.1. (;LAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. E eleito o Foro da cidade de Joao Lisboa (MA) para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 55, §2° da Lei
n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Jodo Lisboa (MA), __ de de 2022

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responséavel legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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PREGAO ELETRONICO Ne /

(Processo Administrativo n°® 04.009/_2022)

ANEXO IlI
(Proposta de Precos)
de de
Prezados Senhores,
(empresa), com sede na cidade de a Rua , ne
, inscrita no CNPJ/MF sob o numero , heste ato representada por
, portador do CPF n.° e RG. n° , abaixo

assinado propde a Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa — MA, através da Secretaria Municipal de
Administracdo e Modernizagdo, os precos infra discriminados para a prestacdo de servigcos de
agenciamento de viagens e servi¢os correlatos compreendendo: informacdes sobre as op¢des, emissao,
reserva, marcacédo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, objeto do PREGAO
ELETRONICO N° __ /2022 - CPL:

A B C D E
" C+D
~ CODIGO
ITEM DESCRICAO CATSERV QTD R$ AXB VALOR ANUAL V. TOTAL
PASSAGEM | VALOR DAS PASSAGENS | ESTIMADO DA
ANUAL TARIFA CONTRATACAO
Prestacdo de servigos de
reserva, seguro, emisséo,
1 marcacao, remarcacéo e 3719 110 100.000,00
cancelamento de  passagem
aérea nacional e internacional
Prestacdo de servicos de
reserva, seguro, emisséo,
2 marcacao, remarcagao e 3719 190 120.000,00
cancelamento de passagem
rodoviaria nacional

OBS: A descricdo minima do objeto devera observar a especificacdo constante no termo de
referéncia e planilha acima, que prevalecerdo sobre a identificagdo CATSERV

a) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de sua abertura;

b) O objeto deverd ser executado imediatamente, a partir do recebimento da “Ordem de Servico’
expedida pela Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizacéo;

¢) O valor total da proposta é de R$ _ ( )

Nome, Assinatura do Responsavel da Empresa
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