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DADOS DO PROCESSO

N° PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 0087/2025

N° PROCESSO DE CONTRATAGAO: | 019/2025

MODALIDADE: | DISPENSA SEM DISPUTA

| i INTERESSADOS
ORGAO GERENCIADOR: | SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

ORGAO(S) PARTICIPANTES(S)

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE
DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA

o MOVIMENTACAO o
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. Unidade Requisitante
| Secretaria Municipal de Educagéo, 06.077.848/0001-03

" Alinhamento com o Planejamento Anual
A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsao no plano de contratacées anual da
" | Organizacao.

Equipe de Planejamento
Francimar Carvalho Santos

Problema Resumido

A Secretaria Municipal de Educacdo de Jodo Lishoa enfrenta atualmente dificuldades
operacionais significativas relacionadas ao suporte técnico administrativo, especialmente no que
se refere a gestdo e tramitagdo de documentos oficiais. Com o aumento da demanda por
servicos educacionais e a complexidade crescente dos processos administrativos, torna-se
evidente a necessidade de reforco na equipe de apoio técnico que atue diretamente nas rotinas
burocraticas da secretaria.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a
primeira etapa do planejamento do processo de contratacdo e busca atender o interesse publico envolvido e
buscar a melhor solu¢do para atendimento da necessidade aqui descrita.

A Secretaria Municipal de Educacao de Jodo Lisboa enfrenta atualmente desafios operacionais
relacionados a gestao de documentos oficiais, cuja complexidade tem aumentado em virtude da
crescente demanda por servigos educacionais. Essa situacao gera impactos significativos na eficiéncia
administrativa e na qualidade dos servicos prestados a populacdo. A adequacio das rotinas
burocraticas é essencial para garantir a agilidade na tramitacdo de processos e a efetividade nas
respostas as demandas da comunidade.

A falta de suporte técnico administrativo especializado compromete a capacidade da
secretaria de atender aos prazos legais e administrativos, acarretando retrabalhos, atrasos e possivel
insatisfacdo da comunidade escolar. Além disso, a auséncia de uma equipe técnica qualificada que
possa se dedicar exclusivamente a organizacdo e gerenciamento de documentos resulta em
sobrecarga dos profissionais ja lotados, comprometendo a performance geral da secretaria.

A relevancia dessa necessidade emanada do cotidiano da Secretaria Municipal de Educacao
reside no fato de que uma administracao publica eficiente reflete diretamente na qualidade do
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servico educacional oferecido. O atendimento adequado as rotinas administrativas viabiliza n3o
apenas a conformidade com as normativas vigentes, mas também a melhoria continua dos processos
internos, garantindo assim o melhor uso dos recursos publicos disponiveis.

Diante do exposto, é patente a necessidade de reforco no suporte técnico administrativo da
Secretaria Municipal de Educagao de Joao Lisboa. Esse reforco é crucial ndo apenas para resolver os
problemas imediatos enfrentados, mas para assegurar um servico publico eficaz e responsivo, que
atenda as expectativas e necessidades da populagdo. E imperativo que a contratacdo ocorra de
maneira planejada, visando a otimizagdo das operacdes e o atendimento do interesse publico de
forma abrangente e sustentavel.

A Secretaria Municipal de Educagao de Jodo Lisboa, frente as dificuldades operacionais na gestio e
tramitacdo de documentos oficiais, busca uma solugdo que fortaleca a equipe de apoio técnico
administrativo. Para tal, seguem os requisitos que a solucido contratada deve atender, visando
garantir um suporte eficaz e eficiente aos processos administrativos da secretaria.

Requisitos:

1. Capacidade técnica comprovada para realizar a gestdao documental, incluindo o controle de fluxo
de documentos e prazos de resposta.
2. Disponibilidade de equipe qualificada com formacdo em areas relacionadas a administracdo
publica ou gestao educacional, com pelo menos 3 profissionais dedicados aos servigos da secretaria.
3. Treinamento inicial e capacitacao continua para os servidores da Secretaria Municipal de Educacao
no uso da plataforma  digital, garantindo a  autonomia  dos  usuarios.
4. Suporte técnico disponivel por meio de canais de comunicagdo (telefone, e-mail e chat) com
atendimento em horario comercial, garantindo resposta em até 24 horas Uteis para chamadas nédo
. emergenciais.

5. Relatorios mensais sobre indicadores de desempenho referentes a gestao documental, como
volume de documentos tratados e tempo médio de tramitacao.

6. Atendimento as normas de acessibilidade para a plataforma de gestao documental, assegurando
inclusdo para todos os usuarios, incluindo pessoas com deficiéncia.

Esses requisitos visam assegurar uma contratacdo adequada que atenda as necessidades
identificadas, promovendo eficiéncia e eficacia nos processos administrativos da Secretaria Municipal
de Educacao de Jodo Lisboa.

- Solucao 1: Contratacido de Empresa Especializada em Suporte Técnico Administrativo
Vantagens:
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- Custo: Possibilidade de obter pacotes personalizados de servicos, evitando o pagamento por
demandas nao utilizadas.

- Qualidade: A empresa especializada possui equipe treinada e com experiéncia, garantindo maior
eficiéncia na gestdo e tramitacdo de documentos.

- Flexibilidade: Servicos podem ser ajustados conforme as necessidades da Secretaria, permitindo
adaptagées a mudancas no volume de trabalho.

Desvantagens:

- Custo: Honorarios podem ser elevados, especialmente em contratacoes emergenciais.

- Tempo de Implementacao: O processo de licitacdo pode levar tempo e tornar-se um entrave para
atender demandas imediatas.

- Dependéncia: Existe risco de dependéncia do servico externo, podendo dificultar a autonomia da
Secretaria.

- Solucao 2: Implementacao de Software de Gestao Documental

Vantagens:

- Custo: Reducdo de custos com papel e armazenamento fisico de documentos, além de otimizacao
de processos administrativos.

- Eficiéncia: Automacao de fluxos de trabalho, acelerando a tramitagdo de documentos e eliminando
erros manuais.

- Manutencao: Softwares geralmente oferecem suporte continuo e atualizaces regulares,
melhorando gradativamente a usabilidade.

Desvantagens:

= Custo: Investimento inicial pode ser elevado, com taxas de licenciamento e treinamento de
funcionarios.

- Tempo de Implementacao: A implementacao pode demandar um tempo significativo, levando a
resisténcia por parte dos usuarios.

- Adaptabilidade: Nem todos os softwares sio passiveis de customizacdo para se adequar
perfeitamente ao fluxo de trabalho especifico da Secretaria.

- Solucdo 3: Capacitacdo da Equipe Interna

Vantagens:

- Custo: Menor custo comparado a contratacao de empresas externas, utilizando recursos internos
ja disponiveis.

- Qualidade: Melhora continua nas habilidades dos servidores, resultando em uma equipe mais
eficiente e auténoma.

- Flexibilidade: Treinamentos podem ser ajustados conforme as necessidades especificas da
Secretaria.

Desvantagens:
- Tempo de Implementacdo: O processo de capacitacdo pode ser demorado, necessitando de
planejamento cuidadoso para nao impactar as operacées diarias.
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- Eficiéncia: Resultados dependem da dedicacao dos funcionarios e da qualidade do treinamento
oferecido, podendo haver variabilidade nos resultados.

- Limitacoes de Escopo: Recursos humanos tém limites em quantidade, podendo nao atender a
picos de demanda.

- Solugao 4: Parceria com Universidades ou Institui¢oes de Ensino

Vantagens:

- Custo: Geralmente essa parceria pode implicar custos menores, especialmente se profissionais
estdo em formacao e oferecem seus servigos como estagio.

- Inovacao: Profissionais jovens podem trazer novas abordagens e solugdes técnicas inovadoras para
0S processos.

- Flexibilidade: A parceria pode ser moldada de acordo com a necessidade e a disponibilidade das
instituicoes parceiras.

Desvantagens:

- Qualidade: Dependéncia de estagiarios pode resultar em falta de experiéncia; supervisao
constante é necessaria.

- Tempo de Implementacao: Estagios e parcerias requerem tempo para alinhamento de expectativas
e objetivos, podendo nao atender demandas urgentes.

- Sustentabilidade: A continuidade da relacao depende de ciclos académicos, criando potencial
descontinuidade nos servigos prestados.

Analise Comparativa:

- A solugao de contratar uma empresa especializada oferece alta qualidade e flexibilidade, mas o
custo e a dependéncia externa podem ser preocupantes.

- A implementac3o do software de gestio documental é ideal para aumentar a eficiéncia e reduzir
custos a longo prazo, porém exige um investimento inicial alto e tempo de adaptacao.

- A capacitagao da equipe interna é uma abordagem de baixo custo, mas pode demorar e depender
da motivacao dos servidores.

- A parceria com universidades pode ser econémica e inovadora, mas apresenta riscos relacionados a
qualidade do trabalho e a continuidade do servico.

Com base nas vantagens e desvantagens apresentadas, a escolha da melhor solucio deve levar em
consideracao os objetivos estratégicos da Secretaria, o orcamento disponivel e a urgéncia das
necessidades administrativas.

A escolha pela contratacao de uma empresa especializada em suporte técnico administrativo
para a gestao de documentos e fluxos processuais na Secretaria Municipal de Educagdo de Jodo
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Lisboa é sustentada por uma analise criteriosa dos aspectos técnicos, operacionais e econémicos que
evidenciam a adequacao da solugdo proposta as necessidades da pasta.

Em termos técnicos, a escolha de uma empresa especializada traz consigo melhorias
significativas no desempenho das atividades administrativas. Profissionais treinados e experientes
garantirao a implementacao de melhores praticas na gestao documental, otimizacio de processos e
adequacao as normas vigentes. A compatibilidade da solucdo com sistemas ja existentes na
secretaria sera fundamental para evitar incompatibilidades e promover uma integracdo harmoniosa
entre os novos métodos de trabalho e as ferramentas que ja estdo em uso. Ademais, a facilidade de
implementagao da solugao assegura que a transi¢ao para o novo modelo de trabalho ocorra de forma
fluida, minimizando resisténcias internas e garantindo a continuidade das atividades sem
interrupcoes.

Do ponto de vista operacional, a contratacdo de um servico especializado permite que a
Secretaria Municipal de Educacdo se concentre em suas fungdes primordiais, enquanto a empresa
prestadora de servicos assume a responsabilidade pelas rotinas burocraticas e administrativas. Isso
resulta em uma mitigacdo da sobrecarga sobre a equipe interna, que podera redirecionar seus
esforcos para atividades-fim, potencializando a eficiéncia do servico prestado a comunidade. Além
disso, a empresa contratada oferecerd manutencao continua e suporte técnico, assegurando um
funcionamento adequado e a resolucao rapida de eventuais problemas que possam surgir, assim
como adaptacdes necessarias diante de novas demandas ou mudancas nos processos
administrativos.

No que diz respeito a viabilidade econdmica da contratacdo, a andlise de custo-beneficio
evidencia uma alternativa vantajosa em relacdo a contratagdo de pessoal efetivo para realizar essas
tarefas. Embora haja um investimento inicial na contratacio do servico especializado, espera-se um
retorno significativo em eficiéncia administrativa e reducao de desperdicios decorrentes de processos
ineficientes e falhas na tramita¢do de documentos. O tempo economizado com a melhoria na gestio
administrativa repercutirad positivamente no atendimento as demandas educacionais da populacio,
refletindo um melhor uso dos recursos publicos. Assim, a licenca para terceirizar esses servicos nao
apenas representa uma economia de custos diretos, mas também promovera um aumento na
qualidade do servigo prestado, contribuindo para a satisfagdo dos usuarios e o cumprimento das
metas estabelecidas pela secretaria.

Portanto, a contratacao de uma empresa especializada em suporte técnico administrativo é
justificada de forma robusta, considerando a necessidade de aprimorar a eficiéncia da gestio
documental e a execugao dos processos administrativos na Secretaria Municipal de Educacéo de Jodo
Lisboa. Em suma, essa solucdo se apresenta como uma escolha estratégica, capaz de atender as
demandas atuais e futuras, além de proporcionar economia e otimizacido dos servigos publicos
oferecidos

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

Prestacao de Servico de Gestao de Documentos Oficiais

item Descrigao Unidade Quant. | R$Unid. | RsTotal
1 | CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE MES 6,00 RS R$
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E 10.000,00 | 60.000,00
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A contratacdo nao sera parcelada.

A contratacdo de uma empresa especializada em suporte técnico administrativo para a gestao
de documentos e fluxos processuais da Secretaria Municipal de Educagdo de Jodo Lisboa é uma
medida que visa atender a caréncias operacionais especificas. Por se tratar de um servico técnico
especializado, a realizacdo do processo de contratagao nao sera parcelada, pois a integralidade dos

= servigos prestados pela empresa contratada é essencial para garantir a eficiéncia e a eficacia na
resolucao das dificuldades enfrentadas. O parcelamento poderia fragmentar a prestacao do servico,
dificultando a assimilacdo dos processos e atrasando a efetividade nas operacdes.

Além disso, a natureza continua e dindmica das atividades administrativas requer um
acompanhamento sistematico, o que seria comprometido em um modelo parcelado. A nao
fracionamento da contratacdo assegura que a empresa contratada mantenha uma visao global dos
processos e seja capaz de implementar solucdes integradas, minimizando falhas e permitindo uma
resposta mais agil as demandas emergentes da secretaria. Essa abordagem fortalece também o
vinculo entre a equipe técnica da empresa e os servidores da secretaria, possibilitando um
aprendizado conjunto e a construcado de rotinas mais eficazes.

Por fim, ao evitar o parcelamento, garantimos a continuidade do atendimento das
necessidades publicas de maneira robusta, promovendo uma melhor alocacio dos recursos e
otimizando a solucao dos problemas enfrentados. Assim, a contratacao unificada do servigo reforca o
compromisso da administracao puablica com a eficiéncia, transparéncia e qualidade no atendimento
aos cidadaos, aspectos fundamentais para o bom funcionamento da Secretaria Municipal de
Educacéo e o pleno desenvolvimento dos servicos educacionais oferecidos a populacio.

A contratacao de suporte técnico administrativo para a Secretaria Municipal de Educacéo de
Jodo Lisboa visa atender de forma eficaz as crescentes demandas administrativas. Com essa soluc3o,
espera-se uma clara maximizacdo do custo-beneficio, pois a equipe especializada permitirda um
melhor gerenciamento e tramitacdo de documentos oficiais, reduzindo o tempo de resposta e
aumentando a eficiéncia no atendimento ao publico. A diminui¢do das falhas burocraticas também
resultara em menor re-trabalho e, consequentemente, na otimizacio dos recursos financeiros.

A utilizacao eficiente dos recursos humanos serd garantida pela redistribuicio das funcdes
existentes. Com o reforco da equipe administrativa, os profissionais ja alocados poderio se
concentrar em atividades que exigem maior especializagao e conhecimento técnico, impactando
positivamente na qualidade do servico prestado. Dessa forma, promovemos um ambiente
colaborativo onde cada membro atuara nas tarefas mais adequadas as suas competéncias.
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Em termos de recursos materiais, a melhoria na gestdo de documentos e processos
administrativos propiciada pela nova equipe minimiza custos com armazenamento fisico e impressao,
além de contribuir para a adogao de praticas mais sustentaveis, como a digitalizacao de arquivos.
Assim, a alocacao mais eficiente dos recursos materiais implica numa reducdo geral de despesas
operacionais.

Por fim, os recursos financeiros também serdo otimizados. A solugdo proposta ndo apenas
diminui gastos com erros e retrabalho, mas também proporciona um retorno sobre investimento ao
aumentar a produtividade e a capacidade de atendimento da Secretaria. Com uma gestao mais agil e
eficiente, espera-se uma melhor utilizagdo dos recursos publicos, refletindo em um servico
educacional de qualidade superior para a populagao de Joao Lisboa.

Para a implementacao da solucao escolhida, que é a contratagao de servigos para refor¢o no
suporte técnico administrativo da Secretaria Municipal de Educacdao de Joao Lisboa, algumas
providéncias especificas devem ser adotadas pela Administracdo. Estas medidas visam assegurar a
eficacia, eficiéncia e economicidade do processo de contratagao, alinhando-se as boas praticas de
planejamento.

Primeiramente, é essencial realizar um mapeamento detalhado dos processos administrativos
atualmente em execucio na secretaria. Isso envolve identificar as principais rotinas burocraticas que
demandam suporte extra e quais areas especificas necessitam de mais atencdo. O levantamento
deve incluir ndo apenas a quantidade de documentos e processos, mas também a analise de tempos
médios de tramitacado e possiveis gargalos existentes. Esse diagnostico permitira alinhar os servigos
contratados a demanda real da secretaria, evitando contratagoes excessivas ou insuficientes.

Adicionalmente, é fundamental estabelecer critérios claros para a selecao dos profissionais a
serem contratados, levando em conta a formacao técnica necessaria e a experiéncia prévia na area
de gestao documental e administrativa. A definicdo de um perfil de competéncias especifico ajudara
a assegurar que os servicos prestados atenderdo efetivamente as necessidades da secretaria,
contribuindo para a melhoria das operacdes internas.

Considerando a complexidade dos servicos a serem prestados, recomenda-se a elaboragao de
um plano de trabalho detalhado que especifique as atividades, prazos e metas de desempenho
esperadas dos profissionais contratados. Este documento servira como base para a fiscalizacao e
acompanhamento da execucdo do contrato, garantindo que os resultados estejam alinhados com os
objetivos da Secretaria Municipal de Educacéo.

Por fim, caso a administracdo identifique a necessidade de a¢oes de capacitacdo de servidores
para otimizar a gestao e fiscalizacdo do contrato firmado, essas devem ser justificadas tecnicamente,
evidenciando a especificidade da solucdo e os beneficios diretos aos processos administrativos da
secretaria. As capacitacdes podem abordar temas como técnicas de gestao documental, ferramentas
digitais de acompanhamento de processos e politicas de eficiéncia administrativa.

Essas providéncias se mostram relevantes e necessarias para garantir o sucesso da
contratacdo e a melhora no funcionamento das rotinas administrativas da Secretaria Municipal de
Educacio de Jo3o Lisboa, promovendo um uso mais eficaz dos recursos publicos.

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa ~ MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jo3o Lisboa, Maranh3o, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br

pagina 7 de 9



ESTADO DO MARANHAO Nnona
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA .. /A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO Joko

A analise das contratacdes correlatas e interdependentes para a solugao apresentada indica
que, apds uma avaliacdo minuciosa, nao se mostram necessarias contratagoes adicionais além do
refor¢o na equipe de apoio técnico ja identificado. Ao focar nas atividades especificas relacionadas a
gestdo e tramitacdo de documentos oficiais, constata-se que o suporte técnico administrativo
desejado pode ser alcancado com a contratagdo proposta, sem a necessidade de servicos ou
adequagoes complementares.

Dentre as potenciais contratacdes correlatas que poderiam ser consideradas, como
manutengdes prediais ou adaptacdes estruturais para melhorar a infraestrutura da Secretaria
Municipal de Educacio, nao foram identificadas demandas imediatas ou essenciais que condicionem
a implementacdo da solucio escolhida. A realidade atual permite que as atividades administrativas
sejam otimizadas através do fortalecimento da equipe, sem precisar de ajustes fisicos ou técnicos em
equipamentos e instalacoes.

Portanto, a solucdo adotada se sustenta de forma autdonoma, ja que a equipe de apoio
técnico, ao ser ampliada, estara apta a lidar com os desafios operacionais existentes sem que haja a
necessidade de acdes complementares ou novas contratagoes nesse contexto especifico. Com isso, a
contratacdo planejada proporciona um atendimento as necessidades atuais da se¢ao administrativa
da Secretaria, garantindo eficiéncia no manejo das rotinas burocraticas.

A contratagao de suporte técnico administrativo para a Secretaria Municipal de Educacio de
Jodo Lisboa pode gerar impactos ambientais que devem ser considerados e mitigados.
Primeiramente, a geragao de residuos solidos é um dos principais problemas associados ao aumento
da documentacdo fisica e a utilizagdo de materiais descartaveis durante o trabalho administrativo.
Isso inclui papel, plastico e outros materiais utilizados em processos burocraticos. Para mitigar esse
impacto, é recomendavel priorizar a digitalizacdo de documentos e a adogio de praticas de gestdo
documental eletrénica. A implementagdo de um sistema de arquivos digital reduz significativamente
a necessidade de impressao e diminui a producio de residuos.

Outro impacto ambiental relevante esta associado ao consumo de energia em atividades
administrativas. O uso de equipamentos eletrénicos é essencial, porém pode resultar em alto
consumo de energia elétrica. Para mitigar este impacto, é importante optar por equipamentos que
possuam eficiéncia energética reconhecida, como aqueles com selo Procel ou similares. Além disso,
recomenda-se promover a conscientizagdo dos funcionarios sobre a importancia de desligar
equipamentos quando nao estiao em uso e adotar o uso de lampadas LED, que consomem menos
energia.

A logistica reversa também se aplica na situacdo. No caso de aquisicio de materiais de
escritério e equipamentos eletronicos, é fundamental que as empresas contratadas possuam
politicas de devolucdo e reciclagem de produtos. Em vez de descartar equipamentos inserviveis, uma
abordagem de logistica reversa assegura que esses itens sejam reaproveitados ou reciclados de
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forma responsavel, minimizando os impactos no meio ambiente. Essa pratica pode incluir parcerias
com empresas especializadas em reciclagem, que garantam que os materiais sejam processados
corretamente, evitando a contaminacao do solo e das aguas.

Por fim, a analise dos possiveis impactos ambientais e medidas mitigadoras associadas ao
suporte técnico administrativo deve considerar a promocdo de uma cultura organizacional voltada
para a sustentabilidade. Treinamentos sobre praticas sustentaveis e sugestoes de solugdes criativas
para a reducdo da pegada ecoldgica na secretaria podem complementar o conjunto de agoes ja
propostas, contribuindo assim para um ambiente de trabalho mais eficiente e menos impactante ao
meio ambiente.

As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solucdo aqui referida é viavel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratacao em questao
é PLENAMENTE VIAVEL.

Joao Lisboa - MA, 18 de Junho de 2025

2
Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacio
Portaria n°® 005/2025-GAB
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

| Unidade Requisitante
. Secretaria Municipal de Educacao, 06.077.848/0001-03

| Equipe de Planejamento
Francimar Carvalho Santos

Objeto Detalhado

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE

i GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS
" ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA

O presente gerenciamento de riscos permite acdes continuas de planejamento, organizagao e controle
dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso do planejamento da contratagao, da
selecao do fornecedor e da gestao contratual.

O Mapa de Gerenciamento de Riscos contém a identificacdo e a andlise dos principais riscos,
consistindo na compreensao da natureza e determinacao do nivel de risco, que corresponde a combinac¢do do
impacto e de suas probabilidades que possam comprometer a efetividade da contratacao, bem como o
alcance dos resultados pretendidos com a solugio a ser contratada.

Para cada risco identificado, definiu-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos

. e impacto caso o risco ocorra, possiveis acdes preventivas e de contingéncia (respostas aos riscos), bem como
o registro e o acompanhamento das acoes de tratamento dos riscos.

Para estimar o nivel dos riscos, utilizou-se a matriz abaixo recomendada no Referencial Basico de

Gestio de Riscos do TC

DA PROBABILIDADE, DESCONSIC

. . improvével. Em situagdes excepcionais, o evento podera até ocorrer, mas nada
Muito Baixa . Mol i 1
has circunstancias indica essa possibilidade.
Baixa Rara. De forma inesperada ou casual, o evento podera ocorrer, pois as 2
circunstancias pouco indicam essa possibilidade.
p Possivel. De alguma forma, o evento podera acorrer, pois as circunstancias
Média L. =€ DL 5
indicam moderadamente essa possibilidade.
Provavel. De forma até esperada, o evento podera ocorrer, pois as
Alta : NN g 8
circunstancias indicam fortemente essa possibilidade
Muito Alta Praticamente certa. De forma inequivoca, o evento ocorrera, as circunstancias 10

Prefeitura Municipal de Joao Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
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findicam claramente essa possibilidade

Muito Baixo !Vlfnlmo it:npacto nc?s otzjet‘i\{os {est[ateglcos, operaci.onais. de 1
informacao/comunicacao/divulgacio ou de conformidade).
Baixo Pequeno impacto nos objetivos (idem) 2
Médio Moderado impacto nos objetivos (idem), porém recuperavel. 5
a Alto §ignlﬂcativo impacto nos objetivos (idem), de dificil reversao 8
Muito Alto katastréﬁco impacto nos objetivos (idem), de forma irreversivel. 10

RISCO MEDIO RISCO MEDIO RISCO ALTO RISCO EXTREMO  RISCO EXTREMO

RISCO BAIXO RISCO MEDIO RISCO ALTO RISCO ALTO RISCO EXTREMO

RISCO BAIXO RISCO MEDIO RISCO MEDIO RISCO ALTO RISCO ALTO

RISCO BAIXO RISCO BAIXO RISCO MEDIO RISCO MEDID RISCO MEDIO

RISCO BAIXO RISCO BAIXO RISCO BAIXO RISCO BAIXO RISCO MEDIO

Em atendimento ao inciso X do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento visa analisar os
riscos que possam comprometer o sucesso da licitacio e a boa execucao contratual.

Etapa L
' Séleqio do Fornecedor | Altn Ak Medl; \
;Dam: . ! . L e
Contratacao de empresa sem experiéncia comprovada pode resultar em falhas na gestao documental e atrasos processuals. vvvvv
AcBes Preventivas s E
| Realizar anélise criteriosa de atestados de capacidade técnica e experlenc:as .Francu‘nar Carvalhn Santos
| anteriores.
| Exigir comprovagao documental das competéncias exigidas no edital. Francimar Carvalho Santos
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 Res

. Prever clausula de substituicao da contratada em caso de recorrentes falhas tecmcas . Francimar Carvalho Santos
Aplicar penalidades administrativas previstas em contrato para nao conformidades. Francimar Carvalho Santos

Etapa : ~ Probabilidade
Gestao Contratual Muito Alto Baixa
Dano

Possiveis falhas na gestao de documentos podem expor |nformaqoes sensiveis de alunos, servidores e processos internos.

_ At;nes Preventivas aespnnsﬁvel
. Inserir clausulas contratuals rigorosas sobre 5|gilo e proteqao de dados. Francimar Carvalho Santos
L E Emgxr |mplementaqao de controles de acesso e registros de manipulagao dos Francimar Carvalho Santos
_ documentos.
'A;ées de Contingéncia

" Notificar imediatamente autoridades r.ompetentes e comunicar envolwdos Francimar Carvalho Santos

Avaliar e implementar medidas corretivas emergenciais, como bquuem de acessos. Francimar Carvalho Santos

Impact
Planejamento Médio
S oo s

Escopo mal d;mensnonado pode resultar em cuntratos |nsuﬁu:|entes ou despesa desnecessaria.

Prcmcver Ilevantamento detalhado das necessidades junto aos setores usuarios. Francimar Carvalho Santos
Consultar relatdrios historicos de demandas administrativas da Secretaria. Francimar Carvalho Santos
Estabelecer possibilidade contratual de aditivos para readequagao de escobo. Franmmar Car\ralhc Santos
Realizar revisoes periodicas dos servigos contratados durante a execucgao. Francimar Carvalho Santos

ETP n° 0544/2025 - Contratacdo de Empresa Especializada em Suporte Técnico Administrativo de
gestdo de documentos e fluxos processuais

Jodo Lisboa - MA, 18 de Junho de 2025

S

N
Francimar Carvalho Santos

Secretario Municipal de Educagao
Portaria n°® 005/2025-GAB
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA ant 3 A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

THALALHO, TRAMEPARENCIA £ TRAMEFORMACAD

MG RERADE PRA G POV

- AUTUAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

No uso de minhas atribuicées, autuo o presente Processo Administrativo sob o n® 0087/2025, no dia
18 de Junho de 2025 que tem por finalidade CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS
DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA.

gl

Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacao
Portaria n® 005/2025-GAB
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Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a consideracao do(a)
Autoridade Competente da Secretaria Municipal de Educagdo, Documento de Formalizagdo da Demanda -
DFD para analise e adocao das providéncias necessarias a abertura do processo de contratagao.

Unidade Requtsltante
Secretaria Mumcupal de Educaqae 06 077. 848/0001 03
Fratfmmar Carvalho Santos,

‘ iise

bbféto
' CONTRATACAG DE EMPRESA E_-
GESTAO DE E}OCUMENTOS E 'th_

ADMINISTRATIVAS DA SECRETABIA DE ED :

DA EM SUPORTE TEchco ADMINISTRATIVO DE
OCESSUAIS  PARA ATENDER_ AS DEMANDAS

CAO DE JOAO LISBOA - MA

P

Justificativa da Necessldade ' - .
A Secretaria Municipal de Educacdo de Joao Lisboa enfrenta atualmente desafios operacronars
relacionados a gestao de ‘documentos ofmals, cuja complexidade tem aumentado em virtude da
~ crescente demanda por /igos e_dugaclgnals Essa situacdo gera impactos sagniﬁc.atvas na
: eﬁcrénma admrmstra’ﬁva e na 'qualldade dos servu;os prestados a populacao A adequaz;éo das

A falta de superte técnico adm alizado compromete a capacidade da secretaria
de atender aos prazos legais e admmistrativos, acarretando retrabalhos, atrasos e possivel
insatisfacdo da comunidade escolar. Além disso, a auséncia de uma equipe técnica qualificada
que possa se dedicar exctuswanwnte»:} organizagao e gerenciamento de documentos resulta em
sobrecarga dos profissionais ja lotados, cornprometendo a performance geral da secretaria.
" A relevancia dessa necessidade emanada do cotidiano da Secretaria Municipal de Educacio
 reside no fato de que uma administracdo publica eficiente reﬂete cllretamente na qualidade do

_ sewige educacional ofe ec!do o atendlmento adequado as rotings ac&m;mstrahvas viablllza nao.

. -l:ngihor uso dos recursos pmbhcos disponiveis.
Dlante do exposta é patente a necessidade de reforco no suporte técnico administrativo da
Secretaria Mungcnpal de Educat;égxdggsﬁaa- sboa. Esse reforgo é crucial ndo apenas para resoiver"i*
os problemas |medtatos efafrentados mas para assegurar um servico publico eficaz e responsivo,
~ que atenda as expectativas e neceSSIdades da populaco. ;imperatwo que a contratacdo ocorra
~de maneira planejada, visando a otimizacio das opera;oes eo atendamento do interesse plblico
~de forma abrangente e sustentavel. -

_'.Data Prevlsta c!a Demanda

@ A execucdo do objeto___ __da presente Demanda devera s‘e‘r Inlciada na data prewsta de 21 de Julho
e de 2025. .

Prefeitura Municipal de Joio Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joio Lisboa, Maranhio, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
pagina 1 de 2



ESTADO DO MARANHAO nnrP e
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO JOAO LisBOA

.............

: _da Orgamzat;ao

202 lndicaséo_;c:lﬁ;ﬁémipg;dg anej;
C'.@ Francimar Carvalho Santos

"'Estudo Técnico Prellminar
o 0 presente docu f
i O@ ,accstacla aos au
: -'3_“14.133/2c121

Item Bescrlcso Unidade Quant,
CONTRATAC.&O DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE
1 GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS MES 6
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA

Declaro que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos
na justificativa da necessidade do presente documento.

Jodo Lisboa - MA, 18 de Junho de 2025

Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacdo
Portaria n® 005/2025-GAB
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA ravvatuns e
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

DESPACHO PARA coTAcAo'fB'é PRECOS

Ao
Departamento de Cotacao de Pregos
Prefeitura Municipal de Joao Lisboa

ASSUNTO: SOLICITACAO DE LEVANTAMENTO DE PRECOS DE
MERCADO COM VISTAS AO ESTABELECIMENTO DE PRECOS DE
REFERENCIA EM ATENDIMENTO AO INCISO IV DO ARTIGO 18
DA LEI 14,133/2021.

Prezados,

Solicitamos que seja realizado estimativa do valor da contratacio, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, nos termos do inciso |V, artigo
18 da Lei 14.133/2021, respeitando-se os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia encaminhado junto
com o Documento de Formalizagdo de Demanda pelo Setor Requisitante.

O procedimento de levantamento de pre¢os de mercado devera respeitar os critérios do art. 23 da Lei

14.133/2021 e no regulamento deste 6rgao.

L [ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
- " Descricio Unidade Quant. R$Unit. | R Total

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E

1 FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS MES 6
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO
LISBOA - MA
Vahf Total .

Concluido as solicitagbes acima, devolva-se os autos para analise e providéncias necessarias ao devido

andamento do Processo.

Joao Lisboa - MA, 20 de Junho de 2025

SPi
Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educagao

Portaria n® 005/2025-GAB
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Cotacdo de Pregos
CNPJ: 07.000.300/0001-10  Responsivel: Departamento de Cotagdo e Contratos  Matricula: 2025
Telefone: (99) 99216-1777  Departaments: Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa

Relatério gevado no dia 150772025 12:40:55  (1P: 170.78.53.1)
 Em conformidade com a Instrugéo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133).

Item 1: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAQ DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA

PRECOS / QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECO EST. % VALOR TOTAL
PROPOSTAS ; ESTIMADO < CALCULADO GLOBAL .
3/3 6 ~R$10.000,00 (un) Sioyid, R$ 1000000 100% R$ 60.000,00

Data

Preco Compras = .
Orgio Piibli Identificaci P
Governamentais e o enuTeaeRe Licitagao 2
|58 MUNICIPIO DE LIMOEIRQ DO NORTE /8 - Secretaria de Administragdo, Financase ~ 07891674000172-  06/05/2025  R$ 10.000,00
Orgamento (SEFIN) 1-000026/2025
d 08.358.889/0001-95 - MUNICIPIO DE SANTA CRUZ / 08358889000195 - Prefeitura 0B358889000195-  17/04/2025  R$ 10.591,80
1-000045/2025
3 MUNICIPIO DE EDEALINA / 3 - PODER EXECUTIVO EDEALINA 24852618000148-  26/02/2025  R$ 10.000,00
1-000005/2025 .
| Valor Unitédrio RS 10.197,27
.............. i b s s . Média dos PTE;GS Obtidos: R$ 10.197.2? Mediana ecos Obtidos: R$ 10.000.00
_ - ValorGlobal:  RS$ 60.000,00
4 -
Valor do item em relagéo ao total Quantidade de pregos por item
@ 1) CONTRATAGAO 3 = T —
DE...
B et e Sttt e
1 — — e S s
0
Itern 1

Relatdrio gerado no dia 15/07/2025 12:40:55 (IP: 170.78.53.1)
Cadigo Validagio; wGipivCEREZINIgm1WavOvmOrmRkpaBkzysHot2fuGsgbz JEqHUBNPIMEWAN3d%3d

hitp:Awwaw.bancodegr briCer enticidade?ioken=wGIpIVCER6252intom 1 WavovmOr RkpaskzysHo252uGsghz  EqHUBNPIMEWAY2530%6253d 15




Detalhamento dos Itens

{ A ESPECIALIZADA
ATENDER ASDEW

Percentual: - | b Estimado Calculado: §

neomn

VEAOQDE JOAQ LIS

das Pregos Obtidos: RS 10000

Quantidade  Descrigdo Observagdo
6 Meses CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E
FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISB
OA - MA
Preco (Compras Governamentais) 1: Mediana das 3 Melhores Propostas Finais R$ 10.000,00

Objeto:

Descrigao:

Orgamento (SEFIN)

CONTR}’«TA(;AO DE PESSOA JURIDICA DE COMPROVADA EXPERIENCIA
TECNICA, PARA PREST.*\C;\D DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE GESTAD PUBLICA, A FIM DE
LEVANTAR AS NECESSIDADES DA ;\DM]NIST‘R;\CAO. POR MEIO DE
LEVANTAMENTO E PARAMETRIZAC:\O DE RESULTADOS JUNTO AOS
PROCESSOS, IDENTIFICAR SOLUCOF,S E REEOMENDARA(,.‘OES DE
MELHORIA NAS AREAS FINANCEIRAS E OPERACIONAILS, CRIANDO FLUXOS
NAS ROTINAS E IMPLEMENTANDO OTIMIZAGAO DOS INDICES PARA
MELHORAR OS ACESSOS A RECURSOS FINANCEIROS, ATENDENDO AS
EXIGENCIAS LEGAIS DOS ORGAOS DE FISCALIZAGAO, BEM COMO 05
ORGAOS DE CONTROLE INTERNOS E EXTERNOS SOB 0 ASPECTO DO
APERFEICOAMENTO TECNICO NAS DIVERSAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA DE COMPROVADA EXPERIENCIA
TECNICA. PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE GESTAO PUBLICA - SEFIN
CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA DE COMPROVADA EXPERIENCIA
TECNICA, PARA PREST - CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA DE
COMPROVADA EXPERIENCIA TECNICA. PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE
GESTAO PUBLICA - SEFIN CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA DE
COMPROVADA EXPERIENCIA TECNICA, PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE
GESTAO PUBLICA, A FIM DE LEVANTAR AS NECESSIDADES DA
ADMINISTRAGAO, POR ??7? DE LEVANTAMENTO E PARAMETRIZAGAO DE
RESULTADOS JUNTO AOS PROCESSOS, IDENTIFICAR SOLUGOES E
RECOMENDAR AGOES DE MELHORIA NAS ARES FINANCEIRAS E
OPERACIONAIS, CRIANDO FLUXOS NAS ROTINAS E IMPLEMENTANDO
OTIMIZACAO DOS INDICES PARA MELHORAR OS ACESSOS A RECURSOS
FINANCEIROS, ATENDENDO AS EXIGENCIAS LEGAIS DOS ORGAOS DE
FISCALIZAGAD, BEM COMO OS ORGAOS DE CONTROLE INTERNOS E
EXTERNOS SOB O ASPECTO DO APERFEICOAMENTO TECNICO NAS
DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS (SECRETARIAS) DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE LIMOEIRO DO NORTE, CONFORME ESPECIFICACOES
CONSTANTES DO PROJETO BASICO (TERMO DE REFE

Relatdrio gerado no dia 15/07/2025 12:40:55 (IP; 170.78.53.1)
codigo Validagio: wGip]vCEf%zllern1WRVOvarrRkpaEﬂstH%aqusgthEqHUﬁnDthWA%ad'%ad

hitty:ifwww,bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?loken=wGI plvCE6252NIOMIWaVOVMOrR kpaBkavsH%262iuGsgbzEqHUBNPIMBWA%253d%253d  2/5

Ata:
Homologagio:
Fonte:
Quantidade:
Unidade:

UF:

: 06/05/2025 09:00
Modalidade:
SRP:
Identificagio:
Lote/Ttem:

Concorréncia - Eletrnica

NAO
07891674000172-1-000026/2025
171

N/A

26/05/2025 00:00
https://www.gov.br/pncp/pt-br

12

Més

CE



hnng
CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Pmpr.lsla Final

21.582.271/0001-72 DT SERVICOS, LOCACAO DE ESTRUTURAS E EVENTOS EIRELT R$ 10. GIIJ 00
*VENCEDOR*

Marca: ;

Fabricante: Fabricante ndo informado

Modelo:
Descrigdo: Descrigio ndo informada

Estado: Cidade: Endereco: Telefone:
CE Santa Quitéria R MAURICIO RODRIGUES PATVA, 809 : - (88) 9618-3802

Preco (Compras Governamentais) 2: Mediana das 3 Melhores Propostas Finais R$ 10.591,80
Inc IArt. 5’ l:!aTN 65 dz 07 de Julho d:2021 (Lein® 14 133)

CNPJ: 08.358.889/0001-95 Data: 17/04/2025 17:35
Orgéio: MUNICIPIO DE SANTA CRUZ / 08358889000195 - Prefeitura Modalidade: Inexigibilidade

Objeto: Contratagdo dos servigos de Consultoria em Controle Interno e Gestdo Piblica, com SRP: NAO

acompanhamento e orientagdes das equipes gue atuam nas respectivas dreas, auxiliando Identificagio: 08358889000195-1-000045/2025

nas elaboracies de pecas processuais administrativas e pareceres, visando pleno
5 pegasp R p Lote/Ttem: 1/1

funcionamento e garantia de rotina administrativa adequadas a legislagdo vigente na

Controladoria Geral e em todo Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Adn: B
Santa Cruz/RN Homologagioe: 10/04/2025 00:00
Descrigdo: servigos de Consultoria em Controle Interno e Gestdo Piiblica, com Fonte: hitps://www.gov.br/pncp/pt-br
acompanhamento e orientagdes das equipes que atuam nas respectivas dreas, Quantidade: 12
auxiliando nas elaboragies de pegas processuais administrativas e pareceres, Unidade: Més
visando pleno funcionamento e garantia - servigos de Consultoria em Controle Interno UF: RN
e Gestdo Piblica, com acompanhamento e orientagtes das equipes que atuam nas
respectivas dreas, auxiliando nas elaboragdes de pegas processuais administrativas e
pareceres, visando pleno funcionamento e garantia de rotina administrativa adequadas a
legislagdo vigente na Controladoria Geral e em todo Sistema de Controle Interno da
Prefeitura Municipal de Santa Cruz/RN
CNPJ Razdo Social do Fnrnecedor Valor da Prnpnsta Fma]
35.171.496/0001-40 SAMUEL DE OLWEIRA MART‘INS SOCIEDADE INDIVTDU&L DE ADVDCACIA R$ 10.591 B(]
*VENCEDOR*
Marca:
Fabricante: Fabmame nio informado
Maodelo:
Descrigdo: Descrigio ndo informada
Endereco:

]

Preco (Compras Governamentais) 3: Mediana das 3 Melhores Propostas Finais RS 10.000,00

Inc. T Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n” 14.133)

Relatério gerado no dia 165/07/2025 12:40:55 (IP: 170.78.53.1)
Cadigo Va‘“}ldacan wGlpluCEi%zflerniWwOvmcrrRkpaBkzvsH%szsgszEqHUﬁnPtmswA%ad%m

hitp:/www.bancodeprecos, com briCertificadoAutenticidadePtoken=wGIpvCE1625 miWavovmorrRkpaBkzvsH#252uGsgbz) EQHUBNPIMEWA%253d%253d 315




Orgio:
Objeto:

Descrigio:

CNEJ

MUNICIPIO DE EDEALINA / 3 - PODER EXECUTIVO EDEALINA

SOLICITAGAO PARA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA
EM SERVICOS TECNICOS NA PRESTACAO DE SERVICOS VOLTADOS A
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA, JUNTO AO ORGAO DE
CONTROLE INTERNO, PARA OS MESES DE JANEIRO A DEZEMBRO DE 2025:
AUXILIANDO 0S SERVIDORES MUNICIPAIS EM SUAS ATIVIDADES
LABORATS, NA ELABORACAO DAS ROTINAS E DEMAIS ATOS DAS
MOVIMENTAGOES PROCESSUAIS; AUXILIO NAS ANALISES DOCUMENTALIS;
IMPLANTAGAO DE FLUXOGRAMA DA DESPESA; ACOMPANHAMENTO DOS
SERVIDORES DO CONTROLE INTERNO EM DEMANDAS JUNTO AOS
CONSELHOS MUNICIPAIS; REUNIOES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS;
IMPLANTAGAO E CONSERVAGAO DO ARQUIVO MUNICIPAL; AUXILIO EM
ELABORAGAO DE PARECERES TECNICOS DE ANALISE DA DESPESA;
ACOMPANHAMENTO EM EXPEDIENTES FORA DA SEDE ADMINISTRATIVA
MUNICIPAL; ANALISE VERTICAL E HORIZONTAL DE BALANCETES E
BALANGOS NO EMPREGO A FORMULAGAO E CRIAGAO DE CERTIDOES DE
AFERICAO DOCUMENTAL E ACOMPANHAMENTO DE INDICES DE
APLICAGAO MINIMOS ESTIPULADOS PARA EDUCAGAO E SAUDE, PELA
CONSTITUICAO FEDERAL,

ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTROLE INTERNO - Para servicos técnicas
na prestacio de servigos voltados a consultoria e assessoria administrativa, junto ao
Orgdo de Controle Interno, para os meses de janeiro a dezembro de 2025:
auxiliando os servidores munic - ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTROLE
INTERNO - Para servigos técnicos na prestagdo de servigos voltados a consultoria e
assessoria administrativa, junto ao Orgéo de Controle Interno, para os meses de janeiro a
dezembro de 2025; auxiliando os servidores municipais em suas atividades laborais, na
elaboragiio das rotinas e demais atos das movimentagbes processuais; auxilio nas analises
documentais; implantagdo de fluxograma da despesa; acompanhamenta dos servidores
do controle interno em demandas junio aos conselhos municipais; reunides
administrativas e operacionais; implantagiio e conservagio do arquivo municipal; auxilio
em elaboragio de pareceres técnicos de anilise da despesa; acompanhamento em
expedientes fora da sede administrativa municipal; analise vertical e horizontal de
balancetes e balancos no emprego a formulagio e criagio de certidoes de aferigdo
documental e acompanhamento de indices de aplicagdo minimos estipulados para
educacio e satide, pela constituigdo federal.

*VENCEDOR*
Marca: .
Fabricante
Modelo:
Descrigdo:
Estado:
GO

: Fabricante ndo informado

Descrigdo nao informada
Cidade: Endereca: . Telefone:

Data:
Modalidade:
SRP:
Identificagio:
Lote/Item:
Ata:
Homologagdo:
Fonte;
Quantidade:
Unidade:

UF:

Trindade R RUA DIVINO PAI ETERNO, 426 (62) B266-7514/ (62) 3506-1164

Relatério gerado no dia 15/07/2025 12:40:55 (IP: 170.78,53.1)
Codigo Vaﬁid.&céo‘. WGIpIVCE%2intQm1WavovmOmRkpadkzysH¥2fuGsgbal EqHUBNPIMBWAI3d%3d

hitp:/fwww.bancode

precos.com briCerntificadoAutenicidade token=wGIpVCE(%252IniQm 1 WavovmOrRkpaBikaveH362521uGs

26/02/2025 19:22

Inexigibilidade n r; 2 ?
NAO
24852618000148-1-000005/2025
1/1

N/A

17/01/2025 00:00
https:/iwww,gov.br/pncp/pt-br

12

UN

GO

Valor da Proposta Final

~ R$10.000,00
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nNo%

s de pesquisa dispastos em Leis vigentes, Instrucoes

Actrddos, Regulamentos, Decretos e Portarias. Sendo as im, por reunir diversas fontes governamentais, complementares e sites

de dominio amplo, o sistema nio ¢ considerado uma fonte e, sim, um meio para que as pesquisas sejam realizadas de forma segura, agil ¢
elicaz.

Fontes utilizadas nesta cotacdo:

1 - Portal Nacional de Contratagdes Piblicas Data: 15/07/2025 12:36:51
https://www.gov.br/pnep/pt-br

Acessar a fonte aqui

Relatério gerado no dia 15/07/2025 12:40:55 (IP: 170.78.53.1) - e
Cadigo Validagio: wGlplvCEf62intQm1WavovmOrRkpaskzvsHie2fuGsgbzEq
hupimwbancodepre ertfica icidade ?oken=wGIpIVCE(%252fniOm1WavOVmOnRkpaskavsHo6252Gsobz JEGHUBNPINEWAH253d%253d 5 5




ESTADO DO MARANHAO neo 2 o

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA D
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO JOAD Liseoa

DESPACHO

A Secretaria Municipal de Educagio
Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacio

Em atencdo a vossa Solicitagdio para realizagio de Pesquisa de Precos de Mercado, para
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE
DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE
EDUCAGCAO DE JOAO LISBOA - MA, informo que todas as solicitacdes foram devidamente atendidas.

Em observancia ao que estabelece a Lei 14.133/2021, em seu art. 23, § 1°, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisicao de bens e contratacio
de servicos em geral, no ambito da administracio publica, informa-se que os procedimento de pesquisa de

precos foram realizados na seguinte conformidade:

_ FONTES UTILIZADAS (Art. 23, §1°, Lei 14.133/21)
| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
X Painel para Consulta de Precos ou no Banco de Precos em Salde disponiveis no Portal
Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP);

1l - Contratacées Similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

Il - utilizacio de dados de pesquisa publicada em Midia Especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa Direta com no minimo 3 (trés) Fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES:

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joao Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
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ESTADO DO MARANHAO e

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA e

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO q:!Jt:am:: Liseoa
TRABALHO, Thi

TRANSFORMAG EO

PANGPARENCIA £
COM O A PARA AT

O valor previamente estimado da presente contratagdo estd compativel com os valores praticados

pelo mercado, considerados as fontes pesquisadas e as quantidades a serem contratadas, na seguinte

conformidade:

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

Item . 1 Descricdn. . Unidade Quant, R$Unit. | Rs$Total
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E
1 | FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS MES 6 R$ 10.000,00 | R$ 60.000,00
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO
LISBOA - MA
. __ ValorTotal i . . R$é0000,00

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025

Juscelino da Conceicao Sena
Diretor de Compras
Portaria n°® 0150/2025-GAB

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n° 1331, Centro, Jodo Lisboa, Maranhdo, Brasil
www.joaclisboa.ma.gov.br
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ESTADO DO MARANHAO e
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO OQ s.hio LiseoA

SOLICITACAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA peale

Ao
Departamento de Contabilidade
Prefeitura Municipal de Joao Lisboa

ASSUNTO:  SOLICITACAO  DE  INFORMACAO  DE
DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E RUBRICA PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E
FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO
LISBOA - MA.

Senhor Contador,

Venho por meio desta solicitar a Vossa Senhoria que informe sobre a disponibilidade
orcamentaria, bem como a classificacio or¢amentaria/financeira dos recursos para custeio da despesa
referente ao PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 0087/2025, cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATfVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO
LISBOA - MA,

0O valor total estimado da presente demanda é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

Para tanto, encaminhamos os autos do processo administrativo acima identificado.

Na certeza do pronto atendimento a esta solicitagao, aproveitamos o ensejo para reiterar nossos

votos de elevado apreco.

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025

Francir;ar Carvalho Santos

Secretario Municipal de Educacao
Portaria n® 005/2025-GAB

Prefeitura Municipal de Joao Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.305}'0901-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lisboa, Maranhéo, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAQ LISBOA ' oA
JoAo LisBoA
- umrm:W
- .iNFORMACAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA

A(o) Excelentissimo(a) Senhor(a)
Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacao

ASSUNTO: INFORMACAO DE DISPONIBILIDADE

ORCAMENTARIA E RUBRICA PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA  ESPECIALIZADA EM  SUPORTE  TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO
LISBOA - MA.

Em atendimento ao solicitado, conforme encaminhamento a este departamento, solicitando

dotacdo orcamentaria para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS
DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA, objeto do

Processo Administrativo n°® 0087/2025, cumpre-nos informar que esta previsto recursos orcamentarios e

financeiros na rubrica orcamentaria, através da Lei Orcamentaria n° 020/2024 conforme a seguir:

L . DOTAGAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 14 Secretaria de Educacao

CLASSIFICAGAO: 12.122.0002.2.045 Manutengao da Secretaria de Educacgao

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025

(e
Juliene Gomes da Silva

Contadora
CRC/MA n°015603/0

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jo3o Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA T .-
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO JoAp Lissoa

TRABALHG, TRANGPARENCIA £
O G PO PR G TOND

Na qualidade de ordenador(a) de despesas, DECLARO, nos termos do Quadro de Detalhamento das
Despesas - QDD e para fins de informacdo de disponibilidade or¢amentaria e financeira, que a presente
despesa, cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO
DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA, no valor R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), tem adequagao
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) e é compativel com o Plano Plurianual (PPA) e
com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) vigentes, nos termos do art. 16, inciso II, da Lei Complementar n®

101/2000.

Declaro ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n° 101/2000,
especialmente aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois esta abrangida pelos créditos genéricos, de forma
que somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho,

nao ultrapassam os limites estabelecidos para o presente exercicio financeiro.

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025

Francifnar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacao

Portaria n® 005/2025-GAB

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro - CEP 65.922-000, Jodo Lisboa, Maranhio, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAOLISBOA  ..WL.
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

1. DOOBJETO . ' Wl e
1.1. O presente Termo de Referéncia visa CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA
ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA -
MA, conforme tabela, condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento
1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
2.  ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CI)NSUMQ . . '
2.1. O custo estimado da contratacao possua carater Slgl|050 e sera tornado pUbIICO apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas

- .,_ ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO i
fo | ' Descricio | Unidade Quant. | R$Unit. | R Total
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E

FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS MES 6 Sigiloso Sigiloso
1 | ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO
LISBOA - MA

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
5ecretana Mummpal de Educacao ] Quantidade: 6,00 | Valor Total R$ S|g|loso

NalorTotdd = =~ 1 i 7 Slloso

3.  DAFUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1.. A Secretaria Municipal de Educacdo de Jodo Lisboa enfrenta atualmente desafios operacionais
relacionados a gestao de documentos oficiais, cuja complexidade tem aumentado em virtude da
crescente demanda por servicos educacionais. Essa situacdo gera impactos significativos na
eficiéncia administrativa e na qualidade dos servigos prestados a populacdo. A adequacio das
rotinas burocraticas é essencial para garantir a agilidade na tramitacio de processos e a
efetividade nas respostas as demandas da comunidade.

3.2. A falta de suporte técnico administrativo especiaiizado compromete a capacidade da secretaria
de atender aos prazos legais e administrativos, acarretando retrabalhos, atrasos e possivel
insatisfacdo da comunidade escolar. Além disso, a auséncia de uma equipe técnica qualificada que
possa se dedicar exclusivamente 3 organizacio e gerenciamento de documentos resulta em
sobrecarga dos profissionais ja lotados, comprometendo a performance geral da secretaria.

3.3. Arelevancia dessa necessidade emanada do cotidiano da Secretaria Municipal de Educacio reside
no fato de que uma administracao publica eficiente reflete diretamente na qualidade do servico
educacional oferecido. O atendimento adequado as rotinas administrativas viabiliza ndo apenas a
conformidade com as normativas vigentes, mas também a melhoria continua dos processos
internos, garantindo assim o melhor uso dos recursos publicos disponiveis.

3.4. Diante do exposto, é patente a necessidade de reforco no suporte téchico administrativo da

- Secretaria Municipal de Educacdo de Joao Lisboa. Esse reforgo € crucial nao apenas para resolver
os problemas imediatos enfrentados, mas para assegurar um servico publico eficaz e responsivo,

3

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000,300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lisboa, Maranh3o, Brasil
www.joaolishoa.ma.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

.............

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO JoAo Liseoa

que atenda as expectativas e necessidades da populagao. E imperativo que a contratacdo ocorra
de maneira planejada, visando a otimiza¢ao das operacées e 0 atendimento do interesse publico

de forma abrangente e sustentavel.

:

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO
4.1. A Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa optou pela ndo elaboraqao do Plano Anuai de Contratagoes,

por essa razao a presente demanda nao possui alinhamento com o planejamento da organizagao.

5.  DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. A descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagao do
servico encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
5.2. Organizacao e Gestio de Documentos
5.2.1.  Classificagdo, organizacao e arquivamento de documentos fisicos e digitais conforme a
Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e demais normativas arquivisticas
vigentes;
5.2.2. Digitalizacdo de documentos com nomeacao padronizada de arquivos, respeitando
critérios definidos pela Secretaria; ;
5.2.3.  Criacao, manutencdo e organizagao de banco digital de documentos institucionais;
5.2.4.  Eliminagdo documental conforme normas legais e com autorizacdo expressa do setor
responsavel;
5.2,5. Implantacéo e atualizacdo de protocolos de controle documental.
5.3.  Apoio ao Fluxo Processual Administrativo
5.3.1.  Acompanhamento de processos administrativos internos da Secretaria, desde a
autuacdo até sua tramitacao final;
5.3.2.  Elaboracdo de minutas, de despachos, termos e oficios padronizados;
5.3.3, Apoio a formalizacio de processos de compras publicas, convénios, contratos e
prestacdo de contas;
5.3.4.  Controle e atualizacao de registros em planilhas e sistemas de gestdo administrativa;
5.3.5.  Apoio na padronizacao e instrugdo processual conforme fluxogramas internos.
5.4.  Acompanhamento de processos administrativos internos da Secretaria, desde a autuacio até
sua tramitacao final;
5.4.1. Elaboracao de minutas, de despachos, termos e oficios padronizados;
5.4.2.  Apoio a formalizacdo de processos de compras plblicas, convénios, contratos e
prestacao de contas;’
5.4.3. Controle e atualizacdo de registros em planilhas e sistemas de gestio administrativa:
5.4.4. ~ Apoio na padronizagio e instrugao processual conforme fluxogramas internos.
5.5.  Atendimento e Apoio as Unidades da Rede
5.5.1.  Atendimento a demandas administrativas das escolas da rede municipal de ensino
relacionadas a documentacao, processos e oficios;
5.5.2. Recebimento, canferéncia e protocolo de documentos enviados pelas unidades
escolares;
Apoio no encaminhamento e retorno de informacdes administrativas as escolas;
5.5.3.  Organizacao do fluxo de informacdes entre Secretaria, Escolas e demais setores da
Administracao.
5.6,  Apoio em Rotinas Administrativas
5.6,1.  Atualizacdo e controle de documentos institucionais [arganogramas regulamentos,
manuais e normativos internos);

Prefeitura Municipal de Joao Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joao Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolishoa.ma.gov.br
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5.6.2.  Apoio na organizacio de reunides, eventos institucionais e registros de atas;
5.6.3. Apoio no controle e distribuicdo de correspondéncias internas e externas.

5.7.  Outras Obrigagoes da Contratada
5.7.1.  Manter sigilo das informacées e documentos manuseados;
5.7.2. Observar a legislacio vigente e as orientacdes da contratante quanto aos
procedimentos administrativos;
5.7:3: Fornecer relatorios mensais de atividades realizadas;
5.7.4. Garantir a substituicdo imediata de profissional, em caso de auséncia, sem prejuizo
dos servigos.

6.  REQUISITOS DA CONTRATAGAO -
6.1. Os requisitos da contratacao, como critérios de sustentabllldade. encontram-se pormenorizada
em t6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

DA VISTORIA :
7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaha(;ao prévia do local de execucao dos servigos.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1.  Nao havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacao.

9. GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratar;ao dos arhgos 9 e segumtes da Lei n° 14.133, de
2021.

10. DA SUBCONTRATAGAO
10.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11.  DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS |
11.1.  Em observancia ao artigo 49, incisos Il e Ill, da Lei Complementar n® 123/2006, considerando que
nao ha um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério, no presente procedimento nao aplicado os beneficios
do art. 48 da Lei Complementar 123/2006.

12. DA VIGENCiA CONTRATUAL -
©12.4. O prazo de vigéncia da contratac3o é de 06 {sels) meses contados do inicio da wgenaa que consta
descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14. 133, de 2021.

13, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adogio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de execugao

Prefeitura Municipal de Joao Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lisboa, Maranhio, Brasil
www.joaolishoa.ma.gov.br

Pagina 3de 11



ESTADC DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA r| O 3 g
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO 1 Lissoa

13.2. O servico objeto sera PARCELADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS | - :
14.1.  Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e lnd|retos lncluswe 0s resu1tantes da

incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obrigacoes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execuc¢ao do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco devera conter a discriminagdo detalhada dos servicos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execucdo dos servigos..

15. EXIGENCIAS DE HABILITAQAO
154. A HAB!LlTACﬁ.O JUR[DICA sera comprovada, medlante a apresentacao da seguinte
documentacgao:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3.  No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4.  No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz; '

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

15.1.6.  No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art, 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

15.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

15.1.8. = No caso de atividade adstrita a uma legislacio especifica: ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgido competente.

15.1.9.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidagao respectiva.

15.2.  AREGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacio dos
seguintes documentos:

15.2.1.  Os documentos relativos a regularldade fiscal somente serao exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitagao ira ou nao anteceder as fases de apresentacio
de propostas e lances.
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15.2.2.  Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situacao Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3.  Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricao Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscri¢do no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

15.2.4.  Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional {PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.5.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria.da Fazenda Estadual;

15.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicac mediante a apresentacio de
declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.6.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de
Débitos e Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacio de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;

15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacio da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgao competente da Justica do
Trabalho (conforme Art, 3° da Lei N° 12.440/2011);

15.2.9.  Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal:

15.2.10. Quando se tratar da subcontratagéo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n.
123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentagio de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou
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empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do
contrato, ainda que exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizagao.
15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentagao dos

seguintes documentos: .
15.3.1.  Certidio negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da propria certidao;
15.3.1.1.  Caso admitida participacao de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera
ser apresentada Certidio Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua
participagdo na licitagao.

15.3.2.  Balanco Patrimonial, Demonstracao de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisérios.

15.3.2.1.  Os documentos referidos" no item acima limitar-se-30 ao Gltimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

15.3.2.2,  As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacio de Balanco de Abertura ou do
Gltimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente
registrado na forma da lei.

15.3.2.3.  As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucdo Normativa
RFB n°® 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracio
Contabil Digital - ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderao apresentar o
balanco patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario,
em versao digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art. 2° da
citada instrucao quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto
a Certificacdo de Seguranca emitida por entidade credenciada pela
infraestrutura de Chaves Publicas - Brasileiras - ICP - Brasil.

15.3.3.  Declaracdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices economicos nos termos do §1°, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas
da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
s Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante+ Passivo Néo Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):
AtivoCirculante
Passivo Circulante
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indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
5 Ativo Total
"~ Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

15.3.4.  Da analise dos documentos apresentados serao calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).

15.3.5.  As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagao deverdao comprovar,
considerados os riscos para a administracao, patriménio liquido no valor minimo de
10% (dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizagdo
para a data de apresentacdo da proposta através de indices oficiais.

15.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123 de 2006 estarad
dispensado da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracoes contabeis
do ltimo exercicio;

15.4. A QUALIFICAGAO TECNICA, qué serd’ comprovada através da apresentacao dos seguintes
documentos:

15.4.1.  Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da licitagio.

15.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicoes peculiares da contratacao.
15.5. Além das declaragées constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda
as seguintes declaragées, sob pena de inabilitacao:

15.5.1.  Declaragao de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°®
14.133/2021); _

15.5.2.  Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, na forma da lei (art. 63, 1V, da Lei n® 14.133/2021);

15.5.3. Declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, na forma da lei (art. 63, § 1°, da Lei n® 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigdes de Execugdo
16.1.  Aexecucao do objeto seguira a seguinte dinimica:
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16.1.1.  Inicio da execucao do objeto: 2 dias da assinatura do contrato ou da emissao da
ordem de servico;

Materiais a serem disponibilizados
16.2. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)
16.3. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumnidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO -

17.1. O contrato devera ser executado ﬁelmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim, conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua proposta comercial.

17.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

17.5.  Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convacar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execucio da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.
Fiscalizacao

17.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
17.7. 0O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao
17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da
Lei n® 14.133, de'2021).

17.7.2.  l|dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacées para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

17.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisio ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

Prefeitura Municipal de Joao Lisboa - MA | CNPJ: 07.000,300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joao Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolishoa.ma.gov.br

Pagina 8 de 11



ESTADS 5O MARANHAO 0037 e

PREFEITURA MijiJICIPAL DE JOAC LISBOA o o
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO JoAO Liseoa

17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou
a prorrogacao contratual.

Fiscalizagao Administrativa
17.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso necessario.

17.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
17.9. O gestor do contrato coprdenara a atuallzacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os reg|strqs formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das
prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condi¢ées de habilitacio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

17.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores

' objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimente de obrigacoes.

17.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacido de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicac:io de éanyées a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 202l ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.14. O gestor do contrato devera elaborar reiatorio final com informacées sobre a consecucio dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o

- aprimoramento das atividades da Administracéo.

17.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdao dos procedimentos de liglidagic e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
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18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa deste exercicio, na
dotacao abaixo discriminada:

. o _ DOTAGAO ORCAMENTARIA

UNIDADE: 14 Secretaria de Educagao

CLASSIFICACAO: 12.122.0002.2.045 Manutencao da Secretaria de Educagdo

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

18.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO - .

19.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugao
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo{a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuiza da aplicacdo das penalidades.’

19.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacio da
qualidade e quantidade executados e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.5. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢io do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

19.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, hio sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

19.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

20.  DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO i B : |
' 20.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equwalente correra 0 prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma da secao anterior, prorrogaveis por igual periodo.

20.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. 0 prazo de validade;

20.2.2. a data da emissao;

20.2.3.  osdados do contrato e do érgao contratante;
20.2.4. o periodo respective de execucao do contrato;
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20.2.5. ovalor a pagar; e
20.2.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

20.3. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apo6s a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante.

20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacio das certidées de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021. -

20.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e nec;essanos para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo admlmstrahvo correspondente assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execugao co objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacao fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacio
da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento serd realizado por rneio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

20.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

20.12,  Quando do pagamento, sera etetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na lzgislacao vigente.

20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacio de
comprovacao, por meio de documente oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025

Francimar Carvalho Santos

Secretario Municipal de Educacao
Portaria n® 005/2025-GAB
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1° de abril de 2021 na presenca de testemunhas abaixo nomeadas acordam em assinar o presente TERMO DE

H
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CONTRATO, decorrente do Processo de Contratacao em epigrafe, mediante as clausulas e condicdes a seguir
enunciadas.
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA VINCULAGAO (art. 92,1 el) |

1.1 - O presente instrumento tem por objeto ..........cueunewnn... d€ acordo com as especificacoes e condigoes
definidas no Termo de Referéncia e em conformidade com a proposta de preco apresentada pela
CONTRATADA.

_ ~ CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO (art. 92, V) ;
2.1 - O valor do presente Contrato é de R$ ......... (....cennnenes), €M conformidade com a proposta apresentada
pela CONTRATADA, conforme quadro abaixo:

: £5P£CIFICA¢;6ESEITENS DO CONTRATO i .
Item Descrigio ' Marca |  Unidade | Quant. Valor Unit. Valor Total
1
— 2 ................... I — - §1 — e e ——————————— i St
2 el LS SEREE) (W —————
Valor Total . | RS ...

2. 2 No valor acima estio incluidas todas as despesas 6rdinarias drretas e mdlretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.
2.3 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerao
dos quantitativos efetivamente executados.
2.3 - Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
2.3.1 - O Termo de Referéncia que embasou a contratacao, em especial as clausulas especificas
quanto a forma de execuc¢éo do objeto;
2.3.2 - Edital de Licitagdo e/ou Aviso de Contratacao Direta, conforme o caso;
2.3.3 - A Proposta do Contratado;
2.3.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO L .
3.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo terd inicionadatade __/_/_ _eencerramentoem __/__/
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, e, em caso de servicos e fornecimentos continuos, poderio
ser prorrogaveis por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.1.1 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
4,1.2 - A prorrogacao de que frata esse item é condicionada & avaliagdo, por parte do Gestor do
Contrato, da vantajosidade da prorrogacao, a qual devera ser realizada motivadamente, com base no
Histérico de Gestdo do Contrato, nos principios da manutencido da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratagao, e nos dernais aspectos que forem julgados relevantes.
3.2 - O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
3.3 - Em caso de prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracio de termo aditivo.
3.4 - O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancoes de
declaracdo de inidoneidade ou |mped|mentu de lu:ltar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.
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CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, VIl e XVIii)
4.1 - O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condigoes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a _ este Contrato.

_ CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIQOES DE PAGAMENTO (art. 92, V e Vi)

51-0 prazo para pagamento ao contratado e demals condicdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, parte mtegrante a este Contrato

~ CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE (art. 92,V) |
6.1 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado constante do processo administrativo que deu arigem ao presente termo de contrato.
6.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice Indice Geral de Pregos de Mercado - IGP-M,
exclusivamente para as obrigacées iniciadas e conclut’d@sgpés a ocorréncia da anualidade.
6.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
10.4 - No caso de atraso ou nao divulgacdo dofs) indice (s} de reajustamento, o CONTRATANTE pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo -conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
6.5 - Nas afericées finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
10.6 - Caso ols) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicio, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entao em vigor.
6.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
6.8 - O reajuste sera realizado por aposﬁlamento.

CLAUSULA SETIMA - DO OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

7.1 - Quando o presente instrumento tratar de informacoes pessoais, as partes deverao cumprir a Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio
deste contrato administrativo, independentemente de declaracdo ou de aceitacao expressa.
7.2 - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
7.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
7.4 - A Administracao devera ser informada nc prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de sub-
operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CGNTRATADO.
7.5 - Terminado o tratamento dos dados nos terimos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excegao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacao: do cumprimento de obrigagées legais ou contratuais e somente
enquanto nado prescritas essas obrigagoes.
7.6 - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. ' '
7.7 - O CONTRATADO devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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7.8 - O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o

CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

7.9 - O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,

quaisquer informagoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual

descarte realizado. .

7.10 - Bancos de dados eventualmente formados a partir de deste instrumento contratual, notadamente

aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,

com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e

registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.
7.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacio desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

7.11 - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,

quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou

recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

7.12 - Os contratos e convénios de que trata o § 1¢ do‘art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade

nacional.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAG ORCAMENTARIA (art. 92, VIll)
8.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orgamento Geral da Prefeltura Municipal de Jodo Lisboa deste exercicio, na dotacao abalxo dlscnmlnada
L B DOTAGAO ORCAMENTARIA ; i e

UNIDADE: ......
CLASSIFICACAO: ....... |
NATUREZA DA DESPESA: ......

FICHA: ....... ~

8.2 - A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes ser4 indicada apos aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, X1 e XIV)
9.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;
9.2 - Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
9.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, s suas expensas.
9.4 - Acompanhar e fiscalizar a execucio do contrato e o cumprimento das obrigacoes pelo Contratado.
9.5 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
9.6 - Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato.
9.7 - Cientificar o 6rgao de representacido judicial da Procuradoria desta administracio para adocio das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obngacoes pelo Contratado.
9.8 - Explicitamente emitir decisao sobre todas as mhcttagoes e reclamacdes relacionadas a execucio do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.8.1 - A Administracao terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual perfodo.
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9.9 - Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
9.10 - Notificar os emitentes das garantias qﬁanto ao inicio de .processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do §4°, do art. 137, da Lei n°® 14.133, de 2021.
9.11 - A Administracio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do r.bntra_to, bem como por gualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados. |

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVi e XViI)
10.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Contrato e Termo de Referéncia,
parte integrante a este Contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucio do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas.
10.2 - Em casos de fornecimento de equipamentos, entregar o objeto acompanhado do manual do usuério,
com uma versao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada.
10.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990)."
10.4 - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execuc¢do, os motivos que impossibilitem o-.eumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
10.5 - Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.
10.6 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados.
10.7 - Responsabilizar-se pelos victios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualguer dano causado a Administracio ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizaco ou o
acompanhamento da execucac contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.
10.8 - A empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacio do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos relacionados na Ordem de
Fornecimento/Servico.
10.9 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagoes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE:
10.10 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.
10.11 - Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
10.12 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagio na licitagdo, ou para qualificacdoe, na contratacio direta:
10.13 - Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao (art. 116); 4
10.14 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);
10.15 - Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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10.16 - Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis d,ecorréntes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021. '

10.17 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE.

10.18 - Alocar os empregados necessarios, com habllltacao e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagbes de boa técnica e a
legislacao de regéncia.

10.19 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugao
deste contrato. - _

10.20 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacio pertinente, cumprindo as
determinacoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local da execucao do objeto e nas melhores
condicoes de seguranga, higiene e disciplina. o

10.21 - Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE para analise e aprovacao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.22 - Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacido do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX) .
11 1 - Para os contratos por escopo, assim considerados os contratos nos quais se impde ao CONTRATADO o
dever de realizar a execucdo de objeto especifico em um periodo predeterminado, a extingao contratual se
dara nos seguintes termos:
11.1.1 - Quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.
11.1.2 - Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administracido providenciar a readequagio do cronograma
fixado para o contrato:
11.1.2.1 - Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO;
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicAveis as respectivas sancoes
administrativas;
b) poder4 a Administracio optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.
11.2 - Em se tratando de objeto de natureza continua a extin¢gdo se dara quando vencido o prazo nele
estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as partes
contraentes.
11.2.1 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndao mais lhe oferece vantagem.
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11.2.2 - A extincao nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagio do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia. -
11.2.3 - Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da
data da comunicacao.
11.3 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
11.3.1 - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.3.2 - A alteracdo social ou a modificacio da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.3.2.1 - Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para a|terat;ao subjetiva.
11.4 - O termo de rescisio, sempre que possivel, serd precedido: *
11.4.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 - Relacao dos pagamentos ja efetuado:;,e‘ainda devidos;
11.4.3 - Indenizagées e multas.
11.5 - A extingdo do contrato nao configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).
11.6 - O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitacao ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
’ CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1 - Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucido parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratacao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacio falsa ou prestar declaracio falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
; h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2 - Serap aplicadas ao responsavel pelas infracoes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:
i} Adverténcia, quando o contratado der causa 3 inexecucio parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
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iii) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g" e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c" e "d", que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156 §5° da Lei n® 14.133, de 2021).
b) Multa de:
i) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
ii) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacdo ou reposicio da garantia, quando exigida no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.
a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispoe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
iii) Compensatoria, para as mfracoes descrltas nas alineas “e” a “"h” do subitem 12.1, de 20% a
30% do valor do Contrato. .
iv) Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea "a", "b", “c” e "d" do
subitem 12.1, de 1% a 30%. do valor dq Contrato.
12.3 - A aplicacao das sancoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado ac CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).
12.4 - Todas as sang¢oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias (Gteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.5 - Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada, quando exigida, ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.6 - Previamente ao encaminhamento i cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacio
enviada pela autoridade competente.
12.5 - A aplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de |mped|mento de licitar e contratar e de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar.
12.5 - Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida:
b) as peculiaridades do caso concretu;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
e) a implantagio ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos 6rgaos de controle.
12,7 - Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12,846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

Prefeitura Municipal de Jodo Lishoa = MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lishoa, Maranhao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
Pagina 8 de 10



PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO welE

12.8 - A personalidade juridica do CONTRATADO poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos-os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacio de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a amp[a defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.9 - O CONTRATANTE devera, no prazo mammo 15 (guinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).
12.10 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacao na forma dc art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
12.11 - Os débitos do CONTRATADO para com a Administracio CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, nao inscritos em divida - ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possya com o mesmo o6rgao ora contratante.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XlI)
13.1 - As regras acerca da prestacdo de garantia na presente contratagdo sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.
CLAUSULA DECIMA QUARTA ~ ALTERACOES
14.1 - Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14,133,
de 2021. i
14.2 - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.3 - As alteragGes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
14.4 - Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
15,1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n®
14,133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes contidas na
Lei n® 8.078, de 1990 - Cadigo de Defesa do Consumidor - & normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - SUBCONTRATACAO o

16.1 - As regras para subcontratacao do objeto deste instrumento de contrato constam no Termo de
Referéncia, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1 - O presente contrato é regido pela Lei 14.133/21 e demais diplomas legais.
17.2 - Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacjonal de Contratagoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencao ao art, 21, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art, 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa ~ MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
Pagina 9 de 10



M iHUTA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAQ LISBOA o
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO Joko Lsoa

TRABALHC: TRANEPARENCIA | TRAMITORMAGAD
XM O ROV AN O POVO

17.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Jo3o Lisboa - MA, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que niao puderem ser compostos pela conciliagido, conforme art. 92, §1°, da Lei n®

14.133/21.
Jodo Lisboa- MA, ___de de
ASSINATURAS
PELA CONTRATANTE ' PELA CONTRATADA
TESTEMUNHAS
B S

NOME: I:!_OME:
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ESTADO DOMARANHAQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAD LISBOA

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 0302/2025-GAB. |

“Dispbe sobre Nomeagéo do cargo agente de
contratagdo do Municipio de Jodo Lisboa -
MA, e dé outras providéncias’.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JOAO LISBOA - MA, ESTADO DO
MARANHAO, Sr. Fabio Vale de Holanda, no uso das atribuigbes que lhe
confere a Constituigho Federal, Constituigio Estadual, LEI ORGANICA
MUNICIPAL, etc.

gggg;gg

Art. 1° - Nomeag&o o Senhor VALD RUI NOGUEIRA DE CASTRO,
ponador do e CPF n® 236.326.153-49, do exercfc:o do cargo de m

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data de sua assinatura e
publicagéo, retroagindo seus efeitos para 05 de junho de 2025, revogando-se as
disposigbes em contrério.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JOAO LISBOA, ESTADO DO
MARANHAO, EM 17 DE JUNHO DE 2025.

Avenida himperatriz, n® 1331, Centro
Jo#o Lisboa ~ Ma
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TERMO DE AUTUAGAO
PROCESSO DE CONTRATACAO - DISPENSA SEM DISPUTA

No uso de minhas atribuicdes, em 15 de Julho de 2025, autuo o presente Processo de Contratacao na
modalidade Dispensa sem Disputa, sob o numero 019/2025, originario do Processo Administrativo n°®
0087/2025, que tem por finalidade CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGCAO DE JOAO LISBOA - MA, com valor total estimado em R$

60.000,00 (sessenta mil reais), e para constar, lavro e assino o presente Termo de Autuacao.

o e __ RESUMO DOS DADOS DO PROCES
N° PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 0087/2025
N° PROCESSO DE CONTRATACAO: | 019/2025

MODALIDADE: | DISPENSA SEM DISPUTA
GRGAO RESPONSAVEL: |- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
OBJETO: | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA
VALOR ESTIMADO: | R$ 60.000,00 (sessenta mil reais)

FUNDAMENTAGAO: | Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Dispensa em Razao de Valor para Servicos
| e Compras

Ol

|ra de Castro
Agente de Contratacao
Portaria n® 0302/2025

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025
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AUTORIZAGAO PARA CONTRATAGAO DIRE
(Art. 72, VIlI, LE| FEDERAL 14.133

N° PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 0087/2025
N° PROCESSO DE CONTRATACAO: | 019/2025
MODALIDADE: | DISPENSA SEM DISPUTA
ORGAO GERENCIADOR: | SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

OBJETO: | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA

VALOR ESTIMADO: | R$ 60.000,00 (sessenta mil reais)

CONSIDERANDO que a 'doi;-"ument'ag“;éo ‘e infarrmacées colacionadas aos autos do processo
administrativo em epigrafe, e com fundarﬁehtc n-r'i Lei 14.'1:33/2021, Art. 75, Il - Dispensa em Razao de Valor
para Servigos e Compras;

CONSIDERANDO a manifestagcao favoravel do orgao de assessoramento juridico, quanto ao
atendimento dos requisitos exigidos para a presente conitratacao; -

APROVO o Termo de Referéncia, Minuta do Contrato, Estudo Técnico Preliminar e Justificativa da
Contratacao.

No uso das minhas atribuicées, em cumprimento ao disposto no inciso VIII, art. 72, AUTORIZO a
publicacdo do Processo de Contratacao Direta, objetivando CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAQ DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER
AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA, no valor R$
60.000,00 (sessenta mil reais).

Remeta-se para adocao das providéncias necessarias a publicacio..

Jodo Lisboa - MA, 15 de Julho de 2025

Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacao
Portaria n° 005/2025-GAB
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A Prefeitura Municipal de Jodo Lishoa - MA, torna publico para o conhecimento dos interessados, que
fara realizar, fara realizar Processo de Contratacao Direta, com fulcro na Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Dispensa
em Razdo de Valor para Servigos e Compras e demais legislagoes aplicaveis.

1 oA PEORROEID

6Rﬁiﬁ REQUISITANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAcAO
OBJETO

DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMlNISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA

VALOR TOTAL ESTIMADQ
Orgamento Sigiloso
PERIODO DAS PROPOSTAS

DE: 15/07/2025
ATE: 18/07/2025

ENDERECOS

E-mail para enwo da proposta: hcatauaoloaohsboaCgrnarl com |
Endereco: Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joao Lvsboa Maranhao, Brasil ‘
AUTORIDADE COMPETENTE:

Fabio Vale de Holanda

z.jp" i -

REGISTRO DE PREGOS? NAO
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO
FORMA DE ADJUDICAGAO POR I.TEM
ORCAMENTO SIGILOSO SIM ou NAO
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Itens/Lotes

PREFEITURA RALINICIPAL DE JOAO LISBOA e

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

DOS BENEFICIOS AS MICROEMPRESAS E ;E_@:[’R

destinados a barﬁcipaciél

exclusivamente para MEI/ME/EPP, cujo
valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil SIM

reais)?

(Art. 48, |, Lei Complementar n°® 123/2006)

Prioridade de contratacao para MEI/ME/EPP

sediadas local ou regionalmente, até o limite

de 10% (dez por cento) do melhor preco NAO

- valido?

(Art. 48, §3°, Lei Complementar n® 123/06)

Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa -~ MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lishboa, Maranho, Brasil
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PREFEITUR 2 MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO JoAo Liseoa

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1. O objeto do presente Processo de Contratagao Direta é a escolha da proposta mais vantajosa para

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE
GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

1:1:1, Em caso de discordancia existente entre as especificacoes deste Aviso de Contratagao
Direta e aquelas descritas na Plataforma da Dispensa Eletrénica, serao consideradas
como validas as deste Aviso de Contratacio Direta, sendo estas a que os interessados
deverao se ater no momento da elaboracdo da proposta.

2 RscunsooncAMENTAmo e
. ' DOTACAO ORCAMENTARIA Gl
UNIDADE: 14 Secretaria de Educacaa

CLASSIFICAGAO: 12.122.0002.2.045 Manutencao da Secretaria de Educacio
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39,00 - QUTRQS SERVICOS DE TERCEIRQS - PESSOA JURIDICA

3. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAQ :

3.1. Poderdo participar deste procedimento de contratat;ao os fornecedores estabelet:ldos no Pais,
gue satisfacam as condigdes e disposicoes contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e nos seus
Anexos, inclusive quanto a documentacao, que desempenhein atividade pertinente e compativel
com o objeto deste procedimento de contratagdo.

3.2.  Ficam impedidos de participar deste Processo de Contratacao Direta: !

3.2.1.  Empresas que nao atenderem as condicoes deste Aviso de Contratacio Direta;

3.2.2. Empresas que estejam em processo de dissolucio, liquidacao; faléncia ou concurso de
credores;

3:2.3. Empresas que tenham sido suspensas ou declaradas inidéneas para contratar por
o6rgao da administragao publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do
Distrito Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao.
lgualmente ndo poderao participar as empresas suspensas ou ;declaradas inidéneas
para participar de licitagdes e/ou contratar com a Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa
- MA;

3.2.4.  Servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de Joio
Lisboa - MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresério, sécio,
dirigente ou responsavel técnico.

3.25, Empresas estrangeiras que néd tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa e judicialmente:

3.2.6.  Empresas que possuam ermipresario, socio(s), dirigente(s), responsavel (eis) técnico(s),
e/ou qualquer outro(s) responsavel(eis), independente da denominacio, com
participacao entre as mesmas;

3.2.7.  Empresas cujos proprietarios e/ou socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar
os impedimentas previstos nos arts. 29, inciso IX com 54, |, "a" e Il, "a", da
Constituicao Federal.

Prefeitura Municipal de Jo3o Lishoa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lishoa, Maranh3ao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br
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3.2.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Piblico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario);
A simples apresentacao da proposta implica, por parte do fornecedor, de que inexistem fatos que
impecam a sua participagao no presente Processo de Contratacao Direta.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

Os fornecedores encaminharao, apos a divulgagao do Aviso de Contratagao Dlreta por do e-mail,
estabelecido no predmbulo do presente instrumento, ou por meio de protocolo presencial no
endereco constante do rodapé deste aviso, proposta com a descricio detalhada do objeto
ofertado, quantidade, preco e marca, conforme o caso, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.1.1. Deverd ser consignado na proposta declaracido de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

O fornecedor devera consugnar, na forma expressa que no valor de sua proposta, ja estao
considerados e inclusos todos os tnbutos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execucao do objeto.

4.2.1. Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracio, soh alegacio de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto. |

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

O fornecedor devera declarar, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicio
de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar r'a documentacao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regulandade fiscal e trabalhlsta nos termos do
art. 43, § 1° da LC n® 123, de 2006. |

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1,

5.2.

53

Encerrado prazo para encaminhamento das propostas, sera verlhcada a conformrdade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacao do objeto e 3 compatibilidade do
preco em relacdo ao estipulado para a contratacio.

Da sessdo que analisar as propostas, sera lavrada ata de reunido que devera constar a relacio de
todas as propostas apresentadas e todas as informacoes e decisoes.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracio, podera
haver a negociacdo de condi¢ées mais vantajosas.

5.8.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao
estimado pela Administracao.

5.3.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa ¥ MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joao Lisboa, Maranhao, Brasil
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desclassificado em razio de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratagao.

Em qualquer caso, concluida a negociacio, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletranica.

5.4, O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao. ;
5.5.  Sera desclassificada a proposta que:

5.5.1.
55.2.

5.5.3.

5.54.
5.5.5.

Contiver vicios insanaveis; .

Ndo obedecer as especificagcoes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

Nao tiverem sua exequ:b:hdade demonstrada, quando exugldo pela Administracao;
Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor nao consegulr comprovar gue possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera conmderada inexequivel a proposta de pregos que:

5.6.1.

5.6.2.

For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global
ou unitarios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos; ainda que o ato
convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacées de propriedade do proprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracio.

Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que seja;m inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas

i

provisorias e convencoes coletivas de trabalho vigentes. ;

5.7. Em contratagdo de obras ou servicos de engenharia, além das dlSpOSlcoes acima, a anallse de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

57.1.

5.7.2.

5.748.

Para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serao considerados o
preco global, os quantitativos e os pre¢os unitarios tidos como relevantes, observado
o critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de
Contratagao Direta, conforme as especificidades do mercado correspondente;

Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

Sera exigida garantia adicional do fornecedor vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenga entre este Gltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

5.8. Se houver indicios de inexequibiiidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Prefeitura Municipal de Joao Lisboa = MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
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5.9.

5.10.

5.11.

5:12.
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Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que nao haja majoragédo do
preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita'a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime. -

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagoes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto. -

Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo. '

Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, se iniciard a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de 'Eétjtratar;'éo Direta. |

6. DOS CRITERIOS PARA APLICACAO DE BENEFICIOS AS ME/EPPs

6.1.

6.2

6.3.

6.4,

6.5.

O fornecedor que deixar de assinalar o campo da “Declaragdo de ME/EPP” nao tera direito a
usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas. :

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006, e nos termos estabelecidos no
predambulo do presente instrumento. . i

Nos preambulo do presente instrumento contam todos os beneficios especificos que serao
aplicados as microempresas e empresas de pequeno porte, e conforme cada seguirio regras
especificas, conforme estabelecido nos itens subsequentes.

Quando aplicado o beneficio de itens/lotes destinados  participagdo excfusiva para MEI/ME/EPP,
com valores totais até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), proceder-se-a da seguinte forma:

6.4.1. ~ Em atendimento ac disposto no artigo 48, |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, todos os itens/lotes cujo valor total seja de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), serao destinados exclusivamente a participacio de microempresas
e empresas de pequeno porte.

Quando aplicado o beneficio de prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite estabelecido no preambulo deste instrumento do melhor prego
valido, proceder-se-a da seguinte forma:

6.5.1. Se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno sediada no dmbito local ou regional, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte sediada localmente ou regionalmente,
que seja igual ou até 10% (dez por cento) superior 3 proposta mais bem classificada,

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
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serd dada PRIORIDADE de contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte sediada localmente ou regionalmente, com a declaracao de vencedor do item.

6.5.2.  No preambulo deste instrumento convocatério esta definido se o presente beneficio
sera aplicado somente em dmbito local ou regional.

6.6. A participacdo nos itens/lotes expressamente reservados as microempresas e empresas de
pequeno porte, por fornecedor que nao se enquadra na definicdo legal reservada a essas
categorias, configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicagdo de penalidade de
impedimento de licitar e contratar com esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das multas
previstas neste instrumento e das demais cominacoes legais.

7. DAHABILITAGAO _ _
7.4.  Como condigao prévia ao exame da- documentagao de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado eventual descumprimento das
condi¢bes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta ao0s seguintes cadastros:

7.1.1.  Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (@ww.portaldat'fansparenjcia.gov.br/ceis);

7.1.2.  Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

7.1.3.  Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

7.2.  Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas dos
itens “9.1.1", “9.1.2" e “9.1.3"” pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
{https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

7.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Piblico, inc;iusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.21.1.  Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.2.1.2.  Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.21.3. O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a sua
desclassificagao.

7.2.2.  Constatada a existéncia de sancio, sera reputado ao fornecedor inabilitado, por falta
de condico de participacao.

7.3 Somente havera a necessidade de comprovacio do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentas originais ou copias autenticadas quando houver divida em
relagdo a integridade do documenito digital,

Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Jodo Lishoa, Maranhan. Brasil
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7.3.1.  Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser encaminhados
para a Prefeitura Municipal,” situada no endereco indicado no rodapé deste
instrumento.

7.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado:

7.4.1.  Daprova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e;

7.4.2.  Da apresentacido do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ulfimo
exercicio.

7.4.3. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacio da seguinte
documentagao: =

7.4.3.1.  No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual - ME: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo =~ da autenticidade no sitio
www.portaIdoeﬁfﬁreendeﬁ@r.gov.b,r_;' '

7.4.3.3.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores:

7.4.3.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompgnhada de prova da
indicacdo dos seus administradores; |

7.4.3.5.  No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o

: registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971; | _

7.4.3.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao, '

7.4.3.7. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

7.4.3.8.  Os documentos acima déverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou
da consolidagéo respectiva.

7.4.4, A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacio
dos seguintes documentos:

7.4.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacio
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, au no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso; '

7.4.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através de Consulta
Plblica ao Cadastro Estadual do domicilio ou sede da empresa fornecedora,

Prefeitura Muni‘lcipaf de Jo3o Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
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7.4.5.

7.4.6.

7.4.4.3.

7.4.4.4.
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expedido peio Sistema Integrado de Informagoes sobre Operacoes
Interestaduais com Mercadorias e Servicos (Sintegra), comprovando possuir
Inscricio Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de
Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de
prestador de servigo.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela’ Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unio (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos e Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos da Divida Ati\_:a, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

74441 Caso o forne'ééﬁor seja considerado isento dos tributos estaduais

7.4.4.5,

relacionados ao objeto a ser contratado, deverd comprovar tal
condi¢ao mediante a apresentagio de declaragéd da Fazenda Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma
da lei. ' :
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos e Certidao Negativa ou Pasitiva com Efeitos de Negativa
de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

7.44.5.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

7.4.4.6.

7.4.4.7.

relacionados ao objeto a ser contratado, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente,
na forma da lei.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela
Caixa Economica Federal;

Prova de regularidade com a justi¢a trabalhista, mediante a apresentacio da

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por oérgao
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

Caso o fornecedor detentor do menor preco seja MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, ou sociedade COOPERATIVA enquadrada no artigo 34 da Lei n®
11.488, de 2007, deverd apresentar toda a documentacio exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restricio, sob pena
de inabilitacao.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada mediante
apresentacao dos seguintes documentos: "
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Certidio negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, no domicilio, emitida até 60
(sessenta) dias antes-da data da sess3o publica ou que esteja dentro do prazo
de validade constante da propria certidao;

7.4.6.1.1. No caso de certidio positiva de recuperagio judicial ou extrajudicial, o

7.4.6.2,

fornecedor devera apresentar a comprovagao de que o respectivo
plano de recuperacao foi homologado judicialmente, na forma do art.
58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitagio. i
Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do (ltimo exercicio social, j&
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

7.4.6.2.1.  As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a

exigéncia ueste |tem medaante apresentar;ao de Balanco de Abertura
ou do dltimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.

7.4.6.2.2. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverao ser

acompanhados da Ultima auditoria contabil-financeira, conforme
dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaragao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

7.4.6.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas |regras da Instrucdo

7.4.6.3.

7.4.6.4.

Normativa RFB n® 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispées sobre a
Escrituracao Contabil Digital - ECD, para fins ﬁsé;ais e previdenciarios
poderao apresentar o balanco patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro diario, em versao digital, 6bedecidas as normas
do paragrafo Unico do art. 2° da citada instrucao quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificagao de Seguranca
emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Pdblicas - Brasileiras - ICP - Brasil.
Da analise dos documentos apresentados serao calculados os indices Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo
apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).
Para facilitar a andlise boa situacdo Econémica e Financeira da Empresa em
poder contratar com a Administragao, solicitamos que a empesa apresente
memoria de calculo, devidamente assinado por um Profissional da
Contabilidade devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade,
aplicando formulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):

Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
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_ AtivoCirculante + Realizdvel a Longo Prazo
"~ Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

fndice de Liquidez Corrente (2 1,00):
AtivoCirculante
~ Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
G= Ativo Total
" Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

7.4.6.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econémico-financeira rmenor do que o exigido, quando de sua habilitagao
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administragao, patriménio
liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitidé.';é; atualizacido para a data de apres;entacéo da proposta
através de indices oficiais.

7.47. A QUALIFICAGAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentagdo dos
seguintes documentos:

7.48. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por fornecedor qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a declaracio do vencedor,
comprovar a regularizacao.

7.4.8.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao
publica, quando requerida pelo fornecedor, mediarite apresentagao de
justificativa.

7.4.9. A nao-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do fornecedor, sem prejuizo das sancdes previstas neste
instrumento, sendo facultada a convocacdo dos fornecedores remanescentes, na
ordem de classificacao.

7.4.9.1. Se, na ordem de classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricido na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

7.4.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos a sessdo

sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma

7.4.11.  Serd inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por nao

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste instrumento.
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7.4.12. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacao cumulativamente,
especialmente quantd ao capital social ou patriménio liquido minimo, quando assim o
Aviso de Contratacio Direta exigir, isto é, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, alérn da aplicacio das sangoes cabiveis.
7.4.12.1. Nido havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacao, a
inabilitacao recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacao do fornecedor nos remanescentes.
7.4.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Aviso de
Contratacao Direta, o fornecedor sera declarado vencedor.
8. DA CONTRATAGAO o -f o
8.1.  Apos adjudicacio e homologacao, caso se conclua pela contratagio, esta Prefeltura Municipal
convocara o detentor do menor preco para assinar o Termo de Contrato ou ace:tar/rehrar o
instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Ordem de Fornecimento e
Servigo) que devera ocorrer em ate 05 (cmco) dias Uteis, prazo este que podera ser prorrogado
uma vez, por igual penodo quando sollatado pelo fornecedor vencedor durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo jusnﬁcado aceito por esta Prefeitura Municipal.
8.2. A assinatura devera ser feita, preferencialmente, pessoalmente pelo representante legal da
fornecedor na sede da Prefeitura Municipal.

8.2.1.  Alternativamente a convocacac para comparecer i Prefeitura Municipal para a
assinatura, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura via endereco
eletronico de e-mail, que devera ser devolvida em original, com reconhecimento da
firma do representante em cartério, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) para o endereco constante do rodapé do presente.

8.2.2.  Podera ainda ser assinada eletronicamente através de certificado digital, por processo
de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°®
2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serao recebidos e presumldos verdadeiros em
relacdo aos signatarios. |

8.2.3.  Considerar-se-3a, para fins de contagem do prazo da assinatura, a data da postagem do
Contrato.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

8.3.1.  Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposicoes'da Lei n® 14.133, de 2021;

'8.3.2. A contratada se vincula 3 sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus.anexos;

8.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracio previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.4, A recusa injustificada da beneficiaria da ata de registro de precos em assinar o Termo de
Contrato ou aceitar/retirar o. instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta
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Contrato/Ordem de Fornecimento e Servico), dentro do prazo estabelecido lhe sujeitara, além
das demais penalidades previstas em lei, as do presente instrumento.

8.5. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a se o fornecedor vencedor mantém as
condicoes de habilitacao.
9. DAS SANGOES
9.1.  As regras relativas a Sancoes Admmlstratwas s3o aquelas definidas no Termo de Referéncia,

anexo ao presente instrumento.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

O procedimento sera divulgado no Sitio Oficial da Prefeltura Municipal de Jodo Lisboa descrito
no rodapé do presente Aviso de Contratacdo Direta e no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas - PNCP. '

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados _(Su inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2.  Valer-se, para a contratacao de _proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procecflmento, se houver prmlegeando-se 0s menaores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condn;oes de habilitagio exigidas.

10.2.2.1.  No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.2.3.  Fixar prazo para que possa hauer aHequaqéo das propostas ou da documentacao de
habilitacdo, conforme o caso. .

10.2.4.  As providéncias dos subitens acima poderao ser utlllzadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

Havendo a necessidade de realizacio de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragcao na respectiva notificacao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessio sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja

. comunicacdo em contrario.

No julgamento das propostas € da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de habilitacio e classificacio.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacio Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa enire os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
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10.8.  Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas e
a Administracio nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducio ou do resultado do processo de contratacao.

10.9.  Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos
ou demais pecgas que compoem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.10.  Os fornecedores ficam informados sobre os termos da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013
(Lei Anticorrupcao), que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos lesivos contra a Administragao Puiblica, em especial, ao constante
no art. 5., inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatérios, indicando que qualquer
indicio de conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicard aos envolvidos as
penalidades previstas no mencionado diploma legal.

11. ANEXOS
Anexo | Termo de Referéncia
Anexo i ~ Modelo de Proﬁosta de F'rea;os U TTTRETTATN S AN
Anexo ] Mmuta do Termo de Cm;trato A N i T

Jodo Lisboa - MA, 15 de julho de 2025

=

Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacio
Portaria n°® 005/2025-GAB
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ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO o . ! .

1.1. O presente Termo de Referéncia visa CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA
ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA -
MA, conforme tabela, condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e seré tornado publu:o apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas

ftem | T bewrcls. @ T Unidade | ok | W0 | Rerom
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPEClALlZADA EM StJPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOC\JMENTOS E

FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS' DEMANDAS MES 6 Sigiloso Sigiloso
1 ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO "
..... LUSBOA-MA | i - L
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
[ Secretaraa Municipal de Educacao | Quantidade: 6,00 | Valor Totai R$ Sigiloso J
Valor Total L sigiloso |

3 DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Secretaria Municipal de Educacao de Jodo Lishoa enfrenta atualmente desaﬁos operacionais
relacionados a gestao de documentos oficiais, cuja complexidade tem aumentado em virtude da
crescente demanda por servicos educacionais. Essa situacdo gera impactos significativos na
eficiéncia administrativa e na qualidade dos servicos prestados a populacdo. A adequagio das
rotinas burocraticas é essencial para garantir a agilidade na tramitacdo de processos e a
efetividade nas respostas as demandas da comunidade.

3.2. A falta de suporte técnico administrativo especializado compromete a capacidade da secretaria
de atender aos prazos legais e administrativos, acarretando retrabalhos, atrasos e possivel
insatisfacdo da comunidade escolar. Além disso, a auséncia de uma equipe técnica qualificada que
possa se dedicar exclusivamente & organizacio e gerenciamento de documentos resulta em
sobrecarga dos profissionais ja lotados, comprometendo a performance geral da secretaria.

3.3. Arelevancia dessa necessidade emanada do cotidiano da Secretaria Municipal de Educacio reside
no fato de que uma administracao piibiica eficiente reflete diretamente na qualidade do servigo
educacional oferecido. O atendimento adequado as rotinas administrativas viabiliza ndo apenas a
conformidade com as normativas vigentes, mas também a melhoria continua dos processos
internos, garantindo assim o melhor uso dos recursos pablicos disponiveis.

3.4. Diante do exposto, é patente a necessidade de reforgo no suporte técnico administrativo da
Secretaria Municipal de Educagio de Joao Lishoa. Esse reforco é crucial no apenas para resolver
os problemas imediatos enfrentados, mas para assegurar um servigo publico eficaz e responsivo,
que atenda as expectativas e necessidades da populacio. E imperativo que a contratacio ocorra
de maneira planejada, visando a otimizacao das operagdes e o atendimento do interesse publico
de forma abrangente e sustentavel.
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4, DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANiZAGAO -
41. A Prefeitura Municipal de Joéo Lisboa optou pela nao elaboragao do Plano Anual de Contratacoes,
por essa razao a presente demanda nac possui alinhamento com o planejamento da organizacao.

5.  DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS .

5.1. A descri¢do da solu¢do como um todo considerado o ciclo de vnda do objeto e especificacdo do
servico encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. Organizagao e Gestao de Documentos

5.2.1.  Classificacio, organizacao e arquivamento de documentos fisicos e digitais conforme a
Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e demais normativas arquivisticas
vigentes;

5.2.2. Digitalizacdo de documentos com nomeacao padronizada de arquivos, respeitando
critérios definidos pela Secretaria; -

5.2.3 Criacao, manutencao e organizacao de banco digital de documentos mstituc:onaus

5.2.4.  Eliminacao documental conforme normas legais e com autorizacao expressa do setor
responsavel; |

5.2.5. Implantacao e atualizacdo de protocolos de controle documental.

5.3.  Apoio ao Fluxo Process(ial Administrativo ' :

5.3.1.  Acompanhamento de protéssos administrativos internos da Secretana desde a
autuacao até sua tramitacao final;

5.3.2.  Elaboracao de minutas, de despachos, termos e oficios padronizados;

5.3.3. Apoio a formalizacdo de processos de compras publicas, convénios, contratos e
prestacdo de contas; ¥

5.3.4.  Controle e atualizacdo de registros em planilhas e sistemas de gestao administrativa;

5.3.5.  Apoio na padronizacao e instrucao processual conforme fluxogramas internos.

54.  Acompanhamento de processos administrativos internos da Secretaria, desde a autuacio até
sua tramitacao final;

541, Elaboragdo de minutas, de despachos, terrnos e oficios padronizados:

5.4.2.  Apoio a formalizacdo de processos de compras publicas, convénios, contratos e
prestacao de contas;

5.4.3.  Controle e atualizagdo de registros em planilhas e sistemas de gestio administrativa;

5.4.4.  Apoio na padronizacao e instrucio processual conforme fluxogramas internos.

5.5. 1 Atendimento e Apoio as Unidades da Rede

5.541. Atendimento a demandas administrativas das escolas da rede municipal de ensino

~relacionadas a documentacao, processos e oficios;

5.5.2.  Recebimento, conferencaa e protocolo de documentos enviados pelas unidades
escolares:

_ Apoio no encaminhamento e retorno de informacoes administrativas as escolas:

5.5:3.  Organizagao do fluxo de informacoes entre Secretaria, Escolas e demais setores da

Administragao.
5.6. Apoio em Rotinas Administrativas

5.6.1.  Atualizacao e controle de documentos institucionais (organogramas, regulamentos,
manuais e normativos internos);

5.6.2. Apoio na organizacao de reunides, eventos institucionais e registros de atas;

5.6.3. . Apoio no controle e distribuicdio de correspondéncias internas e externas.

5.7.  Outras Obrigacdes da Contratada
5.7.1.  Manter sigilo das inforniacdes e documentos manuseados;
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5702. Observar a legislagio vigente e as orientagoes da contratante quanto aos
procedimentos administrativos;

5.7.3.  Fornecer relatérios mensais de atividades realizadas;

5.7.4. Garantir a subshtuscao imediata de profissional, em caso de auséncia, sem prejuizo
dos Servicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO - .
6.1. Os requisitos da contratacio, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

7 DA VISTORIA .
7.1.  Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos Servigos.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA .
8.1. Nao havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratagao

9.  GARANTIA DA CONTRATAGAQ
9.1. N&o haverd exigéncia da garanha da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021. _ . ; &
=40 L
10. DA SUBCONTRATAGAO
10.1.  Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

11 DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1.  Em observancia ao artigo 49, incisos II e m da Lei Complementar n® 123/2006, considerando que
nao ha um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério, no presente procedimento nio aplicado os beneficios
do art. 48 da Lei Complementar 123/2006.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 06 (seis) meses contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.  FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO
Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
‘DIRETA,; na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de execucao
13.2. O servigo objeto sera PARCELADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS
14.1.  Os precos propostos deverao mclmr todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicées ou obrigacées trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucao do objeto a ser contratado;
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14.2. A proposta de preco devera conter a discriminacao detalhada dos servigos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execucao dos servigos..

15.  EXIGENCIAS DE HABILITAGAO Ve L ——— :
151. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada mediante a apresentacdo da seguinte

documentacao:

15.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2.  Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4.  No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricao no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a
matriz; ;

15.1.5. No caso de socnedade 5|mples inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971; '

15.1.7.  No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente.

15.1.9.  Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da

consolidagao respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIALE TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentagao dos
seguintes documentos:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

‘Os documentos relativus a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento

posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitagao ird ou nao anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances. i .

Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricao e de Situagao Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacio cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdio no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricao Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.
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15.2.4.  Prova de regularidasie com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntaments pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certidao Negahva ou Positiva com Efeitos de Negativa de Debltos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.6.  Prova de regulandade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Cerhdao Negatwa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de
Débitos e Certidao Negdnva ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragao da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei. ,

15.2.7.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;

15.2.8.  Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacao da Certidio
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgao competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011):

15.2.9.  Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicio Federal;

15.2.10. Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, II, da Lei Complementar n.
123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentacao de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou
empresas de pequeno parte que serdo subcontratadas no decorrer da execucao do
contrato, ainda que exista alguma restri¢ao, aplicando-se o prazo de regularizacio.

15.3.  HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacio dos
seguintes documentos:

15.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execugao patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta)-dias antes da data da sessio publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certidao;
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Caso admitida particijzacio de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera
ser apresentada Certidio Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo
distribuidor dc domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua
participagao na licitacao.

15.3.2.  Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

15.3.2.1,

15.3.2.2.

15.3.2.3.

Os documentos referidos no item acima limitar-se-3o0 ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacao de Balanco de Abertura ou do
Gltimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente
registrado na forma da lei.

As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instru¢do Normativa
RFB n° 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracao
Contabil Digital - ECD, pajf';"a_“f_'ins fiscais e previdenciarios poderao apresentar o
balanco patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro dirio,
em versao digital, obedecidas as normas do paragrafo (nico do art. 2° da
citada instrucdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto
a Certificacao de Seguranca emitida por entidade credenciada pela
infraestrutura de Chaves Plblicas - Brasileiras - ICP - Brasil.

15.3.3.  Declaragdo, assinada ‘por Profissional area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabiiidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econémicos nos termos do §1°, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando formulas
da seguinte forma:

Indice de Liquidez Geral (2 1,00):

LG= AtivoCirculante + Realizdvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Indice de Liquidez Corrente (2 1,00):
Ativo Circulante
Passivo Circulante

indice de 5olvéncia Geral (= 1,00):
Ativo Total

—

. Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

15.3.4.  Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Sclvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado
igual ou superior a 1 {um).
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15.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagao deverao comprovar,
considerados os riscos para a administracdo, patriménio liquido no valor minimo de
10% (dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizacao
para a data de apresenta¢io da proposta através de indices oficiais.

15.3.6. O Microempreendedor -iIndividual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123 de 2006 estara
dispensado da apresentagio do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis
do altimo exercicio; ' '

15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

15.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento. d;- todas as informagdes e das

condicées locais para o cumprimento das obrigacoes oﬁj’eto da licitagéo.
15.4.1.1. A declaracao acima podera ser substituida por declaracio formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condi¢oes peculiares da contratacao.
15.5.  Além das declaracdes constantes dos itehs especificos acima a licitante devera apresentar ainda
as seguintes declaragoes, sob pena de inabilitacio: ;

15.5.1.  Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei {art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021); :

15.5.2. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras
normas especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021);

15.5.3.  Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, na forma da lei f(art. 63, § 1° da Llei n° 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Execugao
16.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
16.1.1. = Inicio da execucdo do objeto: 2 dias da assinatura do contrato ou da emissio da
ordem de servico; !

Materiais a serem disponibilizados
16.2. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario.

Especificacao da garantia do servigo {art. 40, -§1°. inciso 1il, da Lei n® 14.133, de 2021)
16.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor),
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17, MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

1.5

17.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven(;adas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim, conforme endereco eletronica informado pela contratada na sua proposta comercial.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucio da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancoes aplicaveis,

dentre outros.

bRy TG
Wi

Fiscalizagao
A execucao do contrato devera ser acompanhada e ﬁscal;zada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

177

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condicdes estabelecidas no contrato de modo a assegurar os melhores resultados paraa

Administracao

17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, 51° da
Lei n® 14.133, de 2021).

17.7.2.  |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao. :

. 7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.7.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas

: aprazadas, o fiscal tPCI‘IICO de contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou
a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

17.8.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condices de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessario.

Prefeitura Municipal de Joio Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro, Joio Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br

0074

Pagina 22 de 35



PREFEITURA ML ICIPAL DE JOAO LISBOA |
SECRETARIA. MAUNICIPAL DE EDUCAGAO ol

17.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do
contrato para que: tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; : '

Gestor do Contrato

17.9.

17.10.

17.11.

17.12.

17.13.

17.14.

17.15.

O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes de habilitacio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setdrial quahté’ ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencio ao seu desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

O gestor do contrato tamara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. 4

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdc e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

ol DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1.

UNIDADE: 14 Secretaria de Educacao

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignadas no Orcamento Geral da- Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa deste exercicio, na
dotagio abaixo discriminada:

~ DOTACAO ORGAMENTARIA

CLASSIFICAGAQ: 12.122.0002.2.045 Manuteng¢ao da Secretaria de Educagio
NATUREZA DA DESPESA: 3.3,90.39.00 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

18.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19, DO RECEBIMENTO DO OBJETO -

19.1:

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da notificacao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

19.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nata fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagao da
qualidade e quantidade executados e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualldade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-5e a2 empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

19.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucio do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analisé prévia a hqu:ddqao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

19.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.

20.  DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO - -

20.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente; correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma da secao anterior, prorrogaveis por igual periodo.

20.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2,  adatadaemissao;

20.2.3.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

20.2.5, o valor a pagar; e

20.2.6.  eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

20.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacio
da situagio, sem 6nus ao contratante.

20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo das certidbes de regularidade junto & Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

20.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento ser realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado. .
20.11.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento., : -
20.12.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nio sofrera a retencao tributaria quanto'aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pdgamento ficard condicionado a apresentacio de

comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar,
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

DISPENSA SEM DISPUTA N° 019/2025

Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos a apreciacio de V. Sra. a nossa proposta relativa ao Processo de
Contratacio Direta em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que
venham a ser verificados na preparacao da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das
condicbes em que se desenvolvem os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrucdes e critérios de
qualificacao definidos no Aviso de Contratacao Direta.

1. PROPOSTA DE PRECOS:

ITEM

DESCRICAO

| QUANT. | V.UNITARIO | V.TOTAL

2. PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL: ...
CNPJ: ...
ENDERECO: ...
TELEFONE: ...
E-MAIL: ...

b

VALOR GLOBALR$ ___ (POR EXTENSO)

3. REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS E/OU O CONTRATO

NOME: ...

CPF: ...

RG: ...

NACIONALIDADE: ...
ESTADO CIVIL; ...
PROFISSAQ: ...
ENDERECO COMPLETO: ...

4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ...
5. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: ...

Declaramos, sob as penas da Lei, que:
Nos precos cotados ja estdo incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto deste Processo de Contratacio Direta.
Nao possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade noturna,
perigosa ou insalubre, bem como hao utiliza para qualquer trabalho ou atividade, menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicio de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade com
o inciso XXXIIl do art. 7°, da Constituicio Federal e com a:Lei N° 9.854/99

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa
(N° da identidade do declarante)
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ANEXO Ill - MINUTA DE CONTRATO

- PROCESSO DE ORIGEM
DISPENSA SEM DISPUTAR® ____ /

E ~ N°PROCESSO ADMINISTRATIVO: _

$ o VALda cdmnAqud o e
i R$ e (-q LR j ane :i':a-’-u_)..:_::: g el

il

. . DADOS DO CONTRAT‘ANTE o
MOSOSIAL;EJNIQATANTE, CNPJ n
~ Logradouro....., Nimero....., Bairro fad
~ Nome Responsavei Cantrante .*.,JCPF ne, R

—_— e

DADOS DO CONT RATADO b

- O RAZAOSOCIAL CONTRATADO, CNPJn® SR __/____ S
o Logradouro , Nimero...., Bairro...., Cidade.. ity Est;ado.., -
~ Nome Re&pensavel Cantratadoi.,. s CPF e -

: _ PREAMBULO ; . :
Aos de de , @ Razao Social Contratante.... = UF.., através da Unidade Adminsitrativa
Contratante ....., inscritanoCNPJn® __ .. ../ - em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021 na presenga de testemunhas abaixo nomeadas acordam em assinar o presente TERMO DE
CONTRATO, decorrente do Processo de Contratagido em epigrafe, mediante as clausulas e condigoes a seguir
enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA VI_NCULA;;,AQ (art. 92,1ell)

1.1 - O presente instrumento tem por objeto ......c.... .. de acordo com as especificacoes e condicoes
definidas no Termo de Referéncia e em conformdade com a proposta de preco apresentada pela
CONTRATADA.

i - CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO (art. 92, V)
2.1 - O valor do presente Contrato é de R$ ......... I Wt ), em conformidade com a proposta apresentada
pela CONTRATADA, conforme quadro abaixo:

ESPECIFICACOES E ITENS DO CONTRATO
ftem | Descrigdo Marca 'uhidade . Quant. Valor Unit. ~ Valor Total
1 SPRTRIE g |
2 : £
G RS e
Valor Total ! e - . . R‘

22 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordmanas drretas o mdlretas decorrentes da execucdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, prevudencaanos fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro-e outros necessarlos ao cumprimento integral do objeto da
contratacao. ;
2.3 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerao
dos quantitativos efetivamente executados.
2.3 - Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:

2.3.1 - O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo, em especial as clausulas especificas
quanto a forma de execucao do objeto;

2.3.2 - Edital de Licitagdo e/ou Aviso de Contratagao Direta, conforme o caso;

2.3.3 - A Proposta do Contratado;

2.3.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
3.1 - O prazo de vigéncia da contratagao terd inicionadatade ___/ /e encerramento em __/_/_,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, e, em caso de servigos e fornecimentos continuos, poderao
ser prorrogaveis por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
4.1.1 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
4.1.2 ~ A prorrogacdo de que trata esse item é condicionada a avaliagao, por parte do Gestor do
Contrato, davantajosidade da prorrogacao, a qual devera ser realizada motivadamente, com base no
Histérico de Gestao do Contrato, nos principios da manutencio da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacio, e nos demais aspectos que forem julgados relevantes.
3.2 = O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
3.3 - Em caso de prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
3.4 - O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancoes de
declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e XV1Ii)
4.1 - O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdao e de execucdo, assim como os prazos e
condicoes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
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anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO (art. 92,V e Vi) _ .
5.1 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condicoes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, parte integrante a este Contrato.

_ CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE (art. 92, V)
6.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado constante do processo administrativo que deu origem ao presente termo de contrato.
6.2 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacao, pelo CONTRATANTE, do indice indice Geral de Pre¢os de Mercado - IGP-M,
exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.
6.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.
10.4 - No caso de atraso ou ndo divuigacao do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE pagard ao
Contratado a importancia calculada pela Gitima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) ofs) indice(s) definitivo(s).
6.5 - Nas aferi¢oes finais, ofs} indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivol(s).
10.6 - Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajt.t_gi;:amento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicio, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
6.7 - Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
10.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
7 1 - Quando o presente instrumento tratar de informacoes pessoais, as partes deverao cumprir a Lei n°®
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio
deste contrato administrativo, independentemente de declaragao ou de aceitagdo expressa.
7.2 - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
7.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
7.4 - A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de sub-
operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
7.5 = Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecio das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documenta;ao para fins de comprovacdo do cumpnmento de obngaf;oes legais ou contratuais e somente
enquanto nio prescritas essas obrlgaqoes
7.6 - E dever do contratado orientar e treinar ‘seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. '
7.7 - O CONTRATADO devera exigir de sub operadores e subcontratadas o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
7.8 - O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
7.9 - O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacées acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado. 3
7.10 - Bancos de dados eventualmente formados a partir de deste instrumento contratual, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
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com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e

registro da finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.
7.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacao desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

7.11 - O contrato est4 sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,

quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou

recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

7.12 - Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverio ser comunicados a autoridade

nacional.

_ CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
8.1 - As despesas decorrentes da presente contrata¢io correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orcamento Geral da Prefertura MUl‘IICIpa| de Jodo Lisboa deste exermcro na dotagao abalxo discriminada:
S o POTACACORGAVENTARIA. . o |

|

UNIDADE
cmssmcm&o.

NATUREZA DA DESPESA: .......

| FICHA: .

8.2 - A dotacao relativa aos exercicios ﬁnancelros subsequentes sera indicada apos aprovacado da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos Lredltm. __gprresponglentes mediante apostilamento.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, X1 e XIV)

9.1 - Exigir o cumprimento de todas as ohrigagées assum:das pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos; - :
9.2 - Receber o objeto no prazo e condictes estabelecidas no Termo de Referéncia.
9.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.
9.4 - Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagoes pelo Contratado.
9.5 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
9.6 - Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato.
9.7 - Cientificar o orgao de representacao judicial da Procuradoria desta administracio para adocio das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado.
9.8 - Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execucio do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucio do ajuste.

9.8.1 - A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorroga¢ao motivada, por igual periodo.
9.9 - Responder eventuais pedidos de restabejecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no praze maximo de 30 (trinta) dias.
9.10 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracio de
descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do §4°, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.
9.11 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
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10.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Contrato e Termo de Referéncia,
parte integrante a este Contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucio do objeto, observando, ainda, as obrigacées a seguir dispostas.

10.2 - Em casos de fornecimento de equipamentos, entregar o objeto acompanhado do manual do usuario,
com uma versao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada.

10.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

10.4 - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execucgao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao.

10.5 - Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

10.6 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou-em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

10.7 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.8 - A empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagainento, 0s seguintes documentos relacionados na Ordem de
Fornecimento/Servico.

10.9 - Responsabilizar-se pelo cumprimente das obrigacoes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacées trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE:

10.10 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.11 - Paralisar, por determinacido do CONTRATANTE, qualquer atividade que nio esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.12 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas
as condicoes exigidas para habilitacdo na licitagdc, ou para qualificacdo, na contratacao direta;

10.13 = Cumprir, durante todo o periodo de execucado do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116);

10.14 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagido dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);
10.15 = Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.16 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algurn dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.17 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE.

10.18 - Alocar os empregados necessarios, corn habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendoos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualldade e tecnologla deverao atender as recomendacoes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia.
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10.19 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protegio de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao
deste contrato. .

10.20 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Plblicos, mantendo sempre limpo o local da execucao do objeto e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.21 - Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancgas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.22 - Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTIN(,‘AO CONTRATUAL (art. 92, XiX)
11.1 - Para os contratos por escopo, assim considerados os contratos nos quais se impde ao CONTRATADO o
dever de realizar a execucao de objeto especifico em um periodo predeterminado, a extingdo contratual se
dara nos seguintes termos: _
11.1.1 - Quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto. . |
11.1.2 - Se as obrigacées nio fofém cumpridas’iié prazo €stipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que deverd a A{fiﬁiﬁistragéo ptovidenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato:
11.1.2.1 - Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO;
a) ficara ele const\tmdo em mora, sendo-lhe aplicaveis as respect‘lvas sancoes
administrativas;
b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucgao contratual.
11.2 - Em se tratando de objeto de natureza continua a extincdo se dara quando vencido o prazo nele
estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou n3o as obrigacbes de ambas as partes
contraentes.
11.2.1 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o CONTRATANTE,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato nao mais lhe oferece vantagem.
11.2.2 - A extincao nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagao do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
11.2.3 - Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses da
data da comunicacio.
11.3 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lel n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
11.3.1 - Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.3.2 - A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa n3o ensejara a
rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.3.2.1 - Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracio subjetiva.
11.4 - O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
. 11.4.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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11.4.2 - Relagio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 - Indenizacoes e multas.
11.5 - A extincao do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagio por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).
11.6 - O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante
ou com agente ptblico que tenha desempenhado funcao na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.” 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14,133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 3a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos piblicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao do ObjEtO da contratagao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacio falsa ou prestér ‘declaracdo falsa durante a execugio do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do cbnfrato i
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2 - Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sanc¢oes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa 3 inéxecucao parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicio de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);
iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “¢” e “d”, que
Jushﬁquem a imposicao de penalidade mals grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14,133, de 2021)
b) Multa de:

- i) Moratéria de 1% (um por rento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias:
ii) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
- apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando exigida no Termo de
Referéncia, parte integrante a este'Contrato.
a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispoe o inciso | do art. 137 da Lei n, 14,133, de 2021.
iii) Compensatdria, para as infragGes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 20% a
30% da valor do Contrato.
iv) Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea "a", "b", “c” e "d" do
subitem 12.1, de 1% a 30% do valor do Contrato.
12.3 ~ A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacio de
reparacgao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
12.4 - Todas as sanc¢oes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021). .
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12.4.1 - Antes da aplicacio da multa s«va facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Gteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.5 - Se a multa aplicada e as indenizacées cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada, quando exigida, ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
12.6 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente. - : :
12.5 - A aplicagdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
12.5 - Na aplicacao das sancoes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeu;oamento de programa de mtegrldade conforme normas e orientacoes

dos érgaos de controle. HHTRYE : ;
12.7 - Os atos previstos como infragées administrativas'na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.8 - A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular'a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14,133, de 2021).
12.9 - O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplica¢io da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).
12.10 - As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacio na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
12.11 - Os débitos do CONTRATADO para com a Administracio CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac6es, nao inscritus em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua COm 0 mesmo 6rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA DE EXECUCGAO (art. 92, XIi)

13. 1 - As regras acerca da prestagao de garantia na presente contratacdo sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.

CI.AUSULA m‘-.‘qMA QUARTA - ALTERAGOES
14.1 - Eventuais alteragoes contratuam reger-se~-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14,133,
de 2021.
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14.2 - O Contratado é obrigady a accitar, nas inesina: - -wdicoes contratuais, os acréscimos ou supressoes que

se fizerem necessarics, até G limite de 25% (vinte e cirico por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.3 - As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacao da consultoriz juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.4 - Registros que nio caracterizam alteracido do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicbes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes contidas na
Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - SUBCONTRATAGCAO

16 1 - As regras para subcontratacdao do objeto deste instrumento de contrato constam no Termo de
Referéncia, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA si“mgA DAS DISFOSICOES FINAIS

17.1-0 presente contrato é regido pela Lei 14.133/21 e demais d:plomas legais.

17.2 - Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.” 14. 133, de 2021 e ao art. 82, §2° da Lei n. 12.527, de 2011,
c/cart. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Jodo Lisboa - MA, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
deste Termo de Contrato que nio puderem ser compostos pela conciliacio, conforme art. 92, §1°, da Lei n®

14.133/21.
Jodo Lishoa-MA, ___ de de
ASSINATURAS
PELA CONTRATANTE - PELA CONTRATADA
TESTEMUNHAS
NOME: : NOME:
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EXATA GESTAOQ PUBLICA LTDA

PROPOSTA DE PRECOS

DISPENSA SEM DISPUTA N° 019/2025
Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos & apreciagdo de V. Sra. a nossa proposta relativa ao Processo de
Contratagdo Direta em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham a ser verificados na preparagido da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das
condigOes em que se desenvolvem os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios
de qualificagio definidos no Aviso de Contratagdio Direta.

1. PROPOSTA DE PRECOS:
N°ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANT | VALORUNIT | VALOR TOTAL |
TCONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE
I DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA MES 6 R$ 10.000,00 RS 60.000,00
ATENDER AS EMANDAS
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE
EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA

|
|
_

RAZAO SOCIAL: EXATA GESTAO PUBLICA LTDA
CNPJ: 61.226.612/0001-91
SEDE: RUA DEP. JOAO J. FILHO, N° SN, SALA 1, CENTRO, GODOFREDO VIANA — MA — CEP 65285-000

REPRESENTANTE LEGAL: PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
CPF: 012.270.633-18
ESTADO CIVIL: Solteira PROFISSAO: Empreséria

ENDERECO RESIDENCIAL: RUA DEP, JOAO J. FILHO, N° SN, CENTRO, GODOFREDO VIANA — MA
— CEP :65285-000

Rua Dep. Jodo Jorge Filho, S/N, Centro, CEP: 65.285000, Godofredo Viana - MA
CNPJ: 61.226.612/0001-91 fim @exatagestaopublica
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EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (NOVENTA) DIAS

Declaramos, sob as penas da Lei, que:

- Nos pregos cotados ja estdo incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto deste Processo de Contratagdo Direta.

- Néao possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade noturna,
perigosa ou insalubre, bem como ndo utiliza para qualquer trabalho ou atividade, menor de 16 (dezesseis)
anos, em conformidade com o inciso XXXIII do art. 7°, da Constitui¢do Federal e com a Lei N° 9.854/99

Do

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Data: 1B/07/2025 20:21:19-0300

verifique em hips:/fvaidortigovor 0 Viana — MA, 18 de julho de 2025.

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Representante Legal
CPF: 012.270.633-18

Rua Dep. Jodo Jorge Filho, S/N, Centro, CEP: 65.285000, Godofredo Viana - MA
CNPJ: 61.226.612/0001-91 #a @exatagestaopublica
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: EXATA GESTAQO PUBLICA LTDA (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 61.226.612/0001-91

Certiddo n°: 33805201/2025

Expedigdo: 18/06/2025, as 12:01:42

Validade: 15/12/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedigdo.

Certifica-se gue EXATA GESTAO PUBLICA LTDA (MATRIZ E FILIAIS),
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 61.226.612/0001-91, NAO CONSTA como
inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relagdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitagdo desta certiddo condiciona-se a verificagdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quanto as obrigacdes
estabelecidas em sentenga condenatéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honorarios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Ministério Pdblico do
Trabalho, Comissdo de Conciliagdo Prévia ou demais titulos que, por
disposigdo legal, contiver forca executiva.

Dividas = sugestdes: cndtatst.jus.br
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
CERTIDAO ESTADUAL - PRIMEIRO GRAU
FALENCIA, CONCORDATA E RECUPERACAO JUDICIAL

Data emissao: 18/06/2025 N° da certiddo: 12502157226
‘ ____Data de validade: 18!08!20%5

NOME: EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

CNPJ: 61.226.612/0001-91

Os dados dos documentos constantes nessa certidao foram informados pelo solicitante, sua titularidade e

autenticidade deverao ser conferidas pelo interessado, conforme o documento original (ex: CPF,
Identidade, etc.)

Certifico que NADA CONSTA nos registros de distribuigdo do 10 GRAU DE JURISDICAQO do Poder
Judiciario do Estado do Maranhaa sobre ocorréncia de agbes de pedido de Faléncia, Concordata e
Recuperacao Judicial distribuida(s) que esteja(m) em tramitagdo em face da pessoa acima identificada.

A Certidao de Faléncia, Concordata e Recuperagédo Judicial contempla agées de Faléncia, Recuperagéo
Judicial/Extrajudicial e Insolvéncia Civil.

Observagoes:
a) Os dados do(a) solicitante acima informado s&o de sua responsabilidade, devendo a titularidade ser
conferida pelo interessado e/ou destinatario;
b) A validade desta certidao é de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emissdo. Apds essa data sera
necessaria a emisséo de uma nova certidao;
c) Esta certidao é valida apenas para maiores de 18 anos;
d) A autenticidade desta certiddo podera ser confirmada na pagina do Tribunal de Justica do Maranhao -
www.tjma.jus.br - menu - Certiddo Estadual, utilizando o cédigo de validagéo acima identificado;
e) Fonte da pesquisa: sistema PJE (10 grau);
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GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

N° Certidao: 119352/25 Data da Certiddo: 18/06/2025 12:12:41

CPF/CNPJ 61226612000191 NAO INSCRITO NO CADASTRO DE
CONTRIBUINTES DO ICMS DO ESTADO MARANHAO.
Certificamos que, apos a realizagdo das consultas procedidas no sistema desta Secretaria,
substanciado pelos artigos 240 a 242, da lei n° 7.799, de 19/12/2002 e disposto no artigo 205 da lei
n° 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Codigo Tributario Nacional), ndo constam débitos relativos aos
tributos estaduais, administrados por esta Secretaria, em nome do sujeito passivo acima
identificado. Ressalvado, todavia, a Fazenda Publica Estadual o direito da cobranga de dividas que
venham a ser apuradas e nao alcangadas pela decadéncia. |

Validade da Certidao: 90 (noventa) dias: 16/09/2025.

A autenticidade desta certiddo devera ser confirmada no enderego:

http://portal.sefaz.ma.gov.br/, clicando no item "Certidoes" e em seguida em "Validagao de Certidao Negativa
de Débito".

CERTIDAO EMITIDA GRATUITAMENTE.

Data Impressdo: 18/06/2025 12:12:41



PREFEITURA DE GODOFREDO VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO,
FINANGAS E GESTAO TRIBUTARIA - SEMPAT
CNPJ: 06.157,051/0001-08
Av. Deputado Jodo Jorge Filho, n® 84 - Centro - Godofredo Viana - MA -
65.285-000.

12/06/2025 09:46:31
USUARIO:TAIANA

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS-CND N° 20/2025
AUTENTICAGAO:E5VM-TXUX

CERTIFICO, a pedido da pessoa interessada, que a empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA,
devidamente Inscrito sob o CNPJ 61.226.612/0001-91, situada & R DEP JOAO J FILHO, SN SALA 1
CENTRO, encontra-se quites com os tributos municipais. O Requerente pretende com esta, fazer
prova de Quitagéo de Tributos, ndo podendo ser usado para outros fins.

A Referida Certiddo tera validade até 10/09/2025.

Ressalvado a Prefeitura o direito de cobrar dividas que venham a ser apuradas.

GODOFREDO VIANA-MA, 12/06/2025.
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GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DiVIDA ATIVA

N° Certidao: 057417/25 Data da Certidao: 18/06/2025 12:13:43

CPF/CNPJ CONSULTADO: 61226612000191

Certificamos que, apds a realizagédo das consultas procedidas no sistema desta Secretaria e na
forma do disposto do artigo 156 da lei n® 2.231 de 29/12/1962, substanciado pelos, 240 a 242, da lei
n® 7.799, de 19/12/2002, bem como prescreve no artigo 205 da lei n® 5.172, de 25 de outubro de

1966 (Codigo Tributario Nacional), ndo constam débitos inscritos na Divida Ativa, em nome do

sujeito passivo acima identificado.

Validade da Certiddo: 90 (noventa) dias: 16/09/2025.

A autenticidade desta certiddo devera ser confirmada no enderego:
http://portal.sefaz.ma.gov.br/, clicando no item "Certidoes" e em seguida em "Validagéo de Certiddo Negativa
de Divida Ativa".

CERTIDAO EMITIDA GRATUITAMENTE.

Data Impressao: 18/06/2025 12:13:43



MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: EXATA GESTAO PUBLICA LTDA
CNPJ: 61.226.612/0001-91

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
nao constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgédos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagao do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigbes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 11:09:09 do dia 11/06/2025 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 08/12/2025.

Cadigo de controle da certidio: 89D5.EAE6.3AD2.BA28

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

nN35



PREFEITURA DE GODOFREDO VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAQ,
FINANGAS E GESTAO TRIBUTARIA - SEMPAT
CNPJ: 06.157.051/0001-08
Av. Deputado Jolio Jorge Fitho, n° 84 - Centro - Godofredo Viana - MA -
65.285-000.

12/06/2025 09:48:25
USUARIO: TAIANA

CERTIDAO NEGATIVA DE DIVIDA ATIVA MUNICIPAL-CNDA N° 21/2025
AUTENTICAGAO:FPEQ-6CDH

CERTIFICO a pedido da pessoa interessada, que a empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA,
Inscrita sob o CNPJ: 61.226.612/0001-91, situada & R DEP JOAO J FILHO, SN SALA 1 CENTRO,
Neste Municipio, encontra-se quites com os tributos municipais, bem como o livro de DIVIDA
ATIVA deste setor de arrecadagdo desta prefeitura, nada consta no que se diz respeito a débito
em nome da referida empresa. O Requerente pretende com esta, fazer prova de Quitagdo de
Tributos, ndo podendo ser usado para outros fins.

A Referida Certid&o tera validade até 10/09/2025.

Ressalvado a Prefeitura o direito de cobrar dividas que venham a ser apuradas.

GODOFREDO VIANA-MA, 12/06/2025.
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Documento assinado com certificado digital em conformidade
com a Medida Provisdria n® 2200-2/2001. Sua validade podera
ser confirmada por meio do programa Assinador Serpro.

As orientagfes para instalar o Assinador Serpro e realizar a

validagao do documento digital estdo disponiveis em:
https./lwww.serpro.gov.br/assinador-digital,

SERPRO/SENATRAN



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERG DE INSCRIGAO i A () | DATA DE ABERTURA
61.226.612/0001-91 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAO| 1o 005

SRty CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
EXATA GESTAQ PUBLICA LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
EXATA GESTAO PUBLICA ME

CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONGOMICA PRINCIPAL
82.19-9-99 - Preparacdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndo especificados
anteriormente

CODIGO E DESCRIGAQ DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
Néao informada

CODIGO E DESCRIGAQ DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R DEP JOAO J FILHO SN SALA1

CEP BAIRROIDISTRITO MUNICIPIO UF
65.285-000 CENTRO GODOFREDO VIANA MA
ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

EXATAGESTAOPUBLICA@GMAIL.COM (61) 9655-4025/ (0000) 0000-0000

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

dekkden

SITUAGAO CADASTRAL : DATA DA SITUACAD CADASTRAL
ATIVA 09/06/2025

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUACAD ESPECIAL
*m"& *Diz;: E‘: SITUACAQ ESPECIAL

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 09/06/2025 as 16:00:27 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11



onsulta Regularidade do Empregador

Voltar Imprimir ‘

IXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscricdo:  61.226.612/0001-91

R?zao EXATA GESTAO PUBLICA LTDA
ocial:

Endereco: R DEP JOAO ] FILHO SALA 1 / CENTRO / GODOFREDO VIANA / MA /
65285-000

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicBes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagbes com o FGTS.

Validade:30/06/2025 a 29/07/2025

Certificacdo NiUmero: 2025063008376424381907
Informacgao obtida em 10/07/2025 12:36:16

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificagdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jst

0ngg

10/07/2025, 12:36
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EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

DECLARACAO CONJUNTA

RAZAO SOCIAL: EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

CNPJ: 61.226.612/0001-91
SEDE: RUA DEP. JOAO J. FILHO, N° SN. SALA 1, CENTRO, GODOFREDO VIANA — MA — CEP 65285-000

REPRESENTANTE LEGAL: PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES CPF: 012.270.633-18
ESTADO CIVIL: Solteira

PROFISSAO: Empresaria

ENDERECO RESIDENCIAL: RUA DEP. JOAO J. FILHO. N° SN, CENTRO, GODOFREDO VIANA — MA
- CEP

65285-000

No uso de suas atribuigdes legais, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei:

1. Declaracao de Habilitacdo
Nos termos do art. 63, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, declara, sob as penas da lei, que
atende plenamente aos requisitos de habilitagdo exigidos no edital da licitagdo, responsabilizando-
se pela veracidade das informagdes e documentos apresentados.

2. Declaracio de Cumprimento das Regras de Inclusido de PCDs e Reabilitados
Nos termos do art. 63, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021, declara que cumpre as exigéncias
relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados da Previdéncia Social,
conforme previsto na legislagdo vigente e normas especificas.

3. Declaragio de Compreensio dos Custos Trabalhistas -

Nos termos do art. 63, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, declara que suas propostas econémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas, assegurados na
Constitui¢do Federal, na legislagfo trabalhista, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da apresentagiio da proposta.

4. Declaracio de Conhecimento das Condigdes Locais
Declara que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
relacionadas ao cumprimento das obrigagdes objeto da presente licitagdo, responsabilizando-se
integralmente pela execugdo do objeto, em conformidade com as condi¢des estabelecidas no edital
€ Seus anexos.

Rua Dep. Jodo Jorge Filho, S/N, Centro, CEP: 65.285000, Godofredo Viana - MA
CNPJ: 61.226.612/0001-91 ## @exatagestaopublica
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EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

Declaragio de Enquadramento como Microempresa (ME)

Declara, sob as penas da lei, que esta regularmente enquadrada como Microempresa (ME),
nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a usufruir dos beneficios
previstos no Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Godofredo Viana — MA, 18 de julho de 2025,

D

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Data: 1B/07/2025 20:19:37-0300

Verifique em hitps:/jvalidar.it.gov.br

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Representante Legal
CPF: 012.270.633-18

Rua Dep. Jodo Jorge Filho, S/N, Centro, CEP: 65.285000, Godofredo Viana - MA
CNPJ: 61.226.612/0001-91 #a @exatagestaopublica
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Ministério da Industria e Comércio Exterior e Servigcos
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa JUCEMA
Departamento de Registro Empresarial e Integracao

TERMO DE AUTENTICAGAO - LIVRO DIGITAL

Declaro exatos os Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Digital com caracteristicas abaixo, conferido e
autenticado por ANSELMO DIAS CARNEIRO LOPES FILHO, sob a autenticidade n° 12509881611 em 18/06/2025,
protocolo 250770202. Para validagdo de Autenticagdo dos Termos, devera ser acessado o Portal de Servigos /
verificagdo de documentos do Empreendedor (http:/www.empresafacil.ma.gov.br) e informar o cddigo de

verificagao.

ome Empresarial: EXATA GESTAO LICA LTDA
Namero de Registro: 21201719646
CNPJ: 61226612000191

| Municipio: Godofredo Viana

DIARIO

Tipo de Livro:

Numero de Ordem:

1 |
|

Periodo de Escrituragéo: 09/06/2025 - 09/06/2025

PATRICIA DE CASSIA SOUSA l

01227063318 SOARES ]
1

02716431370 GLESIA BASTOS MONTEIRO MA013308/0-3 J

CERTIFICO A AUTENTICAGRO EM 18/06/2025 09:00 SOB N° 20250770202.
PROTOCOLO: 250770202 DE 17/06/2025. CODIGO DE VERIFICACKO:
12509881611. NIRE: 21201719646.

EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

JUCEMA

ANSELMO DIAS CARNEIRO LOPES FILHO
RESPONSAVEL PELA AUTENTICAGAO
sko Luis, 18/06/2025
empresafacil.ma.gov.br

A validade deste documents, se impresso, fica sujeito A comprovagdo de sus autenticidade nos
respectivos portais, informando seus respectivos cédigos de verificagdo.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GODOFREDO VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO, FINANGAS E GESTAO
CNPJ 06157051000108
AV. DEPUTADO JOAO JORGE FILHO, N° 84, CENTRO - 65.285-000

ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO
2025

CNPJ
61226612000191

Vinculagéio
ENTIDADES EMPRESARIAIS .,

ATIVIDADE ECONOMICA

Validade
31/12/2025

JARDSON THIAGD DO VALE GARCEZ
DNt 12706/ 2005 09 10:32-0300
Werifigue em s/ vatldar it gov. e

“JARDSON THIAGO DO VALE GARCEZ
SECRETARIO ADJUNTO DE GESTAO TRIBUTARIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GODOFREDO VIANA, 12/06/2025
O PRESENTE ALVARA DEVERA SER AFIXADO EM LOCAL BEM VISIVEL A FISCALIZACAO
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CONTRATO SOCIAL DE CONSTITUICAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA 0 104
EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

Pelo presente instrumento particular de Contrato Social:

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES, BRASILEIRA , SOLTEIRA, empresaria, nascido(a) em ;30!03!1_935, r;° do
CPF 012.270.633-18, residente e domiciliada na cidade de Godofredo Viana - MA, na RUA dep joao j filho, n° sn,
centro, CEP: 65285-000;

Resolvem, em comum acordo, constituir uma sociedade empresdria limitada, nos termos da Lei n° 10.406/2002,
mediante as condigoes e clausulas seguintes:

CLAUSULA I - DO NOME EMPRESARIAL ) )
A sociedade adotara como nome empresarial: EXATA GESTAO PUBLICA LTDA , e usara a expressao EXATA

GESTAO PUBLICA como nome fantasia.

CLAUSULA Il - DA SEDE
A sociedade tera sua sede no sequinte endereco: RUA DEP JOAO J FILHO, n? SN, SALA 1;, CENTRO, Godofredo

Viana - MA, CEP: 65285000.

CLAUSULA Il - DO OBJETO SOCIAL _ _
A sociedade teré por objeto o exercicio das seguintes atividades econdmica:PRESTAGAO DE SERVICO DE APOIO
NA ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS EM ORGAOS PUBLICOS

Paragrafo_ Unico. Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) sera(do) exercida(s) a(s) atividade(s) de
PRESTAGAO DE SERVIGO DE  _APOIO NA ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EM ORGAOS PUBLICOS.

E exercera as seguintes atividades:
CNAE N2 8219-9/99 - Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndo
especificados anteriormente

CLAUSULA IV - DO INIiCIO DAS ATIVIDADES E PRAZO DE DURACAO
A sociedade iniciara suas atividades em 30/05/2025 e seu prazo de duragédo sera por tempo indeterminado.

CLAUSULA V - DO CAPITAL
O capital sera de R$ 10.000,00 (dez mil reais), dividido em 10000 quotas, no valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada
uma, formado por R$ 10.000,00 (dez mil reais) em moeda corrente no Pais

Paragrafo tnico. O capital encontra-se subscrito e integralizado pelos socios da seguinte forma:

Nome do Sécio Qtd Quotas Valor Em R$ %
PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES 10000 10.000,00 100,00
TOTAL: 10000 10.000,00 100,00

CLAUSULA VI - DA ADMINISTRAGAO
A administragao da sociedade sera exercida pelo s6cioPATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES que representara
legalmente a sociedade e podera praticar todo e qualquer ato de gestéo pertinente ao objeto social.

Paragrafo ﬁnico.bN_fm constituindo o objeto social, a alienagdo ou a oneragdo de bens iméveis depende de
autorizagao da maioria.

CLAUSULA VI - DO BALANCO PATRIMONIAL

Ao @é_rmino de cada exercicio, em 31 de Dezembro, o administrador prestara contas justificadas de sua
administracéo, procedendo a elaboragdo do inventario, do balango patrimonial e do balango de resultado econémico,
cabendo ao(s) sécio(s), os lucros ou perdas apuradas.

CLAUSULA Vil - DECLARAGAO DE DESIMPEDIMENTO DE ADMINISTRADOR

O Administrador declara, sob as penas da lei, de que néo esta impedido de exercer a administragdo da empresa, por
lei especial, ou em virtude de condenag&o criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda
que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagio, peita ou suborno,
concussao, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da
concorréncia, contra as relagoes de consumo, fé publica, ou a propriedade.
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CONTRATO SOCIAL DE CONSTITUICAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA
EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

CLAUSULA IX - DO PRO LABORE
O sdcio podera, fixar uma retirada mensal, a titulo de pro labore para o socio administrador, observadas as
disposicdes regulamentares pertinentes.

CLAUSULA X - DISTRIBUICAO DE LUCROS
A sociedade podera levantar balangos intermediarios ou intercalares e distribuir os lucros evidenciados nos mesmos.

CLAUSULA XI - DA RETIRADA OU FALECIMENTO DE SOCIO

Retirando-se, falecendo ou interditado qualquer sécio, a sociedade continuard suas atividades com os herdeiros,
sucessores e 0 incapaz, desde que autorizado legalmente. Nao sendo possivel ou inexistindo interesse destes ou
do(s) socio(s) remanescente(s) na continuidade da sociedade, esta sera liquidada apés a apuragdo do Balango
Patrimonial na data do evento. O resultado positivo ou negativo sera distribuido ou suportado pelos sécios na
proporcao de suas quotas.

Paragrafo tnico - O mesmo procedimento sera adotado em outros casos em que a sociedade se resolva em relagéo
a seu socio.

CLAUSULA XIl - DA CESSAO DE QUOTAS

As quotas sao indivisiveis e ndo poderao ser cedidas ou transferidas a terceiros sem o consentimento do outro sécio,
a quem fica assegurado, em igualdade de condiges e preco direito de preferéncia para a sua aquisi¢do se postas a
venda, formalizando, se realizada a cessao delas, a alteracdo contratual pertinente.

CLAUSULA XIil - DA RESPONSABILIDADE
A responsabilidade de cada sécio é restrita ao valor das suas quotas, mas todos respondem solidariamente pela
integralizagéo do capital social.

CLAUSULA XIV - DO FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de Candido Mendes - MA, para qualquer agédo fundada neste contrato, renunciando-se
a qualquer outro por muito especial que seja.

E por estarem em perfeito acordo, em tudo que neste instrumento particular foi lavrado, obrigam-se a cumprir o
presente ato constitutivo, e assinam o presente instrumento em uma Unica via que sera destinada ao registro e
arquivamento na Junta Comercial do Estado do Maranhéo.

Godofredo Viana - MA, 30 de maio de 2025

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Sécio/Administrador
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Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragéo

ASSINATURA ELETRONICA

Certificamos que o ato da empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA consta assinado digitalmente por:

CPF/CNPJ Nome

01227063318 PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES

CERTIFICO O REGISTRO EM 0%/06/2025 15:55 S0B N® 21201719646,
PROTOCOLO: 250693038 DE 09/06/2025.

CODIGO DE VERIFICAGRO: 12509338993. CNRJ DA SEDE: 61226612000191.
NIRE: 21201719646. COM EFEITOS DO REGISTRO EM: 30/05/2025.

JUCEHA EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

CARLOS ANDRE DE MORAES PEREIRA
SECRETARIO-GERAL
empresafacil.ma.gov.br

A validade deste documento, se impressc, fica sujeito 4 comprovagdo de sua autenticidade nos
respectives portals, informando seus respectivos cbdigos de verificagho.
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Secretaria da Racionalizagao e Simplificacao
Departamento de Registro Empresarial e Integracao
Junta Comercial do Estado do Maranhao - JUCEMA

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA

limo. Sr. Presidente da Junta Comercial do Estado do Maranhéo - JUCEMA

A Sociedade EXATA GESTAO PUBLICA LTDA , estabelecido(a) na RUA
DEP JOAO J FILHO, SN SALA 1;, CENTRO, Godofredo Viana - MA, CEP:
65285-000, requer a Vossa Senhoria o arquivamento do presente instrumento e
declara, sob as penas da Lei, que se enquadra na condicdo de
MICROEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 14/12/2006.

Cadigo do ato: 315
Descricao do Ato: ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA

Godofredo Viana - MA, 30/05/2025

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Sacio/Administrador

* Este documnento foi gerado no portal Empresa Fécil
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Secretaria de Governo Digital

Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragao

ASSINATURA ELETRONICA

Certificamos que o ato da empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA consta assinado digitalmente por:

CPF/CNPJ Nome

01227063318 PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES

CERTIFICO O REGISTRO EM 09/06/2025 15:55 SOB N° 20250693046,
PROTOCOLO: 250693046 DE D9/06/2025.

CODIGO DE VERIFICAGAO: 12509339019. CNPJ DA SEDE: 61226612000191.
NIRE: 21201719646. COM EFEITOS DO REGISTRO EM: 30/05/2025.

Jucem EXATA GESTAQ PUBLICA LTDA

CARLOS ANDRE DE MORAES PEREIRA
BECRETARIO-GERAL
empresafacil.ma.gov.br

A validade deste documento, se impresso, fica sujeito & comprovaglo de sua autenticidade nos
respectivos portais, informando seus respectivos cédigos de verificagio.
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Termo de Abertura 2109
Nome do Livro: DIARIO

N° de Ordem: 1

O presente livro do tipo DIARIO contém registros numerados, do n° 01 ao n° 08, e servira para a escrituragéo dos
ancamentos proprios da empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA, municipio Godofredo Viana, CNPJ n°
51.226.612/0001-91, Nimero de Registro (NIRE) 21201719646.

Data do arquivamento dos atos constitutivos: 09/06/2025
Ato constitutivo: 21201719646

Godofredo Viana, 09/06/2025

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES GLESIA BASTOS MONTEIRO
Administrador, Sécio PROFISSIONAL DA CONTABILIDADE
CPF 012.270.633-18 CRC/MA 013308/0-3
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CNPJ: 61.226.612/000191  NIRE : 21201719646

Pagina 2 de 9
Péagina: 1

0111

LLE.: ISENTO
Diario n® 1 de 09/06/2025 a 09/06/2025

Histdrico Chave Débito Crédito
09/06/2025
51-01.1.1.01.001 - Caixa 19 10.000,00
Saldo de Abertura langamento de abertura
1945 - 02.3.1.01.002 - Capital Social Integralizado 19 10.000,00
Saldo de Abertura langamento de abertura

Total més: 10.000,00 10.000,00

Total ano: 10.000,00 10.000,00

GLESIA BASTOS MONTEIRO
CONTADOR
CPF: 027.164.313-70
CRC: 0133080-3 MA

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Socio/Administrador
CPF: 012.270.633-18

contabil SCI VISUAL Sucessor



EXATA GESTAO PUBLICA LTDA
Rua DEP JOAO J FILHO, 0 - CENTRO - 65285-000 - GODOFREDO VIANA/MA

CNPJ : 61.226.612/0001-91 NIRE : 21201719646
LE.: ISENTO
Balancete de 09/06/2025 a 09/06/2025

Pagina 3de 9
Pagina: 2

41112

Cédigo Classificagdo Nome Saldo anterior Débito Crédito Saldo atual
19 01 ATIVO 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
27 01.1 ATIVO CIRCULANTE 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
35 01.1.1 DISPONIBILIDADES 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
43 01.1.1.01 CAIXA 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
1163 02 PASSIVO 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00
1902 02.3 PATRIMONIO LiQUIDO 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00
1910 02.3.1 CAPITAL 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00
1929 02.3.1.01 CAPITAL SOCIAL 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00
GLESIA BASTOS MONTEIRO PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
CONTADOR Socio/Administrador
CPF: 027.164.313-70 CPF: 012.270.633-18

CRC: 0133080-3 MA

contabil SCI VISUAL Sucessor



EXATA GESTAO PUBLICA LTDA
Rua DEP JOAOQ J FILHO, 0 - CENTRO - 65285-000 - GODOFREDO VIANA/MA

CNPJ: 61.226.612/0001-91  NIRE : 21201719646
I.E.: ISENTO
Balanco Patrimonial em 09/06/2025 a 09/06/2025
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N113

CRC: 0133080-3 MA

Cédigo Classificagdo Nome 09/06/2025 08/06/2025
19 01 ATIVO 10.000,00 0,00
27 011 ATIVO CIRCULANTE 10.000,00 0,00
s 01.1.1 DISPONIBILIDADES 10.000,00 0,00
43 01.1.1.01 CAIXA 10.000,00 0,00
1163 02 PASSIVO 10.000,00 0,00
1802 02.3 PATRIMONIO LIQUIDO 10.000,00 0,00
1910 02.3.1 CAPITAL 10.000,00 0,00
1929 02.3.1.01 CAPITAL SOCIAL 10.000,00 0,00
GLESIA BASTOS MONTEIRO PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
CONTADOR Sécio/Administrador
CPF: 027.164.313-70 CPF: 012.270.633-18

contabil SCI VISUAL Sucessor



Pagina 5de 9

EXATA GESTAO PUBLICA LTDA Pagina: 4
Rua DEP JOAO J FILHO, 0 - CENTRO - 65285-000 - GODOFREDO VIANA/MA

CNPJ: 61.226.612/000191  NIRE : 21201719646 N114
I.E.: ISENTO

Notas Explicativas as Demonstragoes
Contabeis em 09/06/2025

NOTA 01 - ELABORAGAO DAS DEMONSTRAGOES CONTABEIS:

01.01 - CONTEXTO OPERACIONAL
A Sociedade Empresaria Limitada, EXATA GESTAO PUBLICA LTDA, inscrita no CNPJ: 61.226.612/0001-91 tem por

atividade principal: 82.19-9-99 - Preparacdo de documentos e senicos especializados de apoio administrativo ndo
especificados anteriormente

NOTA 02 - CAPITAL SOCIAL:

02.01 - O Capital Sacial integralizado em 09/06/2025 de R$ 10.000,00 {dez mil reais), representado por 10000 (dez mil reais
quotas) de RS 1,00 (um real) cada, totalmente integralizado pelo sdcio residente no pais.

Godofredo Viana, 09 de junho de 2025.

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
Socio/Administrador
CPF: 012.270.633-18

GLESIA BASTOS MONTEIRO
CRC: 013308/0-3
CPF- 02716431370

contabil SCI VISUAL Sucessor
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EXATA GESTAO PUBLICA LTDA Pagina: 5
Rua DEP JOAO J FILHO, 0 - CENTRO - 65285-000 - GODOFREDO VIANA/MA

CNPJ: 61.226.612/0001.91  NIRE : 21201719646 N11i5
LE.: ISENTO
Notas Explicativas as Demonstragbes
Contabeis em 09/06/2025

GLESIA BASTOS MONTEIRO PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
CONTADOR Socio/Administrador
CPF: 027.164.313-70 CPF: 012.270.633-18
CRC: 0133080-3 MA

contabil SCI VISUAL Sucessor
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Rua DEP JOAO J FILHO, 0 - CENTRO - 65285-000 - GODOFREDO VIANA/MA

CNPJ: 61.226.612/0001-91  NIRE : 21201719646 ol ] 6
LLE.: ISENTO el
Plano de Contas 9014 - Plano de contas modelo participante

Cddigo Classificagdo Nome

19 01 ATIVO
27 01.1 ATIVO CIRCULANTE
35 01.1.1 DISPONIBILIDADES
43 01.1.1.01 CAIXA
51 01.1.1.01.001 Caixa
1163 02 PASSIVO
1902 02.3 PATRIMONIO LiQUIDO
1910 02.3.1 CAPITAL
1929 02.3.1.01 CAPITAL SOCIAL
45 02.3.1.01.002 Capital Social Integralizado
GLESIA BASTOS MONTEIRO PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES
CONTADOR Sécio/Administrador
CPF: 027.164.313-70 CPF:012.270.633-18

CRC: 0133080-3 MA

contabil SCI VISUAL Sucessor
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Termo de Encerramento 0117

Nome do Livro: DIARIO

N° de Ordem: 1

D presente livro do tipo DIARIO contém paginas numeradas, do n° 01 ao n° 08, e serviu para escrituragéo no
veriodo de 09/06/2025 a 09/06/2025, da empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA.

Godofredo Viana, 09/06/2025

PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES GLESIA BASTOS MONTEIRO
Administrador, Sécio PROFISSIONAL DA CONTABILIDADE
CPF 012.270.633-18 CRC/MA 013308/0-3
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Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragéo 01 18

ASSINATURA ELETRONICA

ertificamos que o ato da empresa EXATA GESTAO PUBLICA LTDA consta assinado digitalmente por:

CPF/CNPJ Nome
02716431370 GLESIA BASTOS MONTEIRO
01227063318 PATRICIA DE CASSIA SOUSA SOARES

CERTIFICO A AUTENTICAGAO EM 18/06/2025 09:00 SOB N° 20250770202.
PROTOCOLO: 250770202 DE 17/06/2025. NIRE: 21201719646.
EXATA GESTAO PUBLICA LTDA

JUCEM ANSELMO DIAS CARNEIRC LOPES FILHO

RESPONSAVEL PELA AUTENTICAGRO
sio Luis, 18/06/2025
empresafacil.ma.gov.br



ESTADO DO MARANHAO 0

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA mm

ATA DE RESULTADO .

DADOS DO PROCESSO

N°® PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 0087/2025

N° PROCESSO DE CONTRATAGCAO: | 019/2025

MODALIDADE: | DISPENSA SEM DISPUTA

ORGAO GERENCIADOR: | SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

ORGAO(S) PARTICIPANTES(S)

OBJETO: | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAOQ LISBOA - MA

VALOR TOTAL ADJUDICADO: | R$ 60.000,00 (sessenta mil reais)

PREAMBULO o

Aos 21 de Julho de 2025, reuniu-se na sede da Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa a comissao de contratacao,
infra assinada, para andlise da documentagdo e proposta enviada para o email indicado no Aviso de
Contratacao Direta de Pequeno n® 019/2025, amparado na Lei 14.133/2021 para CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS
PROCESSUAIS PARA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCACAQ DE JOAO
LISBOA - MA. Conforme documentos em anexo apresentou proposta e documentos de habilitagcdo a(s)
seguinte(s) empresa(s):

j | PROPONENTES __ i
CNPJ RAZAO SOCIAL VALOR HABILITADO?
61.226.612/0001-91 | EXATA GESTAO PUBLICA LTDA R$ 60.000,00 SIM

plenamente os requisitos de habilitacdo. Desta forma, por apresentar o menor valor fica declarada vencedora
a empresa conforme quadro abaixo:

QUADRO RESULTADO FINAL
; Razio Social L e T ot deens - ValorTotal
EXATA GESTAO PUBLICA LTDA 61.226.612/0001-91 1 R$ 60.000,00

Nada mais havendo a declarar foi encerrada a sessdo reuniio, devendo ser encaminhada para parecer do
controle interno, ratificacao e, se for o caso, homologagao.

Joao Lishoa - MA, 21 de Julho de 2025

0119

Prefeitura Municipal de Jo3o Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro - CEP 65.922-000, Jodo Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolishoa.ma.gov.br

pagina 1 de 2



0120

ESTADO DO MARANHAO 0

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA Jobl..lsaoc\

TRARAHO, TRANEPAATNDIA £ TRANSFOAMAGAD
OO | RS D FOND

Francimar Carvalho Santos

Secretario Municipal de Educacao
Portaria n® 005/2025-GAB

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz, n® 1331, Centro - CEP 65.922-000, Jodo Lisboa, Maranhao, Brasil
www.joaolisboa.ma.gov.br

Pagina 2 de 2
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA Joo ey
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO R ————

A ) RN Pl AR

RATIFICAGCAO DE DISPENSA DE LICITAGAO
(Art. 72, VIII, LEI FEDERAL 14.133/21)

RATIFICO a Dispensa sem Disputa n° 019/2025 para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SUPORTE TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER
AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE EDUCAGAO DE JOAO LISBOA - MA, nos termos do Lei
14.133/2021, Art. 75, II - Dispensa em Razdo de Valor para Servicos e Compras, conforme PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 0087/2025, cujo contratacdo devera ser celebrada com a empresa EXATA GESTAO
PUBLICA LTDA, CNPJ n® 61.226.612/0001-91, pessoa juridica de direito privado, com sede na RUA DEP JOAO |
FILHO, n® SN, CENTRO, cidade de Godofredo Viana - Maranh3o,. A contrata¢do tera seu valor global no
importe de R$ R$ 60,000,00 ((sessenta mil reais)), em conformidade com o que prevé o Lei 14.133/2021, Art.

75, II - Dispensa em Razdo de Valor para Servicos e Compras.

Jodo Lisboa - MA, 21 de Julho de 2025.

Francimar Carvalho Santos
Secretario Municipal de Educacio
Portaria n® 005/2025-GAB

Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa - MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10
Av. Imperatriz , n® 1331, Centro - CEP 65.922-000, Jodo Lisboa, Maranhio, Brasil
www.joaclishoa.ma.gov.br



JOAO LISBOA - MA

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Segunda, 21 de Julho de 2025 VOL: 8 | N2 1263

ISSN 2764-3115

Secretaria Municipal de Educa¢io (SEMED)

AVISO DE RATIFICACAO DE DISPENSA
DE LICITACAO

RATIFICACAO DE DISPENSA 019/2025
RATIFICACAO DE DISPENSA DE LICITACAO (Art.
72, VIII, LEI FEDERAL 14.13321) RATIFI1COa
Dispensa sem Disputa n® 019/2025 para CONTRATAGAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SUPORTE
TECNICO ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE
DOCUMENTOS E FLUXOS PROCESSUAIS PARA
ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA -
MA, nos termos do Lei 14.133/2021, Art. 75, 11 - Dispensa
em Razdo de Valor para Servigos e Compras, conforme
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0087/2025, cujo
contratagdo deverd ser celebrada com a empresa EXATA
GESTAO PUBLICA LTDA, CNPJn°61.226.612/0001-91,
pessoa juridica de direito privado, com sede na RUA DEP
JOAO J FILHO, n® SN, CENTRO, cidade de Godofredo
Viana— Maranhdo,. A contratacio tera seu valor global no
importe de R$ RS 60.000,00 ((sessenta mil reais)), em
conformidade com o que prevé o Lei 14.133/2021, Art. 75,
II - Dispensa em Razdo de Valor para Servigos ¢ Compras.
Jodo Lisboa — MA, 21 de Julho de 2025. Francimar
Carvalho Santos Secretirio Municipal de Educagio
Publicado por: Vanderson Campelo dos Santos
Assessor técnico da Controladoria

Cadigo identificador: gpfeidfw9x120250721100756

AVISO DE RATIFICACAO DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

ADESAO 007/2025

AUTORIZACAO PARA ADESAO DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS (Art. 72, VIII, LEl FEDERAL
14.133/21) DADOS DO PROCESSO N° PROCESSO
ADMINISTRATIVO: 0045/2025 N° PROCESSO DE
CONTRATAGAO: 007/2025 MODALIDADE: ADESAQO
ORGAO GERENCIADOR: SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO ORGAO(S) PARTICIPANTES(S)
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE LOCACAO DE
ONIBUS, MICRO-ONIBUS E VAN, EM PERFEITO

[

Medida Provisoria N° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

Assinado Eletronicamente Com Certificado Padréo ICP-Brasil e Carimbo de Tempo, em conformidade com a

ESTADO DE CONSERVACAO E EM CONDICOES DE
USO, LICENCIADOS E EMPLACADOS, COM TODA A
DOCUMENTACAO REGULARIZADA, COM TODOS
0S EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS EXIGIDOS
PELO CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO E PELAS
NORMAS DO CONTRAN, COM SEGURO TOTAL,
LIMPEZA SATISFATORIA, SEM MOTORISTA, SEM
COMBUSTIVEL, QUILOMETRAGEM LIVRE E COM
SEGURQ TOTAL VALOR ESTIMADO: R$ 3.029.520,00
(trés milhdes, vinte € nove mil e quinhentos e vinte reais)
CONSIDERANDO que a documentagio e informagdes
colacionadas aos autos do processo administrativo em
epigrafe, e com fundamento no Lei 14.133/2021, Art. 86,
§2° - Adesdio a Ata de Registro de Prego;
CONSIDERANDO restou justificado a razdo de escolha do
contratado; CONSIDERANDO ficou demonstrado que os
pregos praticados pelo contratado sdo compativeis com os
pregos de mercado; CONSIDERANDO que o contratado
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no
Termo de Referéncia, bem como sua Proposta Comercial
atende as especificagdes do objeto pretendido, e;
CONSIDERANDO a manifestagio favorivel do érgao de
assessoramento juridico, quanto ao atendimento dos
requisitos  exigidos para a presente contratagdo;
AUTORIZO a ADESAO n® 007/2025 para
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICO DE LOCACAO DE ONIBUS, MICRO-
ONIBUS E VAN, EM PERFEITO ESTADO DE
CONSERVACAO E EM CONDICOES DE USO,
LICENCIADOS E EMPLACADQS, COM TODA A
DOCUMENTACAO REGULARIZADA, COM TODOS
OS EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS EXIGIDOS
PELO CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO E PELAS
NORMAS DO CONTRAN, COM SEGURO TOTAL,
LIMPEZA SATISFATORIA, SEM MOTORISTA, SEM
COMBUSTIVEL, QUILOMETRAGEM LIVRE E COM
SEGURO TOTAL, nos termos do Lei 14.133/2021, Art. 86,
§2" - Adesdo a Ata Prefeitura Municipal de Jodo Lisboa —
MA | CNPJ: 07.000.300/0001-10 Av. Imperatriz, n° 1331,
Centro, Jodo Lisboa, Maranhéo, Brasil
www.joaolishoa.ma.gov.br Pagina 1 de 2 ESTADQ DO
MARANHAO PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO
LISBOA de Registro de Prego, conforme PROCESSO
ADMINISTRATIVO N 0045/2025, cujo contratagdo
deverd ser celebrada com a empresa ] R CONSTRUTORA
PIMENTEL LTDA, CNPJ n” 29.403.541/0001-42, pessoa
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juridica de direito privado, com sede na AVENIDA
RAIMUNDO BARROS, n° 6, SERRA DOURADA, cidade
de Lago da Pedra — Maranhéo. A contratagdo tera seu valor
global no importe de R$ 3.029.520,00 (trés milhdes, vinte e
nove mil e quinhentos e vinte reais), em conformidade com
a proposta apresentada. Jodo Lisboa — MA, 2 de Maio de
2025. Francimar Carvalho Santos Secretario Municipal de
Educagdo Portaria n® 005/2025-GAB Prefeitura
Publicado por: Vanderson Campelo dos Santos
Assessor téenico da Controladoria

Codigo identificador: bfy8spvgm3s20250721100732

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO 096/2025
EXTRATO DE CONTRATO N® 096/2025, assinado em
21/07/2025. Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SUPORTE TECNICO
ADMINISTRATIVO DE GESTAO DE DOCUMENTOS E
FLUXOS PROCESSUAIS PARA ATENDER AS
DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
DE EDUCACAO DE JOAO LISBOA - MA. Processo
Administrativo n® 0087/2025. Modalidade: Dispensa sem
Disputa n® 019/2025. CONTRATANTE: Secretaria
Municipal de Educagao, CNPJ n® 06,077.848/0001-03,
CONTRATADO: EXATA GESTAO PUBLICA LTDA,
CNPJ n® 61.226.612/0001-91, Valor Global: R$ 60.000,00
(sessenta mil reais). Vigencia Inicial: 21 de Julho de 2025,
Vigéncia Final: 21 de Janeiro de 2026, Francimar Carvalho
Santos - Secretario Municipal de Educagao. Jodo Lisboa -
MA, 21 de Julho de 2025,
Publicado por: Vanderson Campelo dos Santos
Assessor téenico da Controladoria

Cadigo identificador: yxq9m3511j120250721100739

Secretaria de Administracio ¢ Modernizacio

(SEAMO)

AVISO DE RATIFICACAO DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

INEXIGIBILIDADE 015/2025

AUTORIZACAO PARA CONTRATAGCAO DIRETA.
INEXIGIBILIDADE n° 015/2025 para CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAR A

-

Assinado Eletronicamente Com Certificado Padrao ICP-Brasil e Carimbo de Tempo, em conformidade com a
@ Medida Proviséria N° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

INSCRICAO DE SERVIDORES DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL NO 6° CONGRESSO BRASILEIRO DE
COMPRAS  PUBLICAS, PROMOVIDO  PELA
NEGOCIOS PUBLICOS, NO PERIODO DE 25 A 28 DE
AGOSTO DE 2025, EM FORMATO PRESENCIAL,
COM O OBJETIVO DE PROMOVER A CAPACITACAO
TECNICA, A ATUALIZACAO NORMATIVA E O
INTERCAMBIO DE BOAS PRATICAS ENTRE OS
PROFISSIONAIS QUE ATUAM COM LICITACOES,
CONTRATOS E GESTAO PUBLICA , nos termos da Lei
14.133/2021, Art. 74, 1ll, f - Inexigibilidade - Servigos
Técnicos Especializados de Natureza Predominantemente
Intelectual para treinamento e aperfeigoamento de pessoal,
PROCESSO  ADMINISTRATIVO  N°
0088/2025, cujo contratagdo deverd ser celebrada com a
empresa INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO
BRASIL - ESTUDOS E  PESQUISAS NA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA - INP - LTDA, CNPJ n®
10.498.974/0002-81, pessoa juridica de direito privado,
com sede na AVENIDA JOSE MARIA DE BRITO, n®
1707, JARDIM DAS NACOES, cidade de Foz do Iguagu —
Parand. A contratagio tera seu valor global no importe de

conforme

R$ R$ 24.720,00 (vinte ¢ quatro mil e setecentos ¢ vinte

reais), em conformidade com a propsota apresentada. Jodo

Lisboa — MA, 21 de Julho de 2025. Antonio Alves da Silva
- Secretario Adjunto de Administragiio e Modernizagio.

Publicado por: Vanderson Campelo dos Santos

Assessor 1écnico da Controladoria

Cadigo identificador: zwsvjjhomg20250721100716

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO 094/2025

EXTRATO DE CONTRATO N° (94/2025, assinado em
21/07/2025. Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA REALIZAR A INSCRICAO DE
SERVIDORES DA ADMINISTRACAO MUNICIPALNO
6° CONGRESSO BRASILEIRO DE COMPRAS
PUBLICAS. PROMOVIDO PELA NEGOCIOS
PUBLICOS, NO PERIODO DE 25 A 28 DE AGOSTO DE
2025, EM FORMATO PRESENCIAL, COM O
OBJETIVO DE PROMOVER A CAPACITACAO
TECNICA, A ATUALIZACAO NORMATIVA E O
INTERCAMBIO DE BOAS PRATICAS ENTRE OS
PROFISSIONAIS QUE ATUAM COM LICITACOES,
CONTRATOS E GESTAO PUBLICA. Processo
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